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‘ = ' [ Checkain och skiv ut besoksbricka | J
A Indikerar vilken besokarlista som visas. F Visar ett foto av besodkaren.
Bokad eller Forhandsregistrerad: Besokare som Ta ett foto av besokaren genom att klicka pa [l
fér sin information ifylld innan de ankommer (bokning (kamerainstallation &r obligatorisk).
har gjorts). s )
giorts) ) ) G Ange besékarinformationen.
Incheckad: Bestkare som redan har checkat in. * indikerar information som MASTE fyllas i.

Utcheckad: Besokare som ar utcheckade.

V] en besskarlista genom att klicka pa W H Ange vardinformationen (véarden &r den person som

besokaren besoker).

* indikerar information som MASTE fyllas i. Klicka

pa IQ_ for att soka igenom vérddatabasen for att fylla
i vardinformationen.

Visar den markerade besokarlistan.
Sortera listan genom att klicka p& en kolumntitel. Andra
kolumnbredd genom att dra i kolumnens kantlinje.

Sok efter information inom den besdkarlista som visas. |

. o Forhandsgranska: Visa besoksbrickan fore utskrift.
Klicka pa [+ ] eller [4 | for att soka upp eller ner i listan. 9

Skriv ut beséksbricka: Skriver ut bestksbrickan.
Skriver ut nodlagesrapporten. Skriv ut parkeringstillstand: Skriver ut
parkeringstillstandet.

Nytt: Ange mforlmatlon Tor en ny beskare. J Skriver ut en besdksbricka, checkar in en besokare
Ta bort: Ta bort informationen om den markerade eller checkar ut en besdkare.

besokaren. Funktionen beror pa vilken besokarlista som visas.
Boka: Ange information for en ny besokare och lagra

i listan [Bokad].

Skriv éver: Redigera informationen genom att skriva

over den besokarinformation som visas.

Nar besokaren anlédnder: Skriv bes6karinformationen. Om det inférdes en bokning tidigare for besokaren,
markera besokaren i listan [Bokad]/[Férhandsregistrerad]. Klicka pa knappen  checkain och sk ut besiksbicka  fOr att
checka in bestkaren och skriva ut besdksbrickan.
Skriv ut brickan fére bes6karens ankomst genom att markera besokaren i listan [Bokad]/[Férhandsregistrerad] och klicka pa
knappen skivutbessksbicka . Nar besokaren anlander, markera besokarens brick-ID i listan och klicka pa knappen Checkain ).

Nar besokaren lamnar: Checka ut besokare genom att markera besokarinformationen fran listan
[Incheckad] (A) och klicka pa knappen  creckaut ).
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Valkommen

Kicka pa START fér att checka in och
n basoksbrcka,
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Klicka pa H . Skriv ditt [Anvandarnamn] Logga ut genom att klicka pa
och [Lésenord]. Klicka pa KNappen | a—
knappen e -

. Nodlagesrapporter

Nodlagesrapporter skrivs inte ut pa etikettskrivaren Brother QL. Nodlagesrapporter skrivs ut pa den
standardskrivare som tilldelas av administratéren. Vi rekommenderar att en standardskrivare som
skriver ut till papper av A4-storlek tilldelas.

Laget Reception

— Klicka pa knappen om nodlage uppstar.
S Du kan skriva ut eller visa listan med besékare som har checkat in.

Klicka péH. Skriv ditt [Anvandarnamn] Visaeller skriv ut rapporten
och [Losenord]. Klicka pa genom et klicka pa knappen

nappen S

‘ Byta ut DK-pappersrulle (bestallningsnummer DK-N55224)

Se bruksanvisningen for QL-skrivaren for pafylinad av DK-pappersrullen.
VM-100-mallarna ar utformade fér anvandning med DK-N55224-pappersrullar. Om annan typ av
DK-media installeras skalas mallen automatiskt s& att den passar in.




