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Introduktion

::. 1-1. Generel information

Sammenfatning og udgivelsesnoter

* Denne vejledning er sammensat og udgivet under supervision af
Brother Industries Ltd., og daekker de nyeste produktbeskrivelser
og specifikationer.

+ Indhold og specifikationer for produktet i denne vejledning kan
&ndres uden varsel.

+ De aktuelle vinduer og dialogbokse i softwaren og deres betjening

kan afvige fra, hvad der er beskrevet i denne handbog. Navne pa

personer og firmaer, der anvendes i denne handbog og software

er opdigtede.

Brother forbeholder sig ret til at foretage eendringer uden varsel

i specifikationer og materialer heri og kan ikke holdes ansvarlig for

skader (inkl. falgeskader) opstaet som felge af det preesenterede

materiale, inkl. men ikke begraenset til, trykfejl og andre fejl, der

relaterer sig til handbogen.

Skaermbillederne i denne vejledning kan afvige fra

skeermbillederne pa dit operativsystem (OS) eller din printer.

© 2009 Brother Industries Ltd.

Varemeerke

» Brother logoet er et registreret varemeerke, der tilharer
Brother Industries, Ltd.

+ Brother er et registreret varemaerke, der tilhgrer Brother

Industries, Ltd.

© 2009 Brother Industries, Ltd. Alle rettigheder forbeholdes.

Microsoft, Windows Vista og Windows er enten registrerede

varemeerke eller varemaerke, der tilhgrer Microsoft Corp.

i USA og/eller andre lande.

» Navne pa anden software eller andre produkter i dette dokument
er varemeerke eller registrerede varemaerke, der ejes af de
respektive firmaer, som har udviklet dem.

» Hvert firma, hvis softwaretitel er neevnt i denne vejledning har en
Software License Agreement, der er specifik for dets ejerskab af
programmet.

+ Alle andre meaerker og produktnavne, der naevnes i denne
brugsanvisning er registrerede varemeerke, der ejes af de

respektive firmaer.



Introduktion

Symboler i denne vejledning
Symboler der anvendes i denne vejledning er som fglger:

BEMARKNING 0000

» Dette symbol angiver information eller retningslinjer, der bar falges.
| modsat fald kan der opsta skader eller driftsfejl.

Vi anbefaler kraftigt, at du laeser denne brugsanvisning omhyggeligt,
far du bruger Brother VM-100 softwaren og opbevarer den i neerheden
til senere brug.

De brugere, der registrerer deres produkter pa vores websted, kan
fa service og support.

Vi anbefaler, at du benytter lejligheden til at registrere dig hos os
ved at besgge os pa:

Online brugerregistrering
http://www.brother.com/html/registration/

Online brugerregistreringssiden
http://solutions.brother.com/

BEMAERK: Det er ogsa muligt at fa adgang til ovenstaende sider fra
online brugerregistreringen, som er vist i slutningen af
softwareinstallationen. Vi ser frem til din registrering.




Introduktion

oo’ 1-2. Sikkerhedsforanstaltninger

Vi anbefaler at du laeser alle disse instruktioner fgr du tager produktet i brug og
gemmer dem til senere reference. Fglg alle advarsler og instruktioner, der er
angivet pa produktet.

Fortaeller om fremgangsmader, der skal falges for at undga beskadigelser
A FORSIGTIG pa maskinen.

Symboler der anvendes i denne vejledning er som fglger:

I 0 ‘ Pakraevet handling

@@ For sikker anvendelse af denne pakke

DK rulle (DK-label, DK-tape)
o Pas pa at du ikke taber DK-rullen.

0 DK-ruller anvender termopapir og termofilm. Bade label og print vil forsvinde nar de udseettes
for sollys og varme. Brug ikke DK-ruller til udendgrs brug, der kraever holdbarhed.

0 Afhaengigt af omrade, materiale og miljgmaessige omstaendigheder, kan labelen skalle
eller blive umulig at fierne, labelens farve kan endres eller overfgres til andre genstande.
For du paseetter labelen, skal du tjekke de miljgmaessige betingelser og materialet.
Test labelen ved at saette et lille stykke af den pa et ikke igjnefaldende sted pa den
pataenkte overflade.
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@@ Generelle forholdsregler

DK rulle (DK-label og DK-tape)

Brug kun originalt Brother tilbehar og forbrugsvarer (med D%, D& mzerkning).
Brug ikke ikke-godkendt tilbehar og forbrugsvarer.

Hvis labelen paseettes en vad, snavset eller fedtet overflade, falder den nemt
af. Far labelen pasaettes, renggres overfladen hvor labelen skal paseettes.
DK Rolls bruger termisk papir og termisk film, saledes at ultraviolet lys, vind
og regn kan bevirke at etikettens farve falmer og at etikettens ender skeeller af.
Udsaet ikke DK-ruller for direkte sollys, hgje temperaturer, hgj luftfugtighed
eller stav. Opbevares et kaligt, mark sted. Brug DK-ruller hurtigt efter &bning
af pakken.

Hvis du kradser i den printede overflade pa labelen med en fingernegl eller
en metalgenstand eller bergrer den med fugtige, svedige haender eller
haender, du lige har indsmurt i medicinsk creme, kan labelens farve blegne
eller aendre sig.

Saet ikke labels pa personer, dyr eller planter.

Da enden af DK-ruller er designet til at klaebe til labelspolen, er den sidste
label evt. ikke skaret korrekt. Hvis dette er tilfaeldet, fiernes resten af labelen,
der indseettes en ny DK-rulle og den sidste label printes igen.
Bemaerkning: For at opveje dette, kan antallet af labels i en DK-rulle veere
starre end angivet pa emballagen.

Hvis en label fiernes efter at noget af den er pasat overfladen, kan en del af den
blive siddende tilbage. Fjern den tilbageblevne del fgr en ny label pasaettes.
Nogle DK-ruller anvender permanent klaeber. Disse labels er ikke nemme at
fierne efter at de er pasat.

CD-rom og software

Rids ikke og udseet ikke CD-rom'en for hgje og lave temperaturer.
Placer ikke tunge genstande pa CD-rom'en og udsaet den heller ikke
pa andre mader for kraftige pavirkninger.

Softwaren pa CD-rom'en er kun beregnet til brug sammen med denne
maskine. Se licensbetingelserne pa CD'en for detaljer. Denne software
kan installeres pa flere computere for brug pa et kontor etc.



e Kom godt 1 gang

::. 2-1. Udpakning af VM-100-softwaren

Kontroller at forsendelsen indeholder fglgende for du begynder at anvende
VM-100 softwaren. Hvis der mangler noget, eller der er noget, der er beskadiget,
skal du kontakte din Brother-forhandler.

CD-rom Softwareinstallations-
vejledning

Badgeholdere og clips(x12)

To ruller DK-N55224, indeholdende
54 mm x 30,48 m ikke-kleebende tape.
VM-100-skabelonerne er designet til
brug sammen med DK-N55224
papirruller. Hvis en anden type
DK-medie er installeret, skaleres
skabelonerne automatisk til at passe.

BEMZERKNING 0000

+ For installation af VM-100 softwaren, se venligst
Softwareinstallationsvejledning.

» Dukan ogsa finde Software Installation Guide (Vejledning til installation af
software) i mappen "Manual" pa cd-rom'en.



Brug af
VM-100-softwaren

29® 3-1. Introduktion

VM-100 er en software, der kan anvendes til nemt at handtere besagende i en
virksomhed, organisation eller skole. Du kan foretage dig felgende med
softwaren:

« Indtast besggerinformation i forvejen og foretag reservationer.

+ Pa stedet, indtast besggerinformation for besggere uden reservation.

» Udsted besgger-badge.

* Laeg en meddelelse ind nar du foretager reservationen og udskriv meddelelsen.
» Tag et foto af besggeren og leeg et billede pa besgger-badgen.

» Administrer ankomst og afgang for besggere med "login/Logud"-funktionen.
» Udsted parkeringstilladelse.

* | nedstilfeelde, vis/udskriv en liste over besggere, der er registreret.

» Lader besggere selv udstede badges og foretage registrering.

®@® VM-100 indstillinger

VM-100 softwaren kan kgre i tre indstillinger.

Administratorindstilling

Denne indstilling tillader brugeren at specificere indstillinger for formularer til
besggerinformation, udskrivningsindstillinger, sikkerhedskopiere lokationer
og frekvenser samt registrere veertsinformation og bruger-login. Kun brugere
med administratortilladelse kan logge sig pa i Administratorindstilling.

Modtagelse

Denne indstilling vaelges nar en receptionist byder gaester velkomne og
checker dem ind. | denne indstilling kan receptionisten indtaste
bes@gerinformation, checke besggende ind og ud samt udstede besgger-
badges og parkeringstilladelser. Kun brugere med administrator- eller
receptionisttilladelse kan logge sig pa i Modtagelse.

Selv Check-In

Denne indstilling lader bes@gende indtaste deres egen information, registrere
sig og udstede egne besgger-badges. Kun brugere med administrator- eller
receptionisttilladelse kan logge sig pa i Selv Check-In.



Brug af VM-100-softwaren

9® 3.2. Start af VM-100 softwaren

VM-100 softwaren kan startes pa en af fglgende tre mader.

Nar VM-100 softwaren startes forste gang, skal brugeren vere logget ind
pa sin computer med administratorrettigheder for at kunne udfere denne
funktion.

» Fra Startmenuen klikkes pa VM-100-ikonet.

I‘ @ P-touch Editor 5.0 Netvasrk

ﬂ YM-100 - Genvej Opret forbindelse

Q Windows Media Center Kontrolpanel

@ﬂ Windows Media Player Standardprogrammer

Alle programmer Hjalp og support

» Dobbeltklik pa4 VM-100-ikonet pa skrivebordet.

+ Klik pa genvejs-ikonet pa Processlinjen.

- H

Nar programmet er startet, vises Login-boksen (side 15).

BEMZERKNING 0000

» Folg nedenstaende procedure nar programmet startes forste gang.

@



Brug af VM-100-softwaren

1.

Indledende opstartsprocedure (der specificerer

databasens filsti)

Databasefilen indeholder veertsinformation og bes@gerlogs.
Brugere har mulighed for at gemme eller "sikkerhedskopiere" disse
filer til en specificeret lokation.

Nar VM-100 softwaren startes farste gang, vises felgende dialogboks.
Folg proceduren, der beskrives nedenfor, til at specificere hvor
databasefilen skal gemmes. Brugere vil blive bedt om at registrere
et navn og et adgangskode som administrator pa dette tidspunkt.
Hvis der ikke vaelges nogen lokation, gemmes databasefilerne pa
en standardlokation. Hvis databasen bliver gdelagt, skal du se pa
side 47.

£, VM-100 Database (=

Specificer hvor databasefilen skal gemmes.

Destination

(D——{ amDatalErotherivM-100WM100DB.mb )( Gemnemse.. }——2)

@ 1 Naeste | Annuller

BEMZARKNING 0000

» Hvis databasefilen ligger i en mappe pa en server og administrator og
receptionist anvender forskellige computere, skal falgende indstillinger
specificeres pa administratorens computer. Du kan derefter installere
VM-100 pa receptionistens computer ved blot at bruge trin 1.

Klik pa "Destination:" boks (@ (se illustration ovenfor) og indtast
derefter stien til databasefilen. Eller klik @, for at browse pa
computeren og at finde en lokation til databasefilen.

BEMZERKNING 0000

* Hvis der allerede er blevet specificeret en databasefil, vises stien til denne fil.
« For at @endre databasefilens sti, se side 36.



2.

3.

Brug af VM-100-softwaren

Klik pa [Naeste]-knappen ((®).

— Indstil VM-100 administrator-dialogboksen vises.

BEMZERKNING 0000

» Hvis den aktuelle database (*.vmb)-fil er blevet gdelagt, vises dialogboksen
for farste opstart. Veelg en sikkerhedskopieret fil (*.bmb) for at gendanne
databasen. (side 74)

VM-100 =]

@ - § Dererikke adgang il databasen.
‘S Bekresft at stien er specificeret korrekt,

Veelg den @nskede model, og klik derefter pa [Naeste].

2 VM-100 Printer F =
Veelg den printer, der skal udskrive badgen.
Brother GL-550 -
Tilbage ] [ Maeste ] ’ Annuller
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| @, skrives brugernavnet for administrator (255 tegn eller

mindre). | ®, skrives adgangskode for administrator (6 til 255 tegn).

| ®, indtastes adgangskode igen.

Klik pa [Udfer]-knappen.

— 1
2, VM-100 Administrator =5

Opret registreringsirformation til administrator. Indtast brugemavn
og adgangskods. Brugemavnet kan vaere op til 255 tegn langt.
Adgangskode shkal vaere pa imellem 6 og 255 tegn.

@ { Brugemavn: userl ]

@ { Adgangskode P ]

@ ((ndtast e ]
| adgangskods igen:

[ Tbsge [[  uder || [ Aonuler |

e

— Der oprettes en databasefil og administratorinformationen registreres.
Nar du er feerdig, vises Administratorskeermen (side 17).

BEMARKNING 0000

» Fglgende indstillinger kan specificeres fra
Administratorindstilling.
*Registrer login brugere.
*Registrer veertsinformation.
*Specificer indstillinger for badge-layout og formular til
bes@gerinformation.

* Huvis du har glemt administratorens information til login, vil du ikke vaere
i stand til at logge pa din VM-100 database. Sgrg for at brugernavn og
adgangskode opbevares et sikkert sted.

« Hovis du har glemt administratoradgangskode og du ikke kan logge dig pa
VM-100 softwaren, slettes VM100DB.vmb filen fra databasemappen
(den er, som standard, gemt i C:\Documents and Settings\

All Users\Application Data\Brother\VM-100. For Windows Vista®,
C:\ProgramData\Brother\VM-100). Dette vil slette alle dine indtastede
data og information til login. Genstart VM-100 softwaren og programmet
vil bede dig om at rekonfigurere databasestien og administrators
information til login.



Brug af VM-100-softwaren

::. 3-3. login

Nar VM-100 er startet, vises Login-boksen. Veaelg den indstilling, du vil logge dig
pa med og indtast derefter brugernavn og adgangskode.

£ Brother VM-100 [E

Vzelg loginskarm

@ { Reception Selv Check-In @ Administmtor]
@ {Brugemavn: userdl ]
@ [ﬁdgangskode: ]

oK Annuller

1. Fra @, klikkes hvilken indstilling du vil logge dig pa til.

Reception: Veelg for at ga til Receptionsindstilling. Veelg denne indstilling
hvis der er en receptionist til at checke besggere ind og
udstede besgger-badges. (side 49)

Selv Check-In: Vaelges for at komme til Selv Check-In. Veaelg denne indstilling
hvis de besggende selv skal logge pa og udstede besager-
badge. (side 77)

Administrator: Vaelg for at ga til Administratorindstilling. (side 17)

BEMZARKNING 0000

« Den indstilling, der blev valgt ved forrige login er allerede forvalgt.

« En bruger, der er registreret med Administratorrettigheder kan logge
sig pa alle indstillinger (reception, selv Check-In og
administratorindstilling). Brugere, der er registreret som Receptionist kan
kun logge sig pa Receptionsindstilling eller Selv Check-In.

2- | @, indtastes brugernavn. | (3, indtastes adgangskode.
3. Kik pa [OK]-knappen.

— Brugerene er logget pa i den valgte indstilling.



Brug af VM-100-softwaren

292 3-4. Logud

VM-100 softwaren kan forlades ved at anvende fglgende metode for den
respektive indstilling.

@@ Administratorindstilling
1. «ik pa [*]-knappen til hgjre for Titelbjeelken.

@@ Modtagelse
1. klik pa [*]-knappen til hgjre for Titelbjaelken.

BEMZERKNING 0000

» Hvis der er data, der ikke er gemt i Receptionsindstilling, vil der blive
vist en meddelelse.

@@ Selv Check-In
Se side 79.



Valgmulig
Administratormdstilling

::. 4-1. Administratorskarm

Nar VM-100 startes i Administratorindstilling, vises administratorskaermen.

2, Brother VM-100 [
‘ Se besagerlog ‘
‘ Administrer vaertsdatabase ‘
®
‘ Loginindstiinger ‘
‘ Valgmuligheder ‘
fo
@_J s3] Soq ehter opdateringer [\ ekt \)-—@
(D Lader administrator se og udskrive en liste over besggere, der er checket

ind. (side 46)

® Viser en liste med de tilgeengelige opgaver.
[Se besogerlog]-knappen (side 37)
klik for at vise besggerlog og eksportere dens data.

[Administrer vaertsdatabase]-knappen (side 23)

Klik for at registrere nye vaerter, aendre eller slette registreret information
eller importere en database.

[Login-indstillinger]-knappen (side 18)

Klik for at registrere eller slette brugere, der kan logge sig pa som
administrator eller receptionist.

[Valgmuligheder]-knappen (side 29)
Klik for at specificere printerindstillinger for layout til besggerbadge,
oprette et layout til indtastning af besggerinformation og veelge sted
og tid for lagring af databaseinformation.

(® Viser en generel beskrivelse af hver knap i @.

@ Kiik for at forlade Administratorindstilling i VM-100.

® Kontroller om den aktuelle version er den nyeste eller €;j.

000 ®



Valgmulig Administratorindstilling

oY 4-2. Indledende indstillinger

Administratoren bgr farst specificere de ngdvendige indstillinger.
@@ Redigering af login-indstillinger

Brugere, der kan logge sig pa kan registreres eller slettes og deres
adgangskode kan aendres.

Visning af dialogboksen Login-indstillinger

1 = Kilik pa [Login-indstillinger]-knappen pa administratorskeermen.

2, Brother WM-100 (== ]

‘ Se besagerlog ‘

‘ Admiristrer vasrisdatabase ‘

‘ Valgmuligheder ‘

Administratorer og receptiorister an tifejes eller slettes

|J] Seq efter opdateringer Aslut




Valgmulig Administratorindstilling

— Dislogboksen Login-indstillinger vises.

[ ;g,, Login-indstillinger Lé]
Brugerliste:
Brugemavn Tilladelser
@ {user[ﬂ Admmistrator]
o—H =) o
® |

(@ Viser information om registrerede brugere.
@ Kiik for at tilfgje en ny bruger.

® Kiik for at slette en bruger.

® Kiik for at 22ndre adgangskode for en bruger.

BEMZERKNING 0000

» Administrator: Bruger kan logge pa alle indstillinger (administrator,
reception og Selv Check-In).
» Receptionist: Bruger kan logge pa reception og Selv Check-In.



Valgmulig Administratorindstilling

Registrering af nye brugere

1.

Klik pa [Tilfgj...]-knappen i dialogboksen Login-indstillinger.

1'3’1 Login-indstillinger LéJ
Brugediste:
Brugemavn Tilladelser
user(l Administrator
E=

2.

Indtast informationerne for den bruger, der skal tilfgjes.

é‘, Tilfajer nye brugere @
Tifgj my administrator eller receptionist
(- . —
@ LTiI\adeIser. Receptionist - ﬂ
@ {Brugemavn: ]
@ {ﬁdgangskode ]

@ Veelg "Receptionist" eller "Administrator" som brugerrettigheder.
@ Indtast Brugernavn (255 tegn eller mindre).
® Indtast et adgangskode (6 til 255 tegn).

3. Kik pa [OK]-knappen.

— Den nye bruger er registreret.



Valgmulig Administratorindstilling

Sletning af bruger

1 = | dialogboksen Login-indstillinger, veelges den bruger, der skal

slettes.
-

&,. Login-indstillinger ﬁ
Brugeriste:

Brugemavn Tilladelser

userl] Administrator

userd2 Reception

[ Tfe- ][ St ][ Skiftadgangskode- |
\

2. Kiik pa [Slet]-knappen.
[ BEMARKNING LIl T

« Det er ikke muligt at slette alle administratorer. Der vil blive vist en
fejlmeddelelse, hvis du forsgger at slette alle administratorer.

3. «Kik pa [Jal-knappen.

VM-100 =5

o~
_ | Er det Ok at slette information for 'user03' 7

— Den valgte bruger slettes.



Valgmulig Administratorindstilling

Andring af adgangskode

1 = | dialogboksen Login-indstillinger, veelges den bruger, hvis
adgangskode skal eendres.

&,. Login-indstillinger @
Brugeriste:
Brugemavn Tilzdelser
user(l Administrator
user(2 Reception
[ e ][ set ][ Skitadgangskode_ |

2. Klik pa [Skift adgangskode...]-knappen.
3- Indtast en ny adgangskode (6 til 255 tegn).

, .
lrg,, Skift adgangskode &J
Tilladelser: Receptionist
Brugemavn: user(3
[ Adgangskode: ]

4. Kik pa [OK]-knappen.

— Adgangskode er blevet sendret.
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©00® Registrering af veertsinformation
Med VM-100 softwaren, kan brugere registrere veerter (den,
der besgges) og importere veertsinformation fra en database.

1 = Klik pa [Administrer vaertsdatabase]-knappen pa
administratorskaermen.

£, Brother VM-100 ==
Administratorskaerm Nadrapport
l Se besogertog l
[l Administrer vasrtsdatabase l]
l Loginindstlinger l
l Valgmuligheder l
Slettet Ny vasrt kan s eler vastsinformation kan cendres er setes.
Der kan importeres en database med vzertsinformation.
509 ofter opdateringer

— Vinduet med Veertsinformationslisten vises.
2. Kiik pa [Tilfgj...]-knappen.

2 Brother W10 B

ve00®
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3.

SICICISISISIS,

Indtast informationerne for den veert, der skal tilfgjes.

2 Tilfgj vertsinformation -3
Indtast information ti vasrten, som skal fajes fil waettsinformationsisten
@ {Eﬁemavn J
@ {Fomarn )
@—r{oroaisaton 1 )
(
@ ¢ 2 -)
® [Kantaklinfurmahun 1 - )
@ (Korvtaktinfurmat\on = - )
@ {Ema\\adresse - ]
Annuiler

Indtast efternavn.
Indtast fornavn.

Indtast eller veelg den farste organisationsindtastning (f.eks. firmanavn).
Indtast eller veelg den anden organisationsindtastning (f.eks. afdeling).

Indtast eller veelg telefonnummer.
Indtast eller veelg alternativt telefonnummer (f.eks. mobiltelefon).
Indtast eller vaelg email adresse.

BEMZERKNING 0000

« Der kan ikke indtastes mere end 255 tegn i hver tekstboks.
» De 20 nyeste indtastninger vises som valgmuligheder i rullemenuen for @

til @.
Klik pa [Gem og luk]-knappen.

— Dialogboksen lukkes og den indtastede veertsinformation tilfgjes vinduet

Veertsinformationsliste.

BEMZERKNING 0000

» Ved at klikke pa [Gem og opret ny registrering]-knappen, tilfgjes den
indtastede veertsinformation vinduet Veertsinformationsliste. Derefter vises
en tom dialogbox Ny veertsinformation, sa der kan tilfgjes yderligere veerter.



Valgmulig Administratorindstilling

Import af vaertsinformation

Veertsinformation kan importeres. Nar derimporteres vaertsinformation,
slettes alle eksisterende informationer, saledes at databasen alene
indeholder importeret information.

Klik pa [Administrer vartsdatabase]-knappen pa
administratorskeermen.

£, Brother VM-100 ==
Administratorskaerm Nadrapport
l Se besogertog l
[l Administrer vasrtsdatabase l]

l Loginindstilinger l

l Valgmuligheder l

Slettet My vast kan fojes sller vastsinformation can aendres sler settes.
Der kan impotteres en database med vastsirformation

[ —

— Vinduet med Veertsinformationslisten vises.

Klik pa [Importer...]-knappen.

2, Brother VM-100

EEI=)
Eiler  Indspil  Hjelp

Veertsinformationsliste Nedrapport
e

[ Ta- [ Rediger.. et | #limporter )

Etemavn Fomavn Orgarisation 1 Organisation 2

Kontaktifomation 1 Kortakiifomation 2 E-mal-acresse

ve00d
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3. «ik pa [Ja]-knappen.
" yM-100 (S |

|' . 1 Mar der importeres data, vil de eksisterende veertsdata blive overskrevet,
' Er det OK at importere data?

)

4. Specificer den fil, der indeholder den information, der skal

importeres.
& Importer ==
@——(Eagw I Dokumenter v](j ¥ 2 E-
- Navn [Endringsd... Type Storrelse Masrker
@— = || Employeclist.csv
Skriveborcl
iz
LY
Computer
| "
-
Netvaerk
O—— = D) &5)l—o
@——(Fﬂt}pe ‘Tekstdukumerner:_‘bd".csv} v‘) ‘ Annuller ‘

@ Specificer den fil, der indeholder den information, der skal importeres.
® Veelg den fil, der indeholder den information, der skal importeres.
(® Viser navnet pa den valgte fil.
@® Veelg format for den fil, der skal importeres. Der kan vaelges filer
i formaterne CSV og text.
® Kiik for at importere den valgte fil.
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5. Veelg afgraensningstegn og veelg om farste tekstlinje indeholder
feltnavne eller e;.

Erstatning for skillstegn
Tide! skletegn tl din onginale fil far konvertering

1 CrTTTErTEET { romma -

First Name Last Name. Di Group phone emal

| — 3

@— Gar Fethewnene o k. )

[tk [ Heme | [ Aenuler |

@ Veelg "Komma", "Tab", "Mellemrum" eller "Semikolon" som afgraensningstegn
i filen for den konverteres.

® Viser en forhandsvisning af filen, som den vil blive konverteret.

® Veelg denne afkrydsningsboks, hvis teksten skal importeres med fgrste
linje indeholdende feltnavne og feltdata startende i anden linje. Ryd denne
boks, hvis teksten skal importeres startende med feltdata i fgrste linje.

6. Kiik pa [Naste]-knappen.

ve0e®
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7. Specificer hvordan felterne i den fil, der skal importeres, skal tildeles
felterne i veertsdatabasen.

& Importer =
Kortlzegge importerede fefter
Hvert felt. du importerer skal tildeles et fetti Kortlz=g fetteme nedenfor ved at vasige navnet pa det felt der
skal importeres tl databasen
Kortlsegningsfeler
®__(Eﬁema\m Fomawn Organisation 1 Organisation 2 f"”‘m”'”’”a"‘ Kokl E—man—adnm;
@ (ngen)  ~[0ngen) [~Junger)  [~[ungen)  [~Jangem)  [~Jongen)  [~Jongen) [~ IJ
L
)
rainali;
First Name Last Name Div. Group phone e-mail
@ Walter Freeman Sales Div. 1G 123-456-789 ‘Walter. Freeman@ox.
LE\\ Smith Marketing Div. | 2G 123567890 Bil.Smith @xooocoooa:
‘ Tibage H oK ] | Annuler ‘

@ Felterne i veertsdatabasen vises i den farste reekke. Fra rullemenuen, der
vises i anden reekke, veelges feltet fra den fil, der skal importeres, der skal
tildeles feltet i veertsdatabasen.

®@ Viser en forhandsvisning af indholdet i vaertsdatabasen efter at filen
importeres. Hvis der bleav valgt "(Ingen)" i (D, vises data fra det valgte felt.

(® Viser datai den fil, der skal importeres. Kun de kolonner med data fra
kortlagte felter (hvor "(Ingen)" ikke er valgt i D) vises.

8. Kiik pa [OK]-knappen.
— Filen importeres med de valgte indstillinger og vinduet Veertsinformationsliste
vises.

9 = Klik pa [Luk]-knappen for at vende tilbage til administratorskaermen.
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@@ Valgmuligheder
Indstillingerne kan specificeres for layout til besggerbadges,
printerindstillinger, parkeringstilladelser, besggerinformationsformularer

samt databaseplaceringer og sikkerhedskopiering.

Visning af dialogboksen Valgmuligheder

1. Kik pa [Valgmuligheder]-knappen pa administratorskaermen.

(2, Brother VM-100

l Se besegeriog l

l Administrer vasrtedatabase l

l Loginindstilinger

[l Valguligheder

e/

Styring of systemindstilinger.
Vaslg layout for besagsbadge. indsti format for indtastring af besegsinformation. vaelg
printer og handtér databassinfomation

|J] Soq efter opdateringer Aslut
— Dialogboksen Valgmuligheder vises.
(& Valgmuligheder =]
@ {| Gorerol | Fecepton | Pirter | Dstabeee])
Veelg layout
Besagsbadges: [
Parkeringstiladelse: | 01lbx

Fei et logo eller et billede til layoutet

Bilecfi Dockipg

Speciicer fiplaceringen for layuotfi

C:\ProgramDataBrother\VM-100\Template\M

Andet

Vasly fomat t visning af navn

1

Fomayn, Eftemavn

[7] Seg sfter den nyeste version, nar programmet startes.

@ KiIik pa den fane, der indeholder de parametre, der skal specificeres.

000
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Layout-indstillinger ("Generelt"-fanen)
Layout til besggerbadges, parkeringstilladelse og formatering til visning
af besggere og veerters navne kan specificeres.

1. | dialogboksen Valgmuligheder, klikkes pa "Generelt"-fanen.

2. Specificer de ngdvendige indstillinger.

2 Valgmuligheder =)

Vaslg layout
@ { Dlbx ) Gememse } O
® {: Ol Gememse } O

[

@ {7 Fos et Iogo eller e bilecis t Iayoutet )
® (Biean Dockipg N cernems=.. )} @)

Speclicerfilplaceringen for layucfil
@ {( 2 Programbata BtV 100\Tempiie W) Gemnemse } @
©
@

oK Aonuler

@ Viser navnet pa det specificerede layout til bes@gerbadges.

@ Kiik for at vise en dialogboks, der indeholder muligheder for aendring
af layout for besggerbadges. (side 31)

(® Viser navnet pa det specificerede layout til parkeringstilladelse.

@® Kiik for at vise en dialogboks, der indeholder muligheder for aendring
af layout for parkeringstilladelser. (side 31)

® Huvis der er blevet valgt et layout, der indeholder et logo, kan logofilen
udskiftes. Vaelg denne afkrydsningsboks til at erstatte logoet pa
besggerbadgen med det valgte logo. (side 32)

® Viser filnavnet for erstatningslogoet. Denne boks vises i grat, hvis
afkrydsningsboks & er blevet ryddet.

@ Kiik for at vise en dialogboks til specificering af filen til erstatningslogoet.

Viser stien til den mappe, der indeholder brugerlayouts. (side 82)

@ Kiik for at vise en dialogvoks til at veelge mappen for (®.

Veelg "Efternavn, Fornavn", "Fornavn Efternavn", " Efternavn Fornavn"
eller "Fornavn, Efternavn" som format til visning af besagenes navne.

@ Kontroller om din VM-100 software er den nyeste version.

3. Kiik pa [OK]-knappen.

— De specificerede indstillinger for de forskellige parametre anvendes.
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Specifikation af layout til besogerbadges og parkeringstilladelser

Hvis @ eller (@, beskrevet i trin 2 er blevet valgt, vises der en dialogboks til
valg af layout.

& Veelg badge layout =X
Vaelg layout tl din besagsbadge.
@ \Kategﬂn Standand navnebadges
LBias L. 3
@ Lene Svendsen Fr. Lene Svendsen
[T —— [E————
nnnnn
\
" 2
Sl S
« s LaIAS i
Fr._Lene Svendsen Lene Svendse
[amm— T e
worr [ .
@ ( oK |J[ sener

Veelg dialogboksen Badge-layout

@ Veelg "Standard navnebadges", "Generelle badges" eller "Fotobadges"
som layoutkategori for besggerbadges. Kategorien "Mine badges" oprettes,
nar der oprettes en ny badge. Nyligt oprettede badges gemmes i "Mine
badges"-kategorien som findes i dialogboksen Vaelg badge-layout. (side 82)

® Viser billeder af layouts indenfor den valgte kategori. Veelg billedet af det
layout, der skal anvendes til bes@gerbadges ved at klikke pa det anskede
layout.

® Kiik pa [OK]-knappen.

BEMZARKNING 0000

« Huvis der veelges et layout fra kategorien "Fotobadges", men der ikke er
blevet taget et foto, udskrives der et eksempelbillede i fotomarkeringen.
Hvis der vaelges et layout fra kategorien "Fotobadges", skal du sgrge for
at der bliver taget et billede.

+ Der kan ikke tages fotos i Selv Check-In. Hvis der skal anvendes Selv
Check-In, veelges et layout fra en anden kategori end "Fotobadges"-
kategorien.
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Valg af et erstatningslogo
Hvis (@), beskrevet i trin 2 er valgt, vises der en dialogboks, sa filen til
erstatningslogoet kan specificeres.

& Abn =)
@ { Segi: [ Bileder v]@ T = @

Navn Optagelses.. Mazrker Stomelse  Klassifikation

o P
Seneste steder

" - Billedeksempler

Skrivebord

LY

Computer

[ ™"

-

Netvark
@ Finzwn: | v) [ s ]——@
@ “ Fitype: [l biedfier bmp, *dib, “jpg, “jpes, “af. "t =|) [ Annuler |

(@ Veelg den mappe, der indeholder erstatningslogoet.

®@ Specificer filnavnet for erstatningslogoet.

® Veelg "Alle billedfiler", "BitMap-filer", "JPEG-filer", "Gif", "TIFF", "lkon",
"WindowsMetaFile" eller "PNG" som format for erstatningslogoet.

@ Kiik for at erstatte logoet.

BEMZERKNING o000

« Huvis der er blevet valgt en badge, der indeholder et logo, skal logo eller
grafik veere specificeret. Hvis logo eller grafik ikke er specificeret, vises
et eksempellogo.
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Indstillinger for formularen besggerinformation ("Reception"-fanen)
Denne indstilling styrer hvilke felter, der vises i besggerinformationsformularen
og om, hvorvidt dataindtastning er mulig.

BEMZARKNING 0000

» Du kan specificere de felter, der skal vises pa Receptionsskaermen. Til
specificering af de emner, der skal udskrives, se side 30.

1 = | dialogboksen Valgmuligheder, klikkes pa "Reception"-fanen.

2. Specificer feltindstillinger for formularen besggerinformation.

2, Valgmuligheder =5

Recestion | Panter | Database

Besoger reservationsindstinger)
@ ® Adiver () Deakiiver

Indstillnger for besagsinformationsfelter
Vaslg hvike feter, der skal vises pa skasmen. KRAVET elier
N@DVENDIGT skal akid udfyldes. VALGFRIT, kan men skal
iikke udfyldes. UNBDVENDIGT behever ikke udfyides

1 | Kamersknap Nadvendg |~
2 [Tl Valgit |~ L
3 | Etemam Pilaevet |~ [
4 Fomam Palomvet | v @
5 | Crganisation Pézvet |~
6 |IDbevis Valgiit |~
7 | Forventet ankomst |Nadvenda |~ -
Annuler

(D Veelg om besggerreserveringsfunktionen skal aktiveres eller deaktiveres.
VM-100 softwaren lader brugere "Reservere" eller "Forregistrere” besagere.
Med reserveringsfunktionen, kan du foretage reserveringer fgr en besggers
ankomst, og pa den made gere indcheckningen meget lettere. Hvis der er
valgt "Deaktiver", er besggerreserveringsfunktionen ikke tilgeengelig og
besggerinformationformularen vises som beskrevet nedenfor.

BEMARKNING 0000

» Hvis du deaktiverer funktionen, aendres "Reserveret" i "Se besggerliste" il
"Forregistreret”. Hvis du udskriver en besggerbadge uden at checke ind,
vil besggeren blive vist i "Forregistreret"-listen.

» Hvis du deaktiverer reserveringsfunktionen, er [Overskriv] og [Reserver]-
knapperne til redigering af besggerinformation ikke tilgeengelige.

» Hvis du deaktiverer reserveringsfunktionen, vises felterne for anslaet

ankomstdag og -tidspunkt ikke.
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® Specificer indstillinger for knapper og tekstfelter i formularen til
bes@gerinformation.
Hvis der er valgt "Pakraevet", er tekstboksen indrammet med rgdt og
besggerinformationen kan ikke registreres far der er blevet indtastet data.

3. Kiik pa [OK]-knappen.

— De specificerede indstillinger for de forskellige parametre anvendes.
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Printerindstillinger ("Printer"-fanen)
Printer til udskrivning af besggerbadges og parkeringstilladelser kan
specificeres.

1. | dialogboksen Valgmuligheder, klikkes pa "Printer"-fanen.

2. Specificer printer.

(2 Valgmuligheder @

Generelt | Reception | Printer | Database

Veelg prirter

Besagerbadge printer.

@ {(TBrcther aL550 -)

e

(® Veelg en Brother QL etiketprinter, der er kompatibel med VM-100 softwaren
som printer til udskrivning af badges, meddelelser og parkeringstilladelser.
Denne specificeres normalt automatisk, nar programmet startes.

3. Kiik pa [OK]-knappen.

— Parametrene for de forskellige indstillinger anvendes.
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Indstillinger for database og sikkerhedskopiering ("Database"-fanen)
Indstillinger for placering og tid, databaseinformation skal lagres, savel som

sikkerhedskopieringsfrekvensen kan specificeres. Brugeren skal vaere logget pa
sin computer med administratorrettigheder for at kunne udfgre denne funktion.

1. | dialogboksen Valgmuligheder, klikkes pa "Database"-fanen.

2. Specificer de ngdvendige indstillinger.
3 Valgmuligheder =

Genereht [ Reception | Printer | Database

Ved holdelse

Komprimer og reparer database: ( s )

Besagsregstreninger

([ingen lagrngsudieb |

Gem ikke besegsbileder.

mapp:

Desinstonsmappe
T \ProgramDeta\Brother- VM- 100 —@

Jizppe

=L c:\ProgramData\Brtherwhi 100 ) U%D—

1]

®
Arruller

@ Kiik pa "Start..." for at optimere databasen.

®@ Veelg"Ingen lagringsudigb”, "1 uge", "1 maned", "3 maneder", "6 maneder"
eller "1 &r" som det tidsrum, besggerregistreringer skal gemmes.

® Veelg denne afkrydsningsboks for ikke at gemme de fotos, der er blevet

taget i receptionsindstilling. Hvis dette vaelges, slettes fotodata nar

besg@geren checkes ud.

Specificer stien til filen i VM-100 databasen. Som standard, er dette den

sti, der blev specificeret forste gang programmet blev startet. (side 12)

Klik for at vise en dialogboks til at vaelge mappe nar du sendrer (®.

Specificer stien til den mappe, der skal bruges til sikkerhedskopiering af

VM-100 databasen. Nar der sikkerhedskopieres til den samme mappe, vil

sikkerhedskopier, der er zldre end de 10 nyeste filer blive slettet.

Klik for at vise en dialogboks til at veelge mappe nar du aendrer ®.

Veelg denne afkrydsningsboks til automatisk at sikkerhedskopiere, nar

programmet forlades. (Sikkerhedskopien er i formatet *.bmb).

BEMZERKNING 0000

« Hovis der ikke er specificeret nogen mappe i ® til sikkerhedskopieringen,
kan denne boks ikke afkrydses.

3. Kiik pa [OK]-knappen.

— Databaseindstillingerne anvendes.

@0 ®

@Q
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::' 4-3. Besoagslister

@@ Visning af besggerlog
Der kan vises en liste over besggere, der er checket ud. For at vise
information om besggere, der er checket ind, klik pa [Nedrapport]-
knappen.

1. Kik pa [Se besagerlog]-knappen i dialogboksen
administratorindstilling.

£, Brother VM-100 = | B ||

U Se besogeriog ‘]

Administrer vasrisdatabase

‘ Loginindstilinger ‘

Valgmuligheder

En log overtidigers besagers kan vises
Besegsloggen kan eksporteres,

|J] Seq efter opdateringer Mshit

— Vinduet Besgagerlog vises.
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2. Specificer indenfor hvilket tidsinterval besggerinformation skal vises.

BEMARKNING 0000

» Uanset det specificerede interval, vil al information i bes@gerloggen forblive

i databasen.
N AT 3 =)
==
Besmslog ‘Nedrapport
(D—f—eer G o ) (_'ﬂﬁ—l, ) D) ©)
Ankomstdato Indcheckningstid Afgangsdato Udtjekningstid Badge ID Titel Eftemavn Fomavn

@ Specificer startdato for visningsperiode.

BEMZRKNING 000

» Hvis der specificeres en startdato, der ligger efter slutdatoen, saettes
slutdatoen automatisk til startdatoen.

@ Specificer slutdato for visningsperiode.

® Veelg denne afkrydsningsboks for at vise al information i besggerloggen.
Hvis dette vaelges, kan indstilliger for D og @ ikke specificeres.

@ Viser besggerinformationen for bes@gerloggen for en specificeret periode.

® Kiik for at vende tilbage administratorskeermen (side 17).

Dooeo
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©@® Eksport af besggerlog

Dataene i besa@gerloggen kan gemmes til en fil i formatet CSV.

1 = Veelg "Filer" pa veerktgjsbjeelken og klik "Eksporter”.

oo Fa 02022005 (v | g 02022005 (v | [U]Visak

o Udjekingstid  BadgelD  Ttel  Efemaw  Foman  Omarisaon  IDbevis Besogers destinal

0000
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2. Specificer filnavn, filformat og den placering, hvortil filen skal

eksporteres.
(2, Eksporter =7
@ { Gemi: || Dokumerter v]G ¥ £° M-
Navn Zndringsd... Type Stomelse  Masrker
=% Mine etiketter
senestesteder ™ 560570000459VisitorLog.csv
Skiivebord
DAN
Computer
[ "
-
Netvaerk
® {(Finewn -) [Ge
@ {(Fie= |CSVeier csv) -)) Annuler

@ Specificer hvortil filen skal eksporteres.

(@ Specificer navn pa den fil, der skal eksporteres.

® Veelg format for den fil, der skal eksporteres. Der kan kun veelges CSV-
format.

3. Klik pa [Gem]-knappen.

— Filen eksporteres med det specificerede indhold.
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©@® Visning af veertsinformation
Veertsinformation kan registreres, redigeres og slettes. Den
registrerede information tilgas, nar der foretages vaertss@gning
samtidig med at besggerinformation indtastes.

1 = Kilik pa [Administrer vaertsdatabase]-knappen i dialogboksen
Administratorindstilling.

£, Brother VM-100 [ESIERE)
Administratorskaerm Nedrapport
l Se besageriog l

e )

l Lognindstilinger l

l Valgmuligheder l

Slettet Ny vastt kan fejes eller vaettsinformation kan zendres eller siettes.
Der kan importeres en database med vaettsinformation.

[5] 500 efter opdateinger

— Vinduet med Veertsinformationslisten vises.

2 Brother 100 =)
Eiler  Indspil  Hjelp
Veaertsinformationsliste Nedrapport

[E T 5 Redger Hset | [#imporer

ve0ed®
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Tilfajelse

For detaljer om, hvordan der tilfgjes veertsinformation, se "Registrering
af veertsinformation”. (side 23)

Redigering
Registreret veertsinformation kan redigeres.

1. | skermbilledomradet veertsinformation, veelges den
veertsinformation, der skal redigeres.

2, Brother VM-100 [EE=X=)

Booeo
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2. Kik pa [Rediger...]-knappen.

2 Brother VM-100 [E=EERE)
Filer Indspil  Hjeelp
Vaertsinformationsliste Nedrapport

B (= | =

arisaton 1 Organisation 2 Kontaktinfomation 1 Kortaktinformation 2 Exmailadresse

3. Rediger veertsinformation og klik derefter pa [Gem og luk]-

knappen.

Eftemawvn:

Fomavn: 2000

Organisation 1 Lo -
Organisation 2: Lo -
Kortakdinformation 1: 3000 -
Kortakdinformation 2: 2000 -
Email-adresse: 2000 -

" Gem og luk " [ Annuller ]

— Dialogboksen lukkes og den redigerede veertsinformation vises i vinduet
Veertsinformationsliste.

ve0e®
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Sletning

Ungdvendig veertsinformation kan slettes.

1. | skermbilledomradet veertsinformation, veelges den
veertsinformation, der skal slettes.

2, Brother VM-100 [EE=X=)

Eier Indspil  Lelp

Veertsinformationsliste

[ fa [ Redger. Kiset

n Fomavn arisaton 1

Dooeo
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2. Kiik pa [Slet]-knappen.

2 Brother VM-100 [E=EERE)
Filer Indspil  Hjeelp
Vaertsinformationsliste Nedrapport

3. «ik pa [Jal-knappen.
— Dialogboksen lukkes og den valgte vaertsinformation slettes fra i vinduet
Veertsinformationsliste.

ve0e®
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::. 4-4. Vigtige administratorfunktioner

@@ Udskrivning af nedrapporter
| et nadstilfaelde, kan der vises og udskrives en ngdrapport
(liste over besggere, der er checket ind). Nedrapporten indeholder
besagerens navn, firmanavn og destination samt veertsnavn og
organisation. Ngdrapporter udskrives pa den printer, du har valgt
som din standardprinter. Den printer, der anvendes til badgeudskrivning
bar ogsa have en standardprinter, der bruger A4-starrelse papir
eller starre tilsluttet.

1. «ik pa [Nedrapport]-knappen.

BEMZERKNING 0000

« | receptionsindstilling kan ngdrapporten ogsa udskrives ved at klikke pa
"Ngdrapport" i "Fil"-menuen.

2, Brother WM-100 (== [

Se besageriog

Admiristrer vasisdatabase

‘ Loginindstlinger ‘

Valgmuligheder

|J] Seq efter opdateringer Mshit
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— Ngdrapporten vises og udskrives.

2 Nodrapport =)

2. februar 2009 10:08:01
Antal registrerede besagende:
2

Vzerts-or-ga-

Efternavn Fornavn Organisation [Destination |Vaert
ni-sation 1

1 oo pooc0 1 oo [x

2 pooc0 1 oo oo poochost01 oo

@@ Gendannelse af sikkerhedskopi
Hvis data bliver gdelagt eller hvis de ikke kan tilgas, kan
sikkerhedskopien anvendes til at gendanne veertsfilen. Nar VM-100
softwaren startes, vises der en meddelelsesboks. Ved at klikke
pa [OK]-knappen vises VM-100 Databasens dialogboks. Fglg
nedenstaende procedure for at gendanne en sikkerhedskopi.

1. 1VM-100 Databasens dialogboks klikkes pa [Gennemse...]-
knappen.

2 VM-100 Database [

Specificer hvor databasefilen skal gemmes.

Destination

amDatalBrotherlVM-100DB vmb i Gennemse... l
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2. BMB-filerne vises pa listen i datoorden. Veelg den BMB-fil, der
skal gendannes og klik derefter pa [Abn]-knappen.

— VM-100 Databasens dialogboks vises igen og den valgte BMB-fil er markeret.

2, Ab =
Segi o @
-
Seneste steder (7™ 1,40320091117VMI00DB bmb
= ] 040320091135V ML00DB.b b
|| 040320091136¥ML00DB.bmb
Skiivebord 1 ™ 40320091137VM100DB bmb
ki | 0403200911 51VM100DB.bmb @
§ ] 040320091152VM100DB.bmb
o 040320091313V ML00DB.b mb
Computer
N
=
Netvasrk
Ansvn, DA032005111 VM 10008} - (A —@
Fitype: Eackupfier (~bmb) - [ Annuer |
T

: @

(@ Fra rullemenuen veelges "Backupfiler (*.omb)".

@ BMB-filerne vises pa listen. Tallene i filnavnet indikerer den dato,
informationen blev sikkerhedskopieret. Vaelg den BMB-fil, der skal
gendannes.

® Kiik pa [Abn]-knappen.

3. Klik pa [Naeste]-knappen og klik derefter pa [Afslut]-knappen
i den naeste dialogboks, der vises.
— Den sikkerhedskopi med den valgte dato gendannes.
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::. 5-1. Receptionistprocedurer

Receptionisten kan forberede besagere ved hjeelp af to forskellige metoder:

1 = Receptionisten indtaster information, udsteder badges og checker
besggende ind, nar de ankommer. Receptionisten checker
besggere ud, nar de afrejser.

2. Hvis en veert forsyner receptionisten med besggerinformation
for ankomsten, kan receptionisten forlods indtaste den kraevede
information (foretage en reservering). Receptionisten har derefter
mulighed for enten at udskrive en badge for besggerens ankomst
(og ngjes med at checke ind ved ankomst) eller vente til besggeren
ankommer med at udskrive badge og checke ind. Nar den
besagende afrejser, checker receptionisten den besggende ud.

@@ Foretage reservering og checke en besgger ind

= Indtaste information i en besggerformular.

Klik pa [Reserver]-knappen.

Nar en besgger ankommer, veelges den besggende fra listen
over "Reserveret/Forregistreret".

h WON=

= Klik pa [Log pa og udskriv badge]-knappen for at checke
besggeren ind og udskrive besggerbadge.

BEMZERKNING 0000

For at udskrive besggerbadge for besggerens ankomst, veelges besggeren
fra listen "Reserveret/Forregistreret" og der klikkes pa [Udskriv badge]-

knappen. Nar besggeren ankommer veaelges besggerbadge-ID fra listen

og der klikkes pa [Check ind]-knappen.

@@ Udcheckning af en besgger

1. Veelg besggerinformationen fra listen "Indchecket” og klik pa

[Log pa]-knappen.
000 ®
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oo’ 5-2. Vinduet receptionsindstilling

Folgende emner er tilgeengelige i vinduet receptionsindstilling.

@ 2, Brother VM-100 (= [© [t
S sedoe] Do Ry bzp
i
@ ] [(EEE=E Reserver B ; 5
S
2 Tie ]
N Ogorton _Baige D Gomam | —

Fomaim |
Onarision | -
]
Forventet ankomstdato 02022009 v 0~ 0 ~
Foverte ot 02022009 H—®)
Fomal medbesca — B
———

@ Wedddese
e q
o |
P—
P—

\ [ o o ol iz |

(@ Viser aktuel dato og tidspunkt samt [Nedrapport]-knappen (side 46).

@ Tillader brugeren at foretage udvalg fra rullemenuen "Vis besggerliste".
Reserveret: Viser information om besggere, der har reservering, men endnu
ikke er checket ind. ("Reserveret"-listen)

Logget pa: Viser information om besagere, der er checket ind, men endnu
ikke checket ud. (Listen "Logget pa")

Logget af: Viser information om besggen der er checket ud. (Listen
"Logget af")

BEMZARKNING 0000

« Ved at andre filtreringsbetingelserne, kan den viste information i listen
og reekkefglgen andres. (f.eks.: Nar der er valgt "Logget pa" vises
indcheckningsdato og -tid. Nar der er valgt "Logget af" vises
udcheckningsdato og -tid.)

» Hvis besggerreservering er deaktiveret i Administratorindstilling (side 33),
skifter "Reserveret" til "Forregistreret”, og information vises for besagere
hvis badges er udskrevet, men som endnu ikke er checket ind
("Forregistreret"-listen).
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® Tillader sggning pa information i besggerlisten (®).
(® Besggerliste - Viser information om besagere, der er registreret

i databasen.

* Den information, der vises i denne liste kan opdateres ved at aendre
"Vis besggerliste"-betingelserne ("Reserveret" eller "Forregistreret"/
"Logget pa"/"Logget af") eller besggerinformation.

» Besggerbadge-ID far tildelt et tal imellem 001 og 999, i reekkefalge,
nar badgen udstedes. ID-nummereringen vender tilbage til 001 efter at
nummer 999 er blevet tildelt. "---" vises hvis badgen endnu ikke er blevet
udstedt.

» Ved at klikke pa en kolonnetitel sorteres listen efter den information,
der er indtastet i feltet.

» Ved at traekke i en af kantlinjerne i en kolonne, kan kolonnebredden
e&ndres.

® Kiik for at vise en tom formular til bes@gerinformation eller for at eendre,
registrere eller slette besggerinformation.
® Indtast besagerinformation eller rediger eksisterende besggerinformation.

Desuden kan der sgges i veertsinformation og der kan tages et foto af

besageren.

@ Kiik for at udstede besggerbadge, parkeringstilladelse og for at checke
besggere ind.
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::. 5-3. Indtastning af besggerinformation

Information for bes@gere uden en reservering kan indtastes pa stedet.

BEMARKNING 0000

« For at indtaste information for besggerne med planlagte aftaler forlods,
se side 69.

« For at indtaste information ved hjaelp af besggerinformation fra et tidligere
besag ("Logget af') se side 55.

@@ Indtastning af ny besggerinformation

1. Kik pa [Ny]-knappen.

2 Brother VM-100 (= [E ]
Fier Rediger Date Reception Hieelp
Slet Reserver ] Overskriv
sog
I
N Orgarisatin Badge ID Eemavm |
foran [—
o ]

Forventet ankomstdato 02022000 v 00 v 0 ~
e Mot

Forventet sfgangsdato 02-02:2009 ~

|

= =pakraevet

Udskv badge Udskv parkeringtiladelse:

Lo o e ]

BEMZERKNING 0000

 Hyvis den indtastede besggerinformation endnu ikke er blevet gemt,
vises der en meddelelse, der spgrger om besggerinformationen skal slettes.
For at gemme informationen, klikkes pa [Reserver]-knappen.
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2. Indtast besggerinformation. Der skal indtastes data i de felter,
der er indrammet med radt. Hvis der ikke indtastes data,
kan besggerinformationen ikke registreres.

BEMZARKNING 0000

« De felter, der vises afviger, afheengigt af indstillingerne, der er valgt
i administratorindstilling.

+ Der kan ikke indtastes mere end 255 tegn i hvert af fglgende felter.
[Titel], [Efternavn], [Fornavn], [Organisation], [ID-bevis],
[Besggers destination], [Meddelelse].

2, Brother VM-100

Filer Rediger Data Reception Hieelp

Forventet arkomsidag  Nawn  Orgarisation _ Badge ID

Forventet ankomstdato 02022000 v 00 v W0
Tme Mot

® ©

02022000 ~

®

Udskv badge Udskv parkeringtiladelse:

[ Log b og udc bade |

(@ Indtast besggerens personlige identifikationsinfo (f.eks. kerekortnummer
eller pasnummer).

®@ Indtast forventet afrejsedato.

(® Indtast eventuelle meddelelser til besggeren (f.eks. "Madelokale er aendret
til 7B").



Receptionsindstilling

3. Indtast veertsinformation. Der skal indtastes data i de felter,
der er indrammet med rgdt. Hvis der ikke indtastes data, kan
besggerinformationen ikke registreres.

BEMZERKNING 0000

« Der kan ikke indtastes mere end 255 tegn i falgende felter.
[Navn], [Organisation], [Kontaktinformation].

+ De felter der er indrammet med radt (kraevede felter) er oprettet
i administratorindstilling.

2 brother WWE100 [
Besogsliste Set Reserver 1 Overskeiv
-
|
o5 C]
Forventet ankomstdato 02022009 v 00~ 00 ~
S —
G i‘) @
G —®
(Crriomaon D)
I‘ = pakrasvet C
Lo o iz |

@ [0 -knap
Hvis vaertsinformationen allerede er indtastet, klikkes pa denne knap for at
s@ge i databasen for lettere at angive vaertsinformationen. (side 57)

® Indtast veertens navn (den person, der besgges).
Nar informationen indtastes, sgges i databasen efter registrerede
veertsnavne og der vises en liste over mulige matches. Fra denne
liste vaelges et vaertsnavn for automatisk at angive vaertens navn,
organisationsinfo og telefonnumre.

® Indtast veertens organisation.
Hvis veertsnavnet findes i databasens s@geresultat, vises det i formatet
"Organisation1/Organisation2". Hvis der kun er registreret et felt pa vaerten,
vises dette i formatet "Organisation1".

@ Indtast veertens telefonnumre.
Hvis veertsnavnet findes i databasens s@geresultat, vises det i formatet
"Telefon1/Telefon2". Hvis der kun er registreret et felt pa vaerten, vises
dette i formatet "Telefon1".
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4. Om gnsket, tages et foto af besageren (side 59), check ind
(side 61) eller udsted besggerbadge (side 66).

@@ Genopkald af besogerinformation fra tidligere
besog ("Logget af")

Besggerinformation kan nemt angives ved at anvende information
fra tidligere besag ("Logget af").

1 = | "Vis besggerliste", veelg "Logget af".

2 Brother VM-100 (= [E ]

Filer Rediger Data Reception Hieelp

Il
o

@)

02022000 v 0 v W ~
Tme Mot

02022000 ~

Udskv badge Udskv parkeringtiladelse:

Log ps og udskv badge.
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2. Veelg den besgger, hvis informationer skal bruges.

BEMARKNING 0000

» Der kan foretages en s@gning ved at indtaste besggerens navn
i sggeboksen.

2, Brother WW-100

= | B [
Fler Rediger DataReception _Hslp
s [Py [ s ] [FReer ]| @10esor
Vi besagsiste seq e o
[ e e— [
(BN oo cox_ocx _ooxhosiD1 24 februar 1041 |
2 o000x... |00 00 host02 24, februar 10:41
averctakamsidto 24022008 - 0w W -
Forvric fgangaco 24022000 ~
E
Oganisaton ——
feriakinfomai e
* =pakravet
[ Ve ) [_uavbacee ][ Uk pakemgtinaeos
B
[ Log pé og udsiaiv badge ]

3- Om ngdvendigt kan informationen redigeres i formularen til
besggerinformation.

4. Om gnsket tages et foto af besggeren (side 59), check ind (side 61)
eller udsted besggerbadge (side 66).



Receptionsindstilling

@@ Sogning efter vaertsinformation

Der kan s@ges pa en veert, der er registreret i databasen, for hurtigt
at angive veertsinformation.

1. «ik pa [ -knappen.

AT N
Fler Rediger Data Reception Hjeelp

Besagsiste set Reserver 1 Oversiav

Vi besagsliste Seg Besogsirfomati

Tie [

T —r———— e —
Fomaim 7
Ongarisation | I -
o ]
Fovertetarkonstdsto 02002000 ~ 00 v 00+
EGE e
Forverte gangeito 02022008 ~
Fomal med besag [Korforence ]
Besogersdetrton
Medddse
e =)
N ™
Oganisaton
feriakinfomai
- = pikraevet
et ]

2. Indtast information i "Fornavn", "Efternavn", "Organisation 1" eller
"Organisation 2" tekstboksen og klik derefter pa [Seg]-knappen.

BEMZERKNING 0000

+ Der kan ikke indtastes mere end 255 tegn i hvert felt.

& Segvart (=)
Eftemavn
Fomavn
Orgarisation 1 ~
Orgarisafion 2 -
Seg
Navn Orgarissiion 1 Organisation 2 Kontaktinformatior|
00200 host 01 e o o
00200 host 02 | e o o0
00200 host 03 | oo o o0
‘ '
Arnuler
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3. Veertsinformationen sgges.

2 Sag veert ==
ERemavn host01
Fomayn
Orgarisation 1 ~
Orgarisation 2 -
Nevn Orgarisation 1 Organisation 2 Kontaktinformatior|
0000t host01 | ocx 0t o
L P —— 3

4. Veelg den veert, hvis information skal indtastes i formularen for
besggerinformation.

2 Sagvart ===
Efiemavn hosto1
Fomaun
Orgarisation 1 -
Orgarisation 2 -
Nevn Organisalion 1 Orgarisation 2 Kontaktinformatior
e
L P — .

5. Kiik pa [OK]-knappen.

— Den valgte veerts informationer angives i formularen til bes@gerinformation.
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::. 5-4. Indfgjelse af besogerfoto pa badges

Der kan tages et foto, som kan indfgjes pa besggerbadgen.

BEMZERKNING 0000

» Afhaengigt af indstillingerne, der er specificeret i Administratorindstilling,
er det evt. ikke muligt at tage fotos.

» Der skal forbindes et web kamera (ikke inkluderet i VM-100) for at der kan
tages fotos.

» For bedste resultat, undga at tage billeder i modlys.

» Pa grund af de mange forskellige typer web kameraer, der findes pa
markedet, kan Brother ikke garantere at alle web kameraer vil fungere
sammen med VM-100. For at se en liste over anbefalede web kameraer,
besag vores hjemmeside pa: http://www.brother.com.

1 = | besggerinformation skal du klikke pa (g -knappen.

" & Brother M-100 (= | |
Fler Rediger Data Reception Hielp
[F——
Besogsliste Py Set Reserver 1 Overskeiv
Vis besagsliste Seg Besegsfomy
Reserveet Tiel T
Fovetetarkomstdag New  Oganiston _ Badge D Sremown | E—
Forom —
Dbevis
Forvertet ankomstdato 02022000 0 v 00 <
Toe M
Forvertetafgangsdeto 02022000 ~
Foml med besog Korference
Besagers destnation
Veddelee
: )
o -
Orgarisation

= =pakraevet

Udskv badge Udskv parkeringtiladelse:

[ Log b og udc bade |

— | dialogboksen Kameravisning vises billedet fra kameraet (videobillede).

2. Placer besageren foran kameraet, sa ansigtet er indrammet
korrekt og klik derefter pa [Tag foto]-knappen.

— Besggerens foto importeres og vises pa skeermen. [Tag foto]-knappen aendrer
sig til [Gentag foto].

BEMARKNING 0000
 For at tage fotoet om, klikkes pa [Gentag foto]-knappen.
3. ik pa [Gem]-knappen.

— Fotoet bliver gemt i databasen.

0000
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::. 5-5. Forhandsvisning af besggerbadges

For at se en forhandsvisning af badges far udskrivning, felges nedenstaende trin.

1. Kiik pa [Vis]-knappen.

" & Brother VM-100 |l
[~ Vo
Erics [ P J[ Kset | [[#1Resener ][ jovemon |
Vis besagslists Seg Besogsifomnat
Forertetarkonstdog Mo Oganisalon _ Bodge D Brema
: —
5 C]
02-022009 ~ 00~ 00 ~
——
- g
* =pakraevet
(D ) escoime | s pakemosincee
[ o3 o ogudr badge ]

2. Se en forhandsvisning af badgen og klik derefter pa [Luk]-knappen
for at lukke dialogboksen.

BEMZERKNING 0000

» For at udskrive besgger-badge uden at checke bes@geren ind, klikkes pa
[Udskriv badge]-knappen. For indcheckning af bes@geren, se side 61.
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oY 5-6. Indcheckning (Udstedelse af

besagerbadges)/Udcheckning
af besogere

@@ Indcheckning

Besggerbadge udstedes samtidig med at den besggende checkes ind.

1 = Udfar en af fglgende procedurer.

» Huvis der er blevet foretaget en reservering for en besgger, veelges informationen
for den besgger, der skal checkes ind fra "Reserveret"-listen. (vist nedenfor).

» Huvis der ikke er foretaget nogen reservering for den besggende, men
han/hun har veeret checket ind far, veelges informationen for den besggende
fra listen "Logget af"-listen (side 55).

» Huvis der ikke er blevet foretaget en reservering for en besgger, indtastes
informationen for den besgger, der skal checkes nd i besggerinformation
i formularen (side 52).

BEMZERKNING 0000

+ Der kan foretages en sggning ved at indtaste besggerens navn i sageboksen.

" & Brother YM-100 |l

Filer Rediger Data Reception Hieelp

CEw [ Fse ] (e ) [Flowser

seg

Tl
Fonertt rkorsidog Nom _Orgnisaion_Badge D Bteman

B> fobruor 00:00 _ooconc_eodFe | Foman
2 2. februar 00:00 dfg df fg -
2 2 fobrer0000 | Format. |Oranginion |~ Orenissin =
¢ Ziomeroom o o - ]
5 |2 februar 00:00 0001 x.. | 000 —

Fovertetarkomstdets 02022000 | 00 % 00

Pt dgngite 02022009+

Fomné med besag Fr——

Besogersdetraton

Woddotdso

n

= =pakraevet

[ v [ sksoske ][ Uisopatcimleioke

[ Loa b ogudict bode ]
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2. Kik pa [Log pa og udskriv badge]-knappen.
| BEMAERKNING LBl 1

« Huvis der ikke er registreret en veert, vises en bekraeftelsesmeddelelse.
Klik pa [OK]-knappen for at fortsaette indcheckningen. Klik pa [Annuller]-
knappen for at vende tilbage til trin 2. Hvis der er valgt flere besggere
i trin 1, vises kun den bes@gerinformation, hvor der er indtastet en
uregistreret veert. Bekreeft vaertsinformationen.

2, Brother WM-100 o | |

Filer Rediger Data Reception Hieelp

|

[Faw ][ %ise ] [F1remer [lowkn ]

NN
]

@)

Forventet ankomstdato 02022009 v 00~ 00 -
Tme Mot

Forventet sfgangsdato 02-02:2009 ~

Fomal med besag Korferent

Besagers destination

Meddelelse

|@

foochosto

g

g

= =pakraevet

[ v [ ook ][ Uiso pcimleioke

" (T e 1)

3. Hvis der er indtastet en meddelelse med besagerinformation,
skal du klikke pa [Ja]-knappen for at udskrive meddelelsen
eller pa [Nej]-knappen for ikke at udskrive meddelelsen.
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4. For at slippe for at tilfgje information for en besgger, som er logget
pa, skal du klikke pa [OK]-knappen. For at logge en anden bes@ger
pa, skal du klikke pa [Fortsaet]-knappen.

VM-100 [

i Indtiekning er udfart. For at tiekke en ledsager ind trylkes ‘Fortsast”

P

BEMARKNING 0000

» Du kan klikke pa [Fortsaet]-knappen for nemt at tilfgje information for
ledsagende besggere eftersom alle informationer pa den indcheckede
besgger forbliver i besggerinformationsformularen undtagen for- og
efternavn.

5- Hvis du har klikket pa [Fortsaet]-knappen i trin 4, skal du indtaste
information for ledsagende bes@gere og derefter gentage trin 2
til 4 for at checke den besggende ind.

— Besggerinformationen tilfgjes "Logget pa"-listen.
Hvis den besggende blev valgt fra "Logget af'-listen, tilfgjes
besggerinformationen som en ny besggerregistrering i databasen.
Hvis der er angivet en afrejsedato, der ligger fgr ankomstdagen, saettes
afrejsedagen til ankomstdagen.

BEMZARKNING 0000

< Huvis der allerede er udskrevet besgger-badge, checkes den besggende
ind og der udskrives ikke en badge.
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©@® Udcheckning

1. Fra "Logget pa"-listen vaelges informationen for den besgger,
der skal checkes ud.

BEMZAERKNING 0000

» Der kan foretages en sggning ved at indtaste besgger-badgens ID eller
bes@gerens navn i sggeboksen.

& Brother U100 =)
Fler Radiger _Osta_Beception ey
2. februar 2009 10:56 Nedrapport
—— [Faw  J[ s ] [FReever ] @10wdor |
— - Sesogarfomaon
Loogetps B (#)3] Teel I
xena -
Ot
e S ]
Fresoriansdds 02022000 < 0% 00~
Foverc doongsdts 0202.2000
Familnedbeses ce -
P——
esdeese
Vasttsinformation @
N bohomz ]
Organisation 00do0
P e
-
[ w» J[ Usdavbocge ][ Uska pakemetindese |

Qooeo
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2. Kik pa [Log af]-knappen.

2, Brother Y100 =)
Filer Rediger Data Reception Hjxlp
2. februar 2009 10:56 Nedrapport
[(Faw ][ %se ] [Ffemer ][ @owin |
pos———
a I
tenamn
Fomaim
Orgensat
Dt ] ]
Forventetarkomstdeto 02022008 + 0+ W
o Criae
Foveric oo 02022009
Formél med beseg Konference -
P——
esdeese
Vasttsinformation @
e+
Organisation 00do0
P e
-
( Vis J[ uesvbagse ][ udskovpakemosiodese |
( iz )}

3. Kiik pa [OK]-knappen.

— Den besggende checkes ud og besggerinformationen tilfgjes "Logget af'-
listen.

ve0e®
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oo’ 5-7. Udstedelse af badges uden

indcheckning

Der kan udstedes besggerbadge uden at checke besggeren ind.

1. Udfar en af fglgende procedurer.

» Huvis der er blevet foretaget en reservering for en besgger, vaelges
informationen for den besgger, der skal have udstedt besgger-badge
fra "Reserveret"-listen (vist nedenfor).

BEMARKNING 0000

« Der kan foretages en sggning ved at indtaste besggerens navn i sageboksen.

» Huvis der ikke er foretaget nogen reservering for den besggende, men
han/hun har veeret checket ind far, veelges informationen for den besggende
fra listen "Logget af'-listen.

BEMZERKNING 0000

+ For at veelge information for flere besagere, holdes [Ctrl]-tasten nede imens
der klikkes pa besggerinformationen.

» Huvis der ikke er blevet foretaget en reservering for en besgger, indtastes
informationen for den besgger, der skal have udstedt besgger-badge
i besggerinformationsformularen (side 52).

" & srother Y100 [B=1=
Fler Redger Dsta Beception oo
]
[Faw ][ %ise ] [F1remer [lowkn ]
- Besogrfomator
Tl
Nen  Omaniaton_Bacge D Bteman
B> fobruor 00:00 _ooconc_eodFe | Foman
2 2. februar 00:00 dfg df fg -
2 2 fobrer0000 | Format. |Oranginion |~ Orgniston =
¢ Ziomeroom o o - ]

5 |2 februar 00:00 0001 x...| 00x
Forventet ankomstdato 02-02:2009 ~
i

P s 02022009
Famdimedbesso [——
PR——

Meddelelse

B

N

Orgarisation soocbonc

Kontaktrfomation soocbonc

= =pakraevet

[ v [ sksoske ][ Uisopatcimleioke

[ Loa b ogudict bode ]




2. Kiik pa [Udskriv badge]-knappen.

Receptionsindstilling

= | B [
[ Watiappo
[Faw ][ %ise ] [F1remer [lowkn ]
w
tenamn
Foram
3 2 ibuar0000  Fomat. Omnginien |- O -
PR P ety - e
® |2 februar 0000 ol x o = Forventet ankomstdato 02022000 v 00 v 0 ~
P s 02022009
Famdimedbesso
———
e
&)
* =pakravet
[ v ([ vossoste ] vosonptcimsteios
4 Lo o ogudsr badge ]

— Dialogboksen til "Loginbekraeftelse" vises.

Klik pa [Nejl-knappen.

VM-100

(o]

‘.el Er det OK at logge den besgger pa, der far udstedt en badge?

— Der udstedes en besggerbadge med den valgte besagerinformation eller med
deninformation, der er indtastet i formularen. Desuden optages bes@ger-badgen
i "Reserveret"- eller "Forregistreret"-listen. Besggeren checkes ikke ind.

BEMZERKNING 0000

» Hvis der veelges en besggerregistrering, der allerede har en besgger-
badge-ID og informationen aendres eller der udskrives en badge igen,
registreres besggerinformationen som en ny registrering.

Klik pa [OK]-knappen.

VM-100 =5
‘ﬂ' Fojet til reservationslisten,

000 @
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::. 5-8. Udstedelse af parkeringstilladelser

1. Abn registreringen for den besgger, der skal udstedes
parkeringstilladelse til og klik derefter pa

= | B [
Hje=lp
Pemmims [ P J[ Kset | [[#1Resener ][ jovemon |
Vis besagslite Seg Besesariomato
Tl
Fovertetarkomstdsg Newn  Oganiaion_Badge D Bteman =
Al 2 fobruar 00:00 oo ooDFe — | Fomavn
2|2 februar 00:00 dfg df fa -
3 (3 iebruar0000 |Format. |oranginton |- Orgnission
4|2 februar 00:00 200000, |00 - ID-be =
5 |2 februar 00:00 0001 x... | 000 -
Forventet ankomstdato 02022009 v 0~ 0 ~
Fovertet dgangeido 02022009+
Fomslmedbesos
Sesagersdesinton
Weddolose
* =pakraevet
v [ sowioios [ uskowponompaiossre )
[ Log pé og udskav badge |

2. Indtast nummer.

r b
(= Parkeringsinformation &

Indtast al kraevet karetgjs- eller parkeringsinformation.

Kraevet information:

[ Udskiv | [ Annuler

.

BEMZERKNING 0000

» Hvis indstillingerne i Administratorindstilling ikke kraever, at der indtastes
nummer, udskrives parkeringstilladelsen og trin 2 og 3 kan udelades.

3. Kiik pa [Udskriv]-knappen.

— Parkeringstilladelsen udskrives med den relevante information.
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oo’ 5-9. Foretag besogerreserveringer

Besggerinformation kan indtastes i forvejen og der kan foretages en reservering
for den besggende.

1 = Udfar en af fglgende procedurer.

» For en ny besgger, indtast besggerinformation. (side 52)

» For en besgger, som har veeret pa besgag tidligere, vaelges
besggerinformationen for den besager, der skal foretages reservering
for fra "Logget af"-listen. (vist nedenfor)

BEMARKNING 0000

« Der kan foretages en s@gning ved at indtaste bes@ggerens navn
i sggeboksen.
« Huvis der er indtastet information i "Meddelelse"-tekstboksen,
vil meddelelsen blive udskrevet sammen med besggerbadgen.
* Hovis den indtastede information ikke er blevet registreret
i veertsdatabasen, vises en bekraeftelsesmeddelelse.

2, Brother Y100 ===
FE o o emm e
Erics [ [ 7set | [P2Resener ][ B 0versar
Vis besogslite Seg Besesariomato
Tie
Newn  Ogerission  Vestaram [ Brema
N oo cox._socx oo hosi01__ 24 februar 1041 | Fomavn
2 o000x... |00 00 host02 24, februar 10:41
Ongarisation -
C]
Forventet ankomstdato 24022009 v 0~ 0 -
Forventtsgangecto 24022000 ~
)
- =
K
Orgrisaton ——
eriakirfomaion e
* =pakraevet
[ Ve [ osgwbodse [ Ul patkomontasie__|
[ Log pa og udskriv badge |

2. om ngdvendigt kan informationen redigeres i formularen til
bes@gerinformation.
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3.

Klik pa [Reserver]-knappen.

2 Brother VM-100 o B )
— -
e e e | e 7
1= 0001 x... 00x 2. februar 0957 [x Fomavn
2 001 300000, | 00C 2. februar 09:58 |xo00
ob Cl
Forventet ankomstdato 02022009 v 00~ 00 ~
n
* =pakraevet
[ v [ sksoske ][ Uisopatcimleioke
[ e ]

— Den indtastede eller valgte besggerinformation tilfgjes "Reserveret"-listen.

— Hvis der er angivet en ankomstdato, der ligger fer dags dato, seettes
ankomstdagen til dags dato.

— Hvis der er angivet en forventet afrejsedato, der ligger for ankomstdagen,
seettes afrejsedagen til ankomstdagen.

For at foretage reservering for flere besagere, skal du klikke pa
[Fortsaet]-knappen. Fortsaet med trin 5.

For at feerdiggare reserveringer, klikkes pa [OK]-knappen for at
lukke dialogboksen.

VM-100 = |

Reservationen er blevet udfart. For at registrere en ledsager trykkes Fortsast’

o]

Rediger informationen i besggerinformationsformularen og klik
derefter pa [Reserver]-knappen

Gentag trinene 4 til 5 indtil information for alle besggere er indtastet.

Klik pa [OK]-knappen for at lukke dialogboksen.
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::. 5-10. Redigering af besggerreserveringer

Reserveringsinformation kan kun redigeres for bes@gere, til hvilke der endnu ikke
er udstedt besgger-badge. Reserveringsinformation kan ikke redigeres hvis der
allerede er udstedt besgger-badge til besggeren.

1. Fra listen "Reserveret" veelges den besgger, hvis information
skal redigeres.

BEMAERKNING 0000

« Der kan foretages en s@gning ved at indtaste besgger-badgens ID eller
besggerens navn i sggeboksen.

+ Der vises kun besgger-badge for de besggere, der er udstedt besgger-
badge til.

« Huvis der vaelges en besggerregistrering, der allerede har en besgger-
badge-ID og informationen aendres eller der udskrives en badge igen,
registreres besggerinformationen som en ny registrering.

2, Brother VM-100

|| @
Fler Redger Dsta Beception oo
Erics [ P [ 7set | [FiResever ][ E0vemion |
Vi besagslite Seg Besesariomato
el
Fovetet arkomstdag_ Nevn _ Oranision _Badge D Bteman
B> fobruor 00:00 _ooconc_eodFe | Foman
2 2. februar 00:00 dfg df fg -
3 [2.februar0000 | Format.|Oranginion |~ Orgnisaen —
P T B ]
5 |2 februar 00:00 0001 x.. | 000 —
Forventet ankomstdato 02022009 v 0~ 0 ~
Pt dgngite 02022009+
Fomilmedbess Fr——
Besogersdetraton
Meddolose
Nen
Organisaton P
Kotadrfamaton prere
* =pakravet
[ Ve [ osvbodge [ Uosavpatkomgetinasie__|
[ o3 ogudl bacge ]

2. Rediger besggerinformation.
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3. Klik pa [Overskriv]-knappen.

2 Brother VM-100 [ESEN)
Fier Rediger Date Reception Hielp
2. februar 2009 11:56 Nedrapport

[ = Fie
p—

Tie —

Bteman

Fomaim

Orgariat

Forventet ankomstdato 02022009 v 00~ 00 v

e e

Forverte gangeito 02022009 +

Fomél med besog

Besogersdetrton S

Medddse I
Vasttsinformation @

Navn

Oganisaton =

feriakinfomai o

e —

[ Ve J[ ueskwbage [ Uskowpakemgaisiese |
[ Log pi og udsv badge. ]

4. Kik pa [Jal-knappen.
— Den redigerede besggerinformation gemmes og tilfajes "Reserveret"-listen.

— Huvis der er angivet en ankomstdato, der ligger for dags dato, ssettes
ankomstdagen til dags dato.

— Hvis der er angivet en forventet afrejsedato, der ligger far ankomstdagen,
seettes afrejsedagen til ankomstdagen.

Dooeo
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292 5-11. Sletning af besggerinformation

1 = Fra "Reserveret"-listen eller "Logget af'-listen vaelges den

bes@gerinformation, der skal slettes.

BEMZARKNING 0000

2.

3.

Klik pa [Slet]-knappen.

» Der kan foretages en sggning ved at indtaste bes@gerens navn i sageboksen.

®

Klik pa [Ja]-knappen.

— Den valgte besggerinformation slettes fra "Reserveret"- eller "Logget af*-listen.
BEMZERKNING 0000
« Information, der er slettet fra "Logget af'- eller "Reserveret"-listen slettes

fra vinduet, men slettes ikke fra bes@gerloggen.



Receptionsindstilling

oo 5-12. Udskrivning af ngdrapporter

| en nadsituation kan en ngdrapport (liste over besagere, der er checket ind men
endnu ikke checket ud) blive vist og udskrevet ved at klikke pa [Nedrapport]-
mappen. Ngdrapporten indeholder besggerens navn, firmanavn og destination
samt veertsnavn og organisation.

For detaljer, se den beskrevne procedure i "Administratorindstilling" (side 46).

oY 5-13. Importerer besagsliste

Du kan importere en besggsliste. Nar importen er fuldfert vil oplysningerne blive
tilfgjet til den bestdende besggsliste.

1. Klik pad menuen [Fil] pa [Importer liste over besegende...] .

(B

aaaaaa

mmmmmmmmmm

2. Specificer den fil, der indeholder den information, der skal
importeres.
Veelg formatet for filen, der skal importeres og klik derefter pa
[Abn].



3.

Veelg afgraensningsteg
feltnavne eller e;.

Receptionsindstilling

n og veelg om farste tekstlinje indeholder

o

Erstatring for siletegn
Tidel skletegnti

@

T

{(torma - ’

e Nome e tome oy Dae o s o
@— Jone st e W 1000 Wter . [Saes
ce e sec 2077 nw 1 St it

@.

@ Veelg "Komma", "Tab", "Mellemrum" eller "Semikolon" som
afgraensningstegn i filen fgr den konverteres.

@ Viser en forhandsvisning af fi

len, som den vil blive konverteret.

® Veelg denne afkrydsningsboks, hvis teksten skal importeres med farste
linje indeholdende felthavne og feltdata startende i anden linje. Ryd denne
boks, hvis teksten skal importeres startende med feltdata i fgrste linje.

4.
5.

Angiv hvordan felterne
felterne i besagslisten.

Klik pa [Naeste]-knappen.

i filen, der skal importeres, tildeles til

3 Importer

Kotlzegge importerede feker
1t fet, du mpe
res il d

pecficer idspur
Specicer ot af flgend

orterer skal tideles
atabasen

Specicer dato ifolgende fomat: 16042010
i ifdgende forma: 08:25

=

nedenfor ved at vasige navnet pa det fel der

besogets fomal: Korference, Afale, Levering, Byaringsvedigeholdelss, Andet

[ Tiel  Eieman

1Dbevis

G e

nger:

Orgarisation Forvertet ankomstdato _Forveniet ankomsttidspunki _Forvertet efgangsdato Farm?
[~ Jinger) [~ Jingen] ~ [ inger) [~ lngen) [~ [ingen) [~ lngen)

@f@

Orginafi,
First Name Last Name Company Date Time Purpose Host
@— Jane Smith ABC 2010777 10:00 conference Walter Freeman S
ey Whie ABC 2010/7/7 13.00 conference Bill Smith
T ox ] [ rew
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(@ Felterne i besagslisten vises i farste reekke. Veelg fra rullelisterne, der
vises i anden raekke, feltet fra filen, der skal importeres, som skal tildeles
feltet i besagslisten.

(@ Viser et eksempel pa besagslistens indhold efter at filen er blevet
importeret. Hvis "(None)" (Ingen) ikke blev valgt i D, vises data fram det
valgte felt.

(® Viser data i den fil, der skal importeres. Kun de kolonner med data fra
kortlagte felter (hvor "(Ingen)" ikke er valgt i D) vises.

6. Kik pa [OK]-knappen.

Filen importeres med de specificerede indstillinger og vinduet
Reception Mode (Receptionstilstand).

oo’ 5-14. Sikkerhedskopiering af
besggerinformation

Der kan oprettes op til ti sikkerhedskopier til lagring af besggerinformation.
Sikkerhedskopier, der er zldre end de nyeste ti filer slettes.

1. |"Fil"-menuen Kiikkes "Sikkerhedskopiering".

— Der oprettes en sikkerhedskopi af besggerinformation.

BEMARKNING 0000

Hvis indstillingerne i Administratorindstilling er sat op til automatisk at
S|kkerhedskoplere sikkerhedskopieres data hver gang VM-100 lukkes.
(side 36)

» For at gendanne en sikkerhedskopi hvis databasefilen er adelagt,
se "Gendannelse af sikkerhedskopi" (side 47).



Selv Check-In

Selv Check-In kan bruges af besagere til at udstede besgger-badges og
registrere sig selv. Brugeren skal veere logget pa sin computer med
administratorrettigheder for at kunne bruge funktionen.

9® 6-1. Startskaerm i Selv Check-In

Log pa i Selv Check-In. (side 15)
Folgende skaerm vises.
Skaermen vises ligeledes hvis proceduren udlgber imens Selv Check-In er i brug.

BEMZARKNING 0000

» Der kan ikke tages fotos i Selv Check-In. Hvis du skal bruge Selv
Check-In, skal du forberede en badge, der ikke indeholder et foto.

» Besggere kan ikke checkes ud nar Selv Check-In er i brug.
Bes@gerbadges bgr indsamles ved afrejse og gemmes indtil receptionist
eller administrator checker den bes@gende ud i Receptionsindstilling.

» | Selv Check-In, vises evt. meddelelsen "Tilkald venligst en medarbejder
Vi beklager ulejligheden”. Vi anbefaler at anbringe et skilt ved siden af
printeren med de n@dvendige kontaktoplysninger til brugerne, hvis denne
fejlmeddelelse vises.

Velkommen
@_ {th pa START for at logge pa og modtage en ] M @
besegsbadge. Udskrevel : 02-02-2009 10:09

NO.017

@ START

(@ Viser forskellige meddelelser.

® Klik for at ga til nseste skeerm.

® Viser en eksempel-badge.

@® Kiik her for at ga ud. Denne funktion er kun for administratorer og

receptionister.



Selv Check-In

oe’ 6-2. Besggerbetjening

Besggere skal folge instruktionerne pa skesermen til at indtaste deres navn og
firmanavn. Afheengigt af de indstillinger, der er specificeret

i Administratorindstilling, er det evt. ikke n@gdvendigt at indtaste informationer i alle
felter. Nar besageren klikker pa [PRINT]-knappen pa den sidste skaerm, udstedes
en besgger-badge og den besggende er checket ind.

Hvis der ikke foretages noget indenfor 30 sekunder pa en skeerm, udigber
proceduren. | sa tilfaelde slettes alle indtastede data og startskeermen vises igen.

Udskriv badge g

UDSKRIV

1. Klik pa [START]- 2. Indtast den 3. Indtast badge- 4. Klik [PRINT]
knappen. ngdvendige indholdet og klik for at udstede
information og derefter pa bes@ger-badge.
klik derefter pa [OK]-knappen.

[NAESTE]-knappen.

BEMZARKNING 0000

« Informationerne der skal indtastes og antallet af viste skeerme i proceduren
varierer afhaengigt af de indstillinger, der er specificeret
i Administratorindstilling.



Selv Check-In

::. 6-3. InformatLuk Selv Check-In eller
udskrivning af Nedrapport

Der skal indtastes et adgangskode for at lukke Selv Check-In eller udskrive en

Neadrapport. Disse funktioner kan kun udfgres af brugere med administrator- eller
receptionistrettigheder.

®® Lasop
1 = | startskaermen til Selv Check-In klikkes @

Velkommen
Lene Svendsen

Udskrevet : 02-02-2009 10:09

Klik pa START for at logge pa og modtage en
besagsbadge.

NO.017




Selv Check-In

2. Indtast brugernavn og adgangskode.

Velkommen
— - Lene Svendsen
Klik pa START for at logge pa og modtage en _—

besegsbadge. Udsievet : 02:02:2009 10:11

NO.017

BEMZARKNING 0000

» Hvis der ikke geres noget i 30 sekunder imens programmet er last op,
vender det tilbage til last status.



Selv Check-In

3. Kik pa [OK]-knappen.

— Programmet lases op og [Afslut] og [Nedrapport]-knapperne vises.

Velkommen
— - Lene Svendsen
Klik pa START for at logge pa og modtage en _—

besegsbadge. Udsievet : 02:02:2009 10:11

NO.017

@ Kiik for at forlade Selv Check-In og vise Login-dialogboksen.
® Kiik for at udskrive en ngdrapport. (side 46)



Brugertilpasning af layouts

De forud oprettede layouts kan redigeres og brugertilpasses. Emnernes
placering, starrelse pa logos og fotos og skrifttyper kan eendres eller emnerne
kan flyttes rundt. For at brugertilpasse layouts skal du bruge P-touch Editor 5.0,
som er inkluderet pa den CD-rom, der leveres sammen med din QL label printer.

BEMZARKNING 0000

» Du kan ikke oprette yderligere input-omrader.

1 = Fralisten over layouts, skal du finde navnet pa det layout, du vil
redigere. (side 29 - side 31)

2, Veelg badge layout ==

Vaslg layout til din besagsbadge.

Kategori. [Standard navnebadges = |

LBIAS < |
Lene Svendsen Fr. Lene Svendsen

Ukhiess,: 02022008 1023 Wsrel C2322008 1023

WOL017 noorT

SAn
-« o o1 i
Fr._Lene Svendsen Lene Svenqsen
o [E ——

2. Kik pa [Start] - [Alle programmer] - [Brother P-touch] - [P-touch
Editor 5.0] for at starte P-touch Editor 5.0.



Brugertilpasning af layouts

3. Kiik [Abn fil].

i

GRHin]

4. Abn det layout, der skal redigeres.
Find mappen pa C:\Programmer\Brother\VM-100\Template\
Badge, og veelg sa filen med det navn, du valgte i trin 1.

or I«

Segi [ ] Stendard navnebadges - e@metE-
& Navn Andrinosdato __ Tvoe Starrelse -
Seneste steder 01
@0z
| [T

Skrivebord [@os

T

[@o7
o a
Computer @los
- l@10
Q’: @1
Netvasrk @12
@13 <
Finavn [m = bn |
Fitype: |8l Layoutfier (*bx: *Jol; mbi) | Annuler

ve00®



Brugertilpasning af layouts

5- Indenfor layout-omradet skal du vaelge det emne, der skal flyttes
og derefter traekke det til den gnskede position.

o o 20 50 40 50 60 m 50 o oo [0
a8t St B0 0 B B8t R B e BBt Bl

=
1"

D e )
EBrother Industries,Ltd. ]
B )

Lene Svendsen

Udskrevet - f@02-2009 &) 31

=
1

Tyt 1]

i

NO.017

oot oo Bl

Bluiilin

6. Veelg et emne for at 2endre starrelse pa det og streek det derefter

til den gnskede stgrrelse.
— Du kan ogsa veelge et tekstemne og sndre skriften.

7. Gem det nye layout som et nyt.
— Veelg "Fil" pa veerktgjsbjeelken og klik "Eksporter".

8. Veelg "Skabelon", og klik derefter pa [OK]-knappen.

Angiv, hvilket format fien eksparteres i, og vecl de anskede
indstiinger.

Eksporterer det aktuelle layout som skabelon

~Indstillinger
™ Eksporter med printsroplasning

™ Kun markerede objekker

o ] Annuler

Qooeo



Brugertilpasning af layouts

9. For Windows Vista®Windows®7
| "Gem i" boksen specificeres "C:\ProgramData\Brother\

VM-100\Template\Mine badges".

For Windows® XP
| "Gem i" boksen specificeres "C:\Documents and Settings\

All Users\Application Data\Brother\VM-100\Template\

H n
Mine badges".
5= =
Segi: [ )} Template | «®@ekE-
T Navn FEndringsd... Type Storrelse
o
Seneste steder Badge
Message
=
Skrvebard Parking Permit
w
Computer
™
-
Netvasdc
Finavn [ | fbn
Fitype [All Layousier (“Toe; “Ibl; “rmbi) | Anuler

BEMARKNING 0000

« Hvis databasefilen ligger pa en server, skal skabelonen gemmes pa den
samme server. | "Specificer layoutfilens placering"-boksen under
"Generelt"-fanen i dialogboksen Muligheder i VM-100, veelges den
mappe, der er specificeret her.

10. «ik pa [Gem]-knappen.

— Det redigerede layout bliver gemt som en skabelon i den specificerede mappe.



Afinstallering atf VM-100

1. Ved Windows Vista®Windows®7
Fra [Kontrolpanel] - [Programmer] - [Programmer og
funktioner].
— Dialogboksen [Afinstaller eller rediger program] vises.

Ved Windows® XP
Klik pa [Start] - [Kontrolpanel] - [Tilfgj eller fjern programmer].

— Dialogboksen [Tilfgj eller fjern program] vises.

2. Ved Windows Vista®/Windows® 7
veelg [Brother Visitor Badge & Management ], og klik pa
[Afinstaller].

Ved Windows® XP
veelg [Brother Visitor Badge & Management], og klik pa
[Fjern].

3. Kik[OK].

Bekraeft sletning af fil ==

Vil du fuldstaendigt fjerne det valgte program og alle dets komponenter?

Annuller

— Afinstalleringen startes. Efter at softwaren er fijernet fra din computer,
vises dialogboksen [Vedligeholdelsen er fuldfert].

BEMARKNING 0000

« For at afinstallere P-touch Editor 5.0, veelges [Brother P-touch Editor 5.0]
i trin 2.




Fejlfinding

Din printerdriver er maske ikke den nyeste version. Download
den nyeste printerdriver pa Brother Solutions Center.
http://solutions.brother.com/

Problem Mulig arsag Side
VM-100 softwaren kan ikke Brugeren skal veere logget pa sin computer med side 11
startes til indledende brug. administratorrettigheder for at kunne udfare denne funktion.
Du har glemt administrator- Slet VM100DB.vmb-filen fra databasemappen (den er som side 14
adgangskode og kan ikke standard gemt i C:\Documents and Settings\All Users\
logge dig pa VM-100. Application Data\Brother\VM-100. For Windows Vista®/
Windows®7, C:\ProgramData\Brother\VM-100). Dette vil slette
alle dine indtastede data og information til login. Genstart VM-
100 softwaren og programmet vil bede dig om at rekonfigurere
databasestien og administrators information til login.
Hvordan kan VM-100 For at anvende VM-100-softwaren pa flere computere pa -
o anvendes pa flere computere | samme forretningsadresse, installeres softwaren pa hver
£ pa samme sted? enkelt PC og en ny databasefilplacering indstilles (side 12).
= Du kan eksportere hver besggerlog som CVS-filer til
g sammenfletning med Microsoft® Excel® (eller lignende software).
g Der er ikke adgang til Brugeren skal veere logget pa sin computer med -
o database-filen. administratorrettigheder for at kunne udfgre denne funktion.
© Har du specificeret stien til filen korrekt? side 36
® Hvis du ikke kan fa adgang til filen selvom stien er korrekt, side 47
'c kan filen vaere @delagt. Brug en sikkerhedskopi.
.g Et logo kan ikke specificeres Hvis databasefilen ligger pa en server, skal logofilen gemmes | side 36
< nar logoet forsgges udskiftet pa den samme server. Hvis databasefilen ligger pa en lokal side 82
i layoutet. computer, skal logofilen gemmes pa den samme lokale
computer.
Der kan ikke veelges et Er logoet blevet gemt det rigtige sted? side 36
bruger-layout. Hvis databasefilen ligger pa en server, skal det side 82
brugertilpassede layout ligge pa samme server. Hvis
databasefilen ligger pa en lokal computer, skal layoutet ligge pa
den samme lokale computer.
Der kan ikke udskrives et rent | Er der flere emner i det brugertilpassede layout end i det side 82
bruger-layout. oprindelige layout?
1 VM-100 kan antallet af emner i et layout ikke gges. Rediger
layoutet ved at flytte eller slette emner.
Der blev ikke udskrevet Er der forbundet en printer, og er den taendt? -
° besggerbadge. -
% Er der isat en DK rulle i printeren? -
=]
8 Hvis der vises en meddelelse i det nederste hgjre hjgrne af -
'8 vinduet, skal du fglge instruktionerne den giver.
=




Fejlfinding

Opgavestyring kan abnes
i Selvindcheckningsindstilling.

For at undga unautoriseret adgang til Opgavestyring, skal du
veere logget pa Windows® som administrator.

Problem Mulig arsag Side
Der kan ikke foretages Er reserveringsfunktionen blevet slaet fra af administrator? side 33
reserveringer. ([Reserver]- - - -
knappen er ikke tilgeengelig). Er der valgt flere besa_gere i I|s_ten. s!de 69
Der kan kun gemmes informationer for en besgger ad gangen.| side 71
Reserveringsinformationen Reserveringsinformation kan ikke redigeres for besggere, der -
kan ikke redigeres. har faet udstedt besgger-badge.
Reserveringsinformationen Er reserveringsfunktionen blevet slaet fra af administrator? side 33
kan ikke overskrives.
[Slet]-knappen virker ikke. Information for en beseger, der er checket ind, kan ikke slettes. | side 64
Check gaesten ud og slet derefter informationen. side 73
[Overskriv]-knappen er ikke Er reserveringsfunktionen blevet slaet fra af administrator? side 33
tilgeengelig. o .
Er der valgt flere besggere i listen? side 69
3 Der kan kun gemmes informationer for en besgger ad gangen.| side 71
% Besggerinformation kan ikke sendres for besggere, der er checket | side 69
8 ind, har reservering og/eller har faet udstedt bes@ger-badge. side 71
'8 Foretag en ny reservering med den nye besggerinformation side 73
s eller check besg@geren ind med ny infiormation og slet derefter
registrering og badge fra de gamle informationer.
En besager kan ikke Er der indtastet information i alle de kraevede felter? side 52
checkes ind.
Der kan ikke indtastes data for | Er reserveringsfunktionen blevet slaet fra af administrator? side 33
forventet ankomstdato og -tid.
"---" optreeder som veertsnavn | Den specificerede vaertsinformation er blevet slettet. -
ien liste.
Der kan ikke udskrives Er der forbundet en printer, og er den taendt? -
ngdrapport. Er der installeret en printerdriver pa den computer, hvorfra
udskrivningsordren sendes?
Er den printer, der skal benyttes til udskrivning af nedrapporter,
sat som standardprinter?
Ngdrapporter kan kun udskrives pa standardprinter.
En besgger kan ikke indtaste | Bekraeft [Valgmuligheder]-knappen - [Reception]-fane - side 33
£ information "Indstillinger for besggerinformationsfelter"
x i Selv Check-In. i administratorindstilling. Bes@gere vil ikke kunne se eller
g indtaste information i de kategorier, hvor "Un@dvendigt" er
£ valgt. For at fgje kategorien til Bes@gerinformationsfelter,
o 2endres indstillingerne til "Nedvendig", "Pakraevet" eller
% "Valgfri" for at tillade bes@gere indtastning.
(72}




Fejlmeddelelser

Fejimeddelelse

Lesning

Der er ikke adgang til databasen.
Bekreeft at stien er specificeret korrekt.

Kontroller at du har specificeret stien til filen korrekt.

Hvis du ikke kan fa adgang til filen selvom stien er korrekt,
kan filen veere gdelagt.

Brug en sikkerhedskopi.

Alle datafelter er tomme.

Indtast data i de kreevede felter.

Backup-bibliotek findes ikke.

 Bekreeft placering af sikkerhedskopien, der er indstillet af
administrator.

« VM-100 softwaren kan ikke opna adgang til sikkerhedskopier.
Bekraeft forbindelse til lokalt/netveerk.

« Sgrg for at den paloggede bruger kan skrive til sikkerhedskopiens
databasmappe. Spag din computeradministrator, hvis du er i tvivl.

Forkert adgangskode. Indtast adgangskode igen.
Bekraeft adgangskode.
Forkert adgangskode. Bekraeft adgangskode.

Det indtastede brugernavn eksisterer ikke.

Bekreeft brugernavn.

Der eksisterer allerede en bruger med det navn.

Der eksisterer allerede en bruger med det navn i databasen.

Backup-fil "filnavn" eksisterer ikke.

« Kontroller at du har specificeret stien til filen korrekt.
« Indtast den korrekte sti til den gnskede sikkerhedskopi.

Brugernavnet indeholder ugyldige tegn.
Brugernavnet ma ikke indeholde mere end
255 tegn og skal indeholde alfanumeriske tegn.

Brugernavnet indeholder ugyldige tegn. Specificer et brugernavn
med alfanumeriske tegn.

Adgangskoden indeholder ugyldige tegn.
Adgangskoder skal vaere pa mellem 6 og

255 tegn lange og skal indeholde alfanumeriske
tegn.

Adgangskoden indeholder ugyldige tegn. Specificer et
adgangskode med alfanumeriske tegn.

Denne bruger er ikke godkendt som
administrator.

Denne bruger har ikke ret til at logge pa i administratorindstilling.

Kan ikke slette alle administratorer. Der skal
veere mindst 1 administrator.

Segrg for at mindst en administrator bliver tilbage.

Eksport mislykkedes.

Der er evt. ikke mere hukommelse ledig.
Mappen kan veaere skrivebeskyttet.
Hvis denne fejl fortsat ikke kan fjernes, genstart programmet.

Filtype for "filnavn" ukendt.

Filformat for "filnavn" er ikke korrekt.

For at fuldfere denne funktion, skal der veere
installeret en kompatibel printerdriver.

Installer printerdriver.

Printeren er ikke tilsluttet.

Tilslut en printer.

Der er blevet angivet en ugyldig veerdi. Indtast
korrekt tid.

Indtast korrekt tid.

Der er ikke tilsluttet et webkamera.

Tilslut web kamera.
Kontroller at driveren til web kameraet er installeret.
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Fejlmeddelelser

Fejimeddelelse Lesning

Der kunne ikke findes bes@gsinformation, der
passer til s@gekriterierne.

Kontroller dine sggekriterier.

Forkerte datoer.
Slutdato kan ikke ligge for startdato.

Kontroller slut- og startdato.

Der eksisterer allerede en veert med den samme
information.

Der eksisterer allerede en vaert med den samme information
i databasen.

Badgeskabelon ikke fundet.

Bekreeft at administrator ikke har flyttet eller slettet badge-
skabelonen.

Skabelon til parkeringstilladelse ikke fundet.

Bekraeft at administrator ikke har flyttet eller slettet skabelonen til
parkeringstilladelser.

Kontakt en medarbejder eller din vaert. Vi beklager
ulejligheden.

« Kontroller printerforbindelser.

« Sorg for at databasefilen er placeret pa den sti, der er specificeret.
Hvis databasefilen ligger pa en netveerkscomputer, skal du
sgrge for at netvaerket kerer som det skal. Hvis der stadigvaek
ikke kan opnas adgang til databasen, kan den veere gdelagt og
skal gendannes fra en sikkerhedskopi. (side 47)

« Forlad Selv Check-In og felg derefter instruktionerne, der vises
i det nederste hajre hjgrne af vinduet.

Den forventede ankomstdatos format
genkendes ikke. Datoen vil blive aendret til
dagens dato og importeret.

Kontrollér at feltet er blevet korrekt tildelt.
Kontrollér, at datooplysningerne er korrekte.
Eksemplet pa format vises pa import-skaermen.
Kontrollér at feltet kun har datooplysninger.

Det forventede ankomsttidspunkts format
genkendes ikke. Data vil blive sendret til 00:00
for de importeres.

Kontrollér at feltet er blevet korrekt tildelt.
Kontrollér, at tidsoplysningerne er korrekte.
Eksemplet pa format vises pa import-skaermen.
Kontrollér at feltet kun har tidsoplysninger.

Den forventede afrejsedatos format genkendes
ikke. Data vil blive sendret til dagens dato for
import.

Kontrollér at feltet er blevet korrekt tildelt.
Kontrollér, at datooplysningerne er korrekte.
Eksemplet pa format vises pa import-skaermen.
Kontrollér at feltet kun har datooplysninger.

Formalet med besggets format genkendes ikke.
Data vil blive sendret til "Konference" fgr import.

Kontrollér at feltet er blevet korrekt tildelt.

Kontrollér, at oplysningerne om formalet med besgget er
korrekte.

Eksemplet pa format vises pa import-skaermen.

Kontrollér at feltet kun har oplysninger om formalet med besgget.




Reference

::. 11-1. Hovedspecifikationer

@@ Driftsomgivelser

Emne Specifikationer

os™ Windows® XP SP2 eller senere/Windows Vista®Windows®7
Internet Explorer Internet Explorer 6.0 eller nyere

Interface USB port (USB spec. 1.1 eller 2.0 protokol)
Harddiskkapacitet Mere end 70 MB'2

Andet CD-rom-drev

*1 Computeren bar opfylde Microsoft® anbefalinger til det installerede
operativsystem.

*2 Kreevet tilgaengelig plads nar softwaren installeres med alle funktioner.
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