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Johdanto

29® 1-1. Yleiset tiedot

Kokoamis- ja julkaisuhuomautus

+ Téma opas on koottu ja julkaistu Brother Industries Ltd:n
valvonnassa ja se kattaa tuoreimmat tuotekuvaukset ja
tekniset tiedot.

+ Taman oppaan sisalto ja taman tuotteen tekniset tiedot voivat
muuttua ilman ennakkoilmoitusta.

» Ohjelman ikkunat ja valintaikkunat sek& sen toiminta saattavat
poiketa tdman kasikirjan kuvauksesta. Tasséa kasikirjassa ja
ohjelmassa kaytetyt henkiléiden ja yhtididen nimet ovat
kuvitteellisia.

» Brother varaa oikeuden muuttaa naita tietoja ja materiaaleja siita
ilmoittamatta eika ole vastuussa mistaan vahingoista (mukaan
lukien seuraamukselliset), joita ndiden materiaalien seuraaminen
saattaa tuottaa, mukaan lukien mutta ei rajoittavasti julkaisussa
mahdollisesti olevat kirjoitusvirheet ja muut virheet.

+ Taman oppaan kuvat saattavat olla erilaisia, riippuen
kayttojarjestelmastasi ja tulostimestasi.
© 2009 Brother Industries Ltd.

Tavaramerkit

 Brother-logo on Brother Industries, Ltd:n omistama rekisteroity
tavaramerkki.

» Brother on Brother Industries, Ltd:n omistama rekisteroity
tavaramerkki. © 2009 Brother Industries, Ltd. Kaikki oikeudet
pidatetaan.

» Microsoft, Windows Vista ja Windows ovat Microsoft Corporationin
Yhdysvalloissa ja/tai muissa maissa omistamia tavara- tai
rekisteroityja tavaramerkkeja.

* Muut tassa asiakirjassa kaytetyt ohjelmien ja tuotteiden nimet
ovat niiden kehittdmien yhtididen omistamia tavaramerkkeja tai
rekisteroityja tavaramerkkeja.

+ Kullakin yhtiélld, jonka ohjelma mainitaan tédssa oppaassa, on
ohjelmalleen kayttooikeussopimus.

+ Kaikki muut tassa kayttboppaassa mainitut merkki- ja tuotenimet
ovat ne omistavien yhtididen omistamia rekistergityja tavaramerkkeja.



Johdanto

Tassa oppaassa kaytetyt symbolit
Tassa oppaassa kaytetdan seuraavia symboleita:

HUOMAUTUS 0000

+ Tama symboli osoittaa tietoa tai ohjeita, joita tulee noudattaa.
Laiminlyénnista saattaa seurata vaurioita tai virhetoimintoja.

Suosittelemme, etta luet tdman oppaan huolellisesti ennen
Brother VM-100-ohjelmaa:n kayttda ja sailytat sen ulottuvilla
tulevan tarpeen varalle.

Tarjoamme palvelua ja tukea kayttijille, jotka rekisteroivat
tuotteensa WWW-sivustollamme.
Rekisteroi tuotteesi osoitteessa:
Online-rekisterointi
http://www.brother.com/html/registration/

Online-tukisivu
http://solutions.brother.com/

VINKKI: Edella mainituille sivuille voidaan siirtyd myos verkkokayttajan
rekisterdintisivulta, joka ilmestyy nayttddn ohjelman
asennuksen loppuvaiheessa. Rekisterdityminen kannattaa!




Johdanto

ee- 1-2. Turvatoimet

Suosittelemme, etta luet nama ohjeet kokonaisuudessaan ennen tuotteen kayttoa
ja talletat ne tulevaa kayttéa varten. Noudata kaikkia tuotteeseen merkittyja

varoituksia ja ohjeita.

AVAROITUS

Kertoo toimenpiteista, joita on noudatettava, jotta laite ei vioitu.

Tassa oppaassa kdytetadn seuraavia symboleita:

‘ 0 ‘Pakollinentoiminto

@@ Jotta paketin kaytto olisi turvallista

DK-rulla (DK-tarra, DK-nauha)
0 Varo, ettet pudota DK-rullaa.

0 DK-rullat on valmistettu Iampoherkésté paperista ja lampoherkésté kelmusta. Seka tarra
etta tulostusjalki himmenevat auringonvalossa ja lammdssa. Ala kayta DK-rullia ulkona,
jos niiden on kestettava saata.

0 Alueesta, materiaalista ja ymparistéolosuhteista riippuen, tarrat saattavat irrota tai tulla
irtoamattomiksi, niiden vari saattaa muuttua tai tarttua muihin esineisiin.
Tarkista ympéristolosuhteet ja materiaali ennen tarrojen limaamista. Testaa tarra
liimaamalla siita pieni pala huomaamattomaan kohtaan tarkoitetulle pinnalle.




Johdanto

@@ Yleiset varotoimet

DK-rulla (DK-tarra ja DK-nauha)

Kayta ainoastaan alkuperaisia Brother-lisévarusteita ja -tarvikkeita (joissa
on PR, DX _merkinnat). Ala kayta luvattomia lisdlaitteita tai tarvikkeita.
Jos tarra on liimattu maralle, likaiselle tai dljyiselle pinnalle, se saattaa irrota
helposti. Puhdista pinta, jolle se limataan, ennen sen limaamista.
DK-rullissa kaytetaan lampoherkkaa paperia ja lampoherkkaa kelmua, joten
ultraviolettisateily, tuuli ja sade voivat himmentaa véria ja tarrojen reunat
saattavat kuoriintua.

A3 altista DK-rullia suoralle auringonvalolle, korkeille lampétiloille,
kosteudelle tai polylle. Varastoi viiledssa, pimeassa paikassa. Kayta
DK-rulla pian paketin avaamisen jalkeen.

Jos tulostuspintaa raavitaan kynnella tai metalliesineella tai jos sitéa
kosketetaan kosteilla, hikisilla tai rasvaisilla tms. kasilla, niiden vari saattaa
muuttua tai himmeta.

A4 liimaa tarroja ihmisiin, eldimiin tai kasveihin.

Koska DK-rullan paan ei ole tarkoitus liimautua tarrarullaan, viimeinen tarra
ei ehka leikkaannu kunnolla. Jos nain tapahtuu, poista jaljella olevat tarrat,
vaihda uusi DK-rulla ja tulosta viimeinen tarra uudelleen.

Huomautus: Taman kompensoimiseksi kussakin DK-rullassa saattaa olla
enemman DK-tarroja kuin paketissa ilmoitetaan.

Jos tarra irrotetaan sen jalkeen, kun se on liimattu, osa siitd saattaa jaada
limatulle pinnalle. Irrota tarra taysin ennen kuin liimaat uuden tarran.
Joissain DK-rullissa kaytetaan pysyvaa liimaa. Tallaisia tarroja ei voida
irrottaa helposti, kun ne on liimattu.

CD-ROM ja ohjelmisto

Al naarmuta CD-ROM:ia &léka altista sité korkeille tai matalille
lampdtiloille.

Ala aseta painavia esineitd CD-ROM:in paélle tai kayta voimaa sita
kasitellessasi.

CD-ROM:illa oleva ohjelma on tarkoitettu kaytettédvaksi ainoastaan koneen
kanssa. CD:n lisenssissa on tasta lisatietoja. Tama ohjelma voidaan
asentaa useaan koneeseen toimistossa jne.



Aloitustoimenpiteet

::. 2-1. VM-100-ohjelman paketin purkaminen

Tarkista ennen VM-100-ohjelman asentamista, ettd paketti sisaltda seuraavat.
Jos jotain puuttuu tai jos jotain on vioittunut, ota yhteys Brother-jalleenmyyjaan.

CD-ROM Ohjelmiston asennusopas

Tunnuksen pidikkeet ja
nipistimet (x12)

Kaksi DK-N55224-rullaa, joissa on

54 mm x 30,48 m liimautumaton nauha.
VM-100-mallit on suunniteltu
kaytettavaksi DK-N55224-rullien kanssa.
Jos kuitenkin kaytetaan toisenlaista
DK-paperia, malli skaalataan
automaattisesti vastaamaan sita.

HUOMAUTUS 0000

* VM-100-ohjelman asennus on kuvattu Ohjelmiston asennusopas.
» Ohjelmiston asennusopas on myés CD-ROM:in "Manual"-kansiossa.



VM-100-ohjelman
kaytto

::. 3-1. Johdanto

VM-100-ohjelmalla voidaan helposti hallita vierailijoiden kayntia yrityksessa,

organisaatiossa tai koulussa. Ohjelmalla voidaan tehda seuraavat toiminnot:

» Syo6ttaa vierailijatiedot etukateen ja tehda varauksia.

« Syo6ttaa vierailijatiedot paikan paalla ilman varausta.

» Jakaa vierailijatunnuksia.

« Kirjoittaa varauksia tehtdessa viesteja ja tulostaa ne.

» Ottaa vierailijasta kuva ja tulostaa kuvan vierailijatunnukseen.

 Hallita vierailijoiden saapumista ja lahtemista kirjaamalla heidat sisdan ja ulos.

» Jakaa pyséakointilupia.

» Nayttda/tulostaa hatatapauksessa luettelon vierailijoista, jotka ovat kirjautuneet
sisaan.

» Antaa vierailijoiden valmistaa tunnuksensa itse ja kirjautua sisdan.

®® VM-100-tilat

VM-100-ohjelmaa voidaan kayttda kolmessa eri tilassa.

Jéarjestelmanvalvojatila

Té&ssa tilassa voidaan maéarittéa vierailijatietolomakkeiden asetukset,
tulostusasetukset, varmuuskopioiden sijainnin ja aikavalin seka rekisterdida
isantatietoja ja kayttajien kayttajatunnuksia. Ainoastaan valvojan valtuudet
omaavat voivat kirjautua jarjestelmanvalvojatilaan.

Vastaanottotila

Tama tila valitaan, kun vastaanottovirkailija on tervehtimassa ja kirjaamassa
vierailijoita. Tassa tilassa vastaanottovirkailija voi sy6ttaa vierailijatietoja,
kirjata vierailijoita sisdan ja ulos ja jakaa vierailijatunnuksia ja pysakdintilupia.
Ainoastaan valvojan tai vastaanottovirkailijan valtuudet omaavat voivat
kirjautua vastaanottotilaan.

Oma kirjautuminen -tila

Tassa tilassa vierailijat voivat sy6ttda omat tietonsa, kirjautua sisaan ja
tulostaa omat vierailijatunnuksensa. Ainoastaan valvojan tai
vastaanottovirkailijan valtuudet omaavat voivat kaynnistaa tai pysayttda oma
kirjautuminen -toiminnon.



VM-100-ohjelman kayttd

::. 3-2. VM-100-ohjelman kaynnistaminen

VM-100-ohjelma voidaan kaynnistaa milla tahansa seuraavista tavoista:

Kun VM-100-ohjelma kdynnistetdan ensimmaista kertaa, kayttédjan tulee olla
kirjautunut tietokoneeseensa jarjestelmanvalvojan oikeuksin, jotta hdn voi
suorittaa tdman toiminnon.

» Valitse Kaynnista-valikosta VM-100-pikakuvake.

‘ @ P-touch Editor 5.0 Verkko
ﬂ ’,/% WM-100 - Pikakuvake Yhdista

Q Windows Media Center Ohjauspaneeli

2| Windows Media prayer Oletusohjelmat
»  Kaikki ohjelmat Ohje ja tuki

Aloita haku

Kun ohjelma kaynnistetaan, esiin tulee sisdankirjautumisen valintaikkuna
(sivu 15).

HUOMAUTUS 0000

« Noudata alla kuvattua menettelya, kun kaynnistat ohjelman

ensimmaista kertaa.



VM-100-ohjelman kaytto

@@ Alkutoimenpiteet (tietokannan polun
maarittaminen)
Tietokannassa on isantatietoja seka vierailijalokeja. Kayttajat voivat
tallentaa tai varmuuskopioida ndma tiedostot maarattyyn paikkaan.

Kun VM-100-ohjelma kaynnistetddn ensimmaista kertaa, esiin tulee
seuraava valintaruutu. Maéarita tietokannan sijainti noudattamalla

alla kuvattua menettelya. Kayttgjia pyydetaan rekisteréimaan téssa
vaiheessa valvojan nimi ja salasana. Jos sijaintia ei valita, tietokanta
tallennetaan oletuspaikkaan. Jos tietokanta vahingoittuu, lue sivu 45.

& VM-100-tietokanta [ &= ]

Maarita, minne tistokantatiedosto tallennetaan.

Kohde:
@ { C:‘.F’rogramData‘.Brother‘.VM1DDDB.\rmbm Selaa... n @

@ : Seursava l‘ Peruuta

HUOMAUTUS 0000

» Jos tietokanta on tallennettu palvelimen hakemistoon ja valvoja ja
vastaanottovirkailija kayttavat eri tietokoneita, sy6ta valvojan tietokoneelle
seuraavat asetukset. Sitten voit asentaa VM-100-ohjelman
vastaanottovirkailijan tietokoneelle suorittamalla ainoastaan vaiheen 1.

1. Napsauta "Kohde"-kenttda @ (kuvassa ylla) ja kirjoita
tietokantatiedoston polku. Valitse muussa tapauksessa @ ja
selaa tietokoneessa tietokantatiedoston sijaintiin.

HUOMAUTUS 0000

+ Jos tietokantatiedosto on jo maaritetty, esiin tulee kyseisen tiedoston polku.
» Jos haluat muuttaa tietokantatiedocton polkua, lue sivu 36.



VM-100-ohjelman kayttd

2. Napsauta [Seuraava]-painiketta ((®).

— Esiin tulee VM-100-valvoja-valintaikkuna.

HUOMAUTUS 0000

» Jos kaytdssa oleva tietokantatiedosto (*.vmb) on vahingoittunut,
alkuperainen kaynnistysvalintaikkuna tulee esiin uudelleen. Valitse
varmuuskopiotiedosto (*.bmb), josta voit palauttaa tietokannan. (sivu 73)

VM-100 [

& ®5 Tictokantaan e saada yhteytts,
S Tarkista, ettd polku on velittu oikein.

3. Valitse haluamasi malli ja napsauta sitten [Seuraaval.

r .|
2, VM-100 Tulostinta =)
Valitse, milla tulostimella tunnus tulostetaan.
Brother GL-550 -
[ Takaisin ] [ Seuraava ] [ Penuuta ]

4. Kirjoita kohdassa (@ valvojan kayttajatunnus (enintaan
255 merkkia). Kirjoita kohdassa (® valvojan salasana
(6—255 merkkia). Kirjoita salasana uudelleen kohdassa (®.



VM-100-ohjelman kaytto

S. Napsauta [Valmis]-painiketta.

— .
2 VM-100-valvoja [

Luo valvojalle sisaankijautumistiedot. Kijoita kayttaiatunnus ja
salasana. Kayttajatunnus saa olla enintaan 255 merkkia.
Salasanan tulee sisaltad 6-255 meridcia.

@ { Kayttajatunnus: user01 ]

@ { Salasana: wrnann ]
[ ki P

@ l iﬂ:;l”aem:

[ Takasn [ vams [ Penwa |

— Tietokanta luodaan ja valvojan tiedot rekisteréidaan. Kun olet valmis, esiin
tulee valvojaruutu (sivu 17).

HUOMAUTUS 0000

« Seuraavat asetukset voidaan maarittaa
jarjestelmanvalvojatilasta.
*Rekisterdida kayttajia.
*Rekister6ida isantatietoja.
*Maarittda tunnuksen asettelun ja vierailijatietolomakkeen.

» Jos olet unohtanut jarjestelmanvalvojan sisaankirjautumistiedot, et pysty
kirjautumaan sisdan VM-100-tietokantaan. Pida huoli, etta pidat
kayttajatunnuksen ja salasanan turvallisessa paikassa.

» Jos olet unohtanut valvojan salasanan etk pysty kirjautumaan sisaan
VM-100-ohjelmaan, poista tiedosto VM100DB.vmb tietokantakansiosta
(se on oletusarvoisesti tallennettu kohtaan C:\Documents and Settings\
All Users\Application Data\Brother\VM-100. Windows Vistassa®,
C:\ProgramData\Brother\VM-100). Tama poistaa kaikki syottamasi tiedot
ja sisdankirjautumistiedot. Kaynnista VM-100 uudelleen. Ohjelma
pyytaa sinua maarittdmaan uudelleen tietokannan polun ja valvojan
sisaankirjautumistiedot.



VM-100-ohjelman kayttd

::. 3-3. Sisaankirjautuminen

Kun VM-100-ohjelma kaynnistetdan, esiin tulee sisdankirjautumisen valintaikkuna.
Valitse, missa tilassa kirjaudut sisdan, ja kirjoita kayttajatunnus ja salasana.

r .|

2 Brother VM-100 [

Valitse sisdankirjautumisruutu
‘astaanotto ima kifautuminen @ Valvoja
1 [ v Oma ki Val
@ rL Kayttgjdtunnus: userd1 ]
@ { Salasana: ]
oK Peruuta
L

1. Valitse kohdassa (1) sisaankirjautumistila.

Vastaanotto: Valitse vastaanottotila. Valitse tdma tila, jos
vastaanottovirkailija kirjaa vierailijat sisdan ja jakaa
tunnukset. (sivu 47)

Oma kirjautuminen: Valitse, jos haluat siirtyd oma kirjautuminen -tilaan.
Valitse tdma tila, jos vierailijat saavat kirjautua sisaan itse
ja luoda tunnuksensa itse. (sivu 74)

Valvoja: Valitse siirtya jarjestelmanvalvojatilaan. (sivu 17)

HUOMAUTUS 0000

« Edellisen kirjautumisen tila on valittu valmiiksi.

» Valvojan oikeuksilla rekisterdity kayttaja voi kirjautua sisadan kaikissa
tiloissa (vastaanottotila, oma kirjautuminen -tila ja jarjestelmanvalvojatila).
Vastaanottovirkailijaksi rekisterdity kayttaja voi kirjautua sisaan
ainoastaan vastaanottotilassa tai oma kirjautuminen -tilassa.

2. Kirjoita kohdassa ) kayttajatunnus. Kirjoita kohdassa (3)
salasana.

3. Napsauta [OK]-painiketta.

— Kayttaja on kirjautunut sisdan valitsemassaan tilassa.



VM-100-ohjelman kaytto

::. 3-4. Uloskirjautuminen

VM-100-ohjelmasta voidaan poistua alla kuvatulla tavalla.

@@ Jarjestelmanvalvojatila

1 = Valitse otsikkopalkin oikeasta laidasta [%]-painike.

@@ Vastaanottotila

1 = Valitse otsikkopalkin oikeasta laidasta [*]-painike.

HUOMAUTUS 0000

» Jos vastaanottotilassa on tallentamatonta tietoa, esiin tulee vahvistusviesti.

®@® Oma kirjautuminen -tila
Viittaa kohtaan sivu 76.



Jarjestelmanvalvojatila

4-1. Valvojaruutu

Kun VM-100 kaynnistetdan jarjestelmanvalvojatilassa, esiin tulee valvojaruutu.

@

®

&, Brother VM-100 [=[@] %]
‘ Katsele vierailjalokia ‘
‘ Halitse isantatietokantaa ‘
‘ Kijautumisasetukset ‘
\ |
O tmezmnied) Cee —®

Tassa valvoja voi ndyttaa ja tulostaa luettelon sisdankirjautuneista
vierailijoista. (sivu 44)

Luettelee mahdolliset tehtavat.
[Katsele vierailijalokia] -painike (sivu 37)
Valitse, jos haluat nayttaa vierailijalokin ja vieda sen tiedot.

[Hallitse isantétietokantaa] -painike (sivu 23)
Napsauta, jos haluat rekister6ida uusia isantia, muuttaa tai poistaa
rekisterditya tietoa tai tuoda tietokannan.

[Kirjautumisasetukset]-painike (sivu 18)
Napsauta, jos haluat rekisterdida tai poistaa kayttajia, jotka voivat kirjautua
sisaan jarjestelmanvalvojana tai vastaanottovirkailijana.

[Valinnat]-painike (sivu 29)

Napsauta, jos haluat maarittda tulostimen asetukset vierailijatunnuksen
asettelulle, maarittaa vierailijatietojen asettelun tai valita tietokannan
tallennuspaikan ja tiedon sailytysajan.

® Nayttaa yleiskuvauksen kullekin kohdan @ painikkeelle.

® Napsauta, jos haluat poistua VM-100-jarjestelmanvalvojatilasta.

® Tarkistaa, onko kaytdssa tuorein versio.

000 ®
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::. 4-2. Alkuasetukset

Valvojan tulee ensin maarittaa tarpeelliset asetukset.

@@ Sisaankirjautumisasetusten muokkaaminen
Kayttajat, jotka voivat kirjautua sisdan, voidaan rekister6ida tai
poistaa ja heidan salasanansa voidaan vaihtaa.

Kirjautumisasetusvalintaikkunan nayttaminen

1 = Napsauta valvojaruudussa [Kirjautumisasetukset]-painiketta.

&, Brother VM-100 (=& % ]

Valvoja ja vastaancttovirkaljoita voidaan lsata tai poistaa

[J] Tarkista paivityicset Poistu
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— Esiin tulee Kirjautumisasetukset-valintaikkuna.

& Kirjautumisasetukset = |

Kayttjahuettelo:

Kayttajatunnus Oikeudet
@ user01 vahoia |
o—H=_ X H—@
@ | o)

@ Nayttaa rekisterdityjen kayttajien tiedot.

(@ Napsauta, jos haluat lisatd uuden kayttajan.

® Napsauta, jos haluat poistaa kayttajan.

® Napsauta, jos haluat vaihtaa kayttdjan salasanan.

HUOMAUTUS 0000

« Jarjestelmavalvoja: Kayttaja voi kirjautua sisdan kolmessa tilassa
(vastaanottotila, oma kirjautuminen -tila ja jarjestelmanvalvojatila).

» Vastaanottovirkailija: Kayttaja voi kirjautua sisédan vastaanottotilassa ja
oma kirjautuminen -tilassa.
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Uuden kayttajan rekisterdiminen

1 = Napsauta kirjautumisasetusvalintaikkunassa [Lisaa...]-painiketta.

-
(5 Kijautumisasetukset |£|
Kayttajgluettelo:
Kayttajatunnus Qikeudet
user(1 Valvoja

G

2. Kirjoita lisattavan kayttajan tiedot.

= Uusien kayttajien lisaaminen .

Lisaa uusi valvoja tai vastaanottovirkailjz

@ {Oikeudet: Vastaanottovirkailja - ]
@ {Kéyﬂ'aj'atunnus: ]
@ (Salasana: ]

@ Valitse valtuuksiksi "Vastaanottovirkailija" tai "Jarjestelmanvalvoja”.
@®@ Kirjoita kayttajatunnus (enintdan 255 merkkia).
® Kirjoita salasana (6—255 merkkia).

3. Napsauta [OK]-painiketta.

— Uusi kayttaja on rekisterdity.
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Kayttdjien poistaminen

1. Valitse poistettava kayttaja kirjautumisasetusvalintaikkunasta.

2 Kifjautumisasetukset lil
Kayttajaluettelo:
Kayttajatunnus Oikeudet
user(1 Valvoja
user(2 ‘Vastaanotio
user(3 Vastaanotio
[ ussa. |[ Poista |[ Vahdasslasana.. |

2- Napsauta [Poista]-painiketta.

HUOMAUTUS 0000

« Kaikkia valvojia ei voi poistaa. Jos yritat poistaa kaikki valvojat, esiin
tulee virheilmoitus.

3. Vvaiitse [Kylla]-painike.
VM-100 ﬁ‘

— Valittu kayttaja poistetaan.
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Salasanan vaihtaminen
1. Valitse kirjautumisasetusvalintaikkunasta kayttaja, jonka
salasanan haluat vaihtaa.

l%‘,I(irJBt.ltumisasetukxet [ ® |
Kayttgjaluettelo:
Kayttajatunnus Oikeudst
user(1 Valvoja
user(2 ‘Vastaanotio
user(3 Vastaanotio
[ ussa. |[ Poista |[ Vahdasslasana.. |

2.

3. Kirjoita uusi salasana (6—255 merkkia).
|

Napsauta [Vaihda salasana...] -painiketta.

£ Vaihda salasana Bl

Qilkeudet: Vastaanottovirkalija

Kayttajatunnus: userl3

[Salasana: ]

4- Napsauta [OK]-painiketta.

— Salasana vaihtuu.



Jarjestelménvalvojatila

© @0 Isantatietojen rekisteréiminen
VM-100-ohjelmalla kayttajat voivat rekisterdida iséntia (henkiloita,
jotka saavat vierailijoita) ja tuoda isantatietoja tietokannasta.

1 = Napsauta valvojaruudussa [Hallitse isantéatietokantaa]

£, Brother VM-100 =8 %
Valvojaruutu Tiataraportts
l Katsele vieraijalokia l
[ l Halitss isartatietokantaa l]
l Kifautumisasetukset l
l Valinnat l
i idaan poist
Tabos ot [ s ]

— Esiin tulee isantatietoluetteloikkuna.

2. Napsauta [Lisda...]-painiketta.

ve00®
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3. Kirjoita lisattavat isantatiedot.

(2 Lisaa isantatiedot =)
Lisaa isantatietoja, jotka lisataan isantatietoluetteloon
@ (Sukumrm ]
@ {Etummi ]
O 3
Oz )
@ (meysliedot i - J
@ {Weysliedot 2 - ]
@ {Sahkopostiosoite: - ]
Peruuta

Kirjoita sukunimi.

Kirjoita etunimi.

Kirjoita tai valitse organisaatiotieto (esim. yrityksen nimi).

Kirjoita tai valitse toinen organisaatiotieto (esim. osaston nimi).

Kirjoita tai valitse puhelinnumero.

Kirjoita tai valitse vaihtoehtoinen puhelinnumero (esim. matkapuhelimen
numero).

Kirjoita tai valitse sédhkdpostiosoite.

HUOMAUTUS 0000

« Kuhunkin tekstiruutuun voidaan kirjoittaa enintdan 255 merkkia.
» 20 viimeksi syotettya tietoa nakyy pudotusvalikkojen vaihtoehtoina
kohdissa @®-@.

Q @O®EEO

4- Napsauta [Tallenna ja sulje] -painiketta.

— Valintaikkuna sulkeutuu ja syotetyt isantatiedot lisataan
isantatietoluetteloikkunaan.

HUOMAUTUS 0000

+ Jos napsautat [Tallenna ja luo uusi tietue] -painiketta, syotetyt
isantatiedot lisatéaan isantatietoluetteloikkunaan. Sitten esiin tulee tyhja
uudet isantatiedot -valintaikkuna, johon voidaan lisata toinen isanta.
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000 Isantatietojen tuominen
Iséntatiedot voidaan tuoda. Kun iséntéatietoja tuodaan, kaikki
olemassa olevat tiedot poistetaan, jotta tietokannassa olisi vain
tuodut tiedot.

1 = Napsauta valvojaruudussa [Hallitse iséntatietokantaa] -painiketta.

£, Brother VM-100 SIS
Valvojaruutu Hataraporlti

l Katsele vieraiizlokia l

[l Halltse isantatietokantaa ]]

l Kijautumisasetukset l

| ]

135 st vidaan i s vodsan postsa
\samahednl slsaN atistokanta d uoda.

S—

— Esiin tulee isantatietoluetteloikkuna.

2. Napsauta [Tuo...]-painiketta.

& Bother 10 S|

Tedosto Tistve Obje

Isantatietoluetielo

m[@wl St |

ve00d
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3. Vvalitse [Kylla]-painike.
VM-100 @

i | Kun tietoa tuodaan, olemassa oleva isdntatieto korvataan, Haluatko
¥' tuoda tiedot?

[ Kylla H E J

4. Maarita, mika tiedosto sisaltaa tuotavat tiedot.

& Tuo [
@——( Kohde: | Tiedostot )- @%@
. Nimi Muokkaus... Tyyppi Koko Tunnistest
@O o
Vimeisimmat
sjainnit
Tyﬁpﬂytﬂ
User
Tietokone
@_—_(]ednslnmml ) (La=_J} @
@_J.—('ﬁagnslmwup\ [ Teksttiedostot "2, "csv) +) [ Peuta |

@ Maarita, mika kansio sisaltaa tuotavan tiedoston.

(@ Valitse tuotavat tiedot sisaltava tiedosto.

® Nayttaa valitun tiedoston nimen.

® Valitse tuotavan tiedoston muoto. Voit valita CSV- ja tekstitiedostoja.
® Napsauta, kun haluat tuoda valitun tiedoston.
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5- Valitse rajoitusmerkki seka se, tuleeko ensimmaisen tekstirivin
sisaltda kenttien nimet.

Enttien vatto
(1 ) per I | @ ~)
Frst Name Last Name. Dw. Growp phone emal
@ Freoman [ sates D & [123456783 | water
B Srith Varkeling Div. % 122567850 | Bi.Smih@xoscocoooc
©_ Tee Kentén Nimista ensimmainen i
[ mew [ swmae | [ Pewss |

@ Valitse rajoitusmerkiksi pilkku, sarkain, valilyonti tai puolipiste, ennen kuin
tiedosto muunnetaan.

® Muunnettavan tiedoston esikatselu.

® Valitse tama ruutu, jos tuotavan tekstin ensimmainen rivi sisaltaa kenttien
nimet ja kenttien tiedot alkavat toiselta rivilta. J&ta tdma ruutu valitsematta,
jos kenttien tiedot alkavat tuotavassa tekstissa ensimmaiselta rivilta.

6. Napsauta [Seuraava]-painiketta.

ve0e®
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7. Maarita, miten tuotavan tiedoston kentat maarataan
isantatietokannan kenttiin.

& oo =
Tusdut kertt katotetasn
Kukin ot kerkt tagyy vastsavamn keritaan. Katota
kentien nimet
@ Sukurimi Etunimi Organisaatio 1 Organisaatio 2 Yhizystisdot 1 Yhioystiedot 2 Sahkopostiosoitc
Ei HE ~ | (€ mitsan) | ] Eimitaan) | ¥ € mitsan) |~ | (Eimitsn) || € mitsan) |~
Last Name. D Group phone email
@ Freeman Sales Dv. 16 123456789 Walter Freeman@xconoooot
Smith Vackeling Dv. |26 123567-650 [ —
[ Tasn [ ok [ FPewsa |

@ lIsantatietokannan kentat esitetdan ensimmaisella rivilla. Valitse toisen
rivin avattavista luetteloista tuotavan tiedoston kentta, joka maarataan
isantatietokannan kentalle.

®@ lIsantatietokannan sisallon esikatselu tiedoston tuonnin jalkeen. Jos
kohdassa (@ valittiin "(Ei mitdan)", ndytetdan valitun kentan tiedot.

(® Nayttaa tuotavan tiedoston tiedot. Ainoastaan kartoitettujen kenttien
tietosarakkeet naytetdan (missé kohdassa @ ei valittu "(Ei mitéaan)").

8- Napsauta [OK]-painiketta.

— Tiedosto tuodaan kayttden maaritettyja asetuksia, ja esiin tulee
isantatietoluetteloikkuna.

9. voit palata valvojaruutuun napsauttamalla [Sulje]-painiketta.
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@@ Valinnat
Vierailijatunnusten asettelulle, tulostinasetuksille, pysakdintiluville,
vierailijatietolomakkeille ja tietokannan sijainnille ja varmuuskopioinnille

voidaan maarittaa asetukset.

Valinnat-valintaikkunan naytté

1.

Napsauta valvojaruudussa [Valinnat]-painiketta.

2, Brother VM-100

[=[E] % |

l Katsele vieraiizlokia

)

l Halltse isantatietokantaa

l

l Kijautumisasetukset

l

(

J

Hallnnoi janesteimaasetuksia

tulostimet jz hallnnoi tietokannan tistoja.

] Tarkista paivityicset

Valise vierailjatunnulcsen asettelu, maarit viersiljatietojen sytélle mucto, valitse

— Esiin tulee Valinnat-valintaikkuna.

& Valinnat

®

Yleista | Vastaanotio | Tulostin | Tietokanta|

Valtse asettelu

Vieraligtunnus: 01l

Pysakgintiupa:  0lbx

[¥] Lis3a asetteluun logo tai kuva.
Kuvatiedosto
Maarta asettelutiedoston siairti

C:i\Users\Public\Pictures

Muut
Valitse nimen esitysmuoto

Autumn Leaves jpg

Selaa.

[Brusuku

z

[ Tarkista ohjelman kaynnistyessa, onko sitd uutta versiota.

I
=

@ Napsauta valilehted, joka sisaltda maaritettavat parametrit.
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Asetteluasetukset ("Yleista"-valilehti)

Vierailijatunnusten, pysakaintilupien ja vierailijoiden ja isantien nimien nayton
asettelu voidaan maarittaa.

1 = Valitse Valinnat-valintaikkunasta "Yleista"-valilehti.

2- Tee tarpeelliset maaritykset.

& Valinnat B’
Yieista | Vastaanotto | Tulostin | Tietokanta |
Valige aseielu
@ {Viraiicturmus: 011 )n T | @
(
@ 1 01bx ) = '——(:)
@ {¥] Ussa asetteuunlogotaikuva. )
(
® e e e ) ————+—)
Maarta asettel.tiedoston siairti
@ (c \Users\Public\Pictures )|] Selaa. ]——@
Mut
Valitse rimen esitysmuoto
© {([Bu s ~))
@— ( [E] Tarkista ohjelman kaynnistyssss, onko it uwtta verslma)

oK [ Penuuta

@ Nayttaa vierailijatunnuksille maaratyn asettelun nimen.

® Napsauta, jos haluat esiin valintaikkunan, josta voidaan muuttaa
vierailijatunnusten asettelua. (sivu 31)

Nayttda pysakdintiluville maaratyn asettelun nimen.

Napsauta, jos haluat esiin valintaikkunan, josta voidaan muuttaa
pysakointilupien asettelua. (sivu 31)

Jos on valittu logon siséaltava asettelu, logotiedosto voidaan vaihtaa.
Valitse tdma ruutu, jos haluat korvata vierailijatunnuksen logon valitulla
logolla. (sivu 32)

Nayttda uuden logon tiedostonimen. Tama ruutu on harmaa, jos ruutua
® ei ole valittu.

Napsauta, jos haluat esiin valintaikkunan, jossa maaritetdan uuden
logon tiedosto.

Nayttdd mukautettuja asetteluja sisaltadvan kansion polun. (sivu 78)
Napsauta, jos haluat esiin valintaikkunan, jossa voidaan valita kohdan
kansio.

Valitse vierailijoiden nimien esityksille muoto "Sukunimi, Etunimi", "Etunimi
Sukunimi", "Sukunimi Etunimi" tai "Sukunimi, Etunimi".

@ Tarkista, onko VM-100-ohjelmisto tuorein versio.

@ O

P Q@ ©

©
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Napsauta [OK]-painiketta.

— Parametreille maarataan valitut asetukset.

Vierailijatunnusten ja pysakointilupien asettelun maarittaminen
Jos vaiheessa 2 valittiin @ tai (@, esiin tulee valintaikkuna, jossa voidaan

valita asettelut.

& Valitse tunnuksen asettelu

f

Valtse viersijatunnuksen asettelu

{{ ok [ Standard tunnukset - )

®

LBlyhtict Oyj

Jaana Seppénen

Tshll $22309 512

o1

AT L6y Oy

KutsujsJaana Seppénen

T 53258 510

&
,

-

kutsyaJ@ana Seppénen

Tusshet 522008 572

oo

o
[Fow

Lalyhtidt Oy}

©,

@ Valitse vierailijatunnusten asetteluluokaksi "Standardit tunnukset",
"Geneeriset tunnukset" tai "Kuvalliset tunnukset". Kun uusia tunnuksia

Valitse tunnuksen asettelu -valintaikkuna

aletaan luoda, luodaan "Tunnukseni"-luokka. Uudet tunnukset
tallennetaan "Tunnukseni"-luokkaan, joka on nakyvissa Valitse tunnuksen
asettelu -valintaikkunassa. (sivu 78)

@ Nayttaa valitun luokan asettelujen kuvat. Valitse vierailijatunnuksen

asettelun kuva napsauttamalla haluamaasi asettelua.
(® Napsauta [OK]-painiketta.

HUOMAUTUS 0000

« Jos asettelu valittiin "Kuvalliset tunnukset" -luokasta mutta kuvaa ei ole
otettu, kuva-alueelle tulostetaan kuvaesimerkki. Jos asettelu valitaan

"Kuvalliset tunnukset" -luokasta, muista ottaa kuva.

» Kuvia ei voi ottaa oma kirjautuminen -tilassa. Jos tullaan kayttdmaan
oma kirjautuminen -tilaa, valitse asettelu jostain muusta luokasta kuin

"Kuvalliset tunnukset".

51
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Uuden logon valitseminen

Jos vaiheessa 2 kuvattua kohtaa (?) napsautetaan, esiin tulee valintaikkuna,
jossa voidaan maarittda uuden logon tiedosto.

2 Avaa =5
@ (Kahde E foa v] e Er
Nimi Otettupsivana  Tunnistest  Koke Luckitus
<%
Viimeisimmat 3
sijainnit
! Kuvanayttest
|
Tybpéytd
™~
fin
Tietokone
[
®), oo ) Ce= )—®
erkko
@ ( | Kaiki (bmp. ~db. *jpg.“ipeg. “gi.” ~ ) Penuuta

(@ Valitse uuden logon sisaltava kansio.

® Anna uuden logon tiedostonimi.

® Valitse "Kaikki kuvatiedostot", "BitMap-tiedostot", "JPEG-tiedostot", "Gif",
"TIFF", "Icon", "WindowsMetaFile" tai "PNG" uuden logon tiedostomuodoksi.

® Napsauta uutta logoa.

HUOMAUTUS 0000

« Jos on valittu logollinen tunnus, muista maarittaa logo tai kuva. Jos logoa
tai kuvaa ei maaritetd, kaytetaan esimerkkilogoa.
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Vierailijatietolomakkeen asetukset ("Vastaanotto"-vililehti)
Tama asetus maaraa, mitka kentat esiintyvat vierailijatietolomakkeessa seka
onko tiedot mahdollista sy6ttaa.

HUOMAUTUS 0000

« Voit maarittda vastaanottoruudussa nakyvat kentat. Kun haluat maarittaa
tulostettavat kohdat, lue sivu 30.

1 = Valitse Valinnat-valintaikkunasta "Vastaanotto"-valilehti.

2. Maarita vierailijatietolomakkeen kenttdasetukset.
& Valinnat =)
@) " Ot O Pota ki

Vierailjatietojen kenttien asetukset
Valitse vastaanottoruudun kentt. Pakoliset (Required'tai
Necessary) kentat on taytettava. Valinnaiset (Optional}
kentat voidaan halutiaessa tayitaa. Tapesttomia
(Unnecessary) kentta o tarvitse taytas

1 | Kamerspainiks vaktamaton | -

2 |Ave Valinnainen | L

3 | Sukunimi Pakolinen |~ 1

4 | Bunim Pakolinen | @
5 | Onganisaatio Pakallnen | v

§ | Henkidlisyystodistus |[Valinnainen | =

7 | Arviotu ssapuminen||Vaktamaton | -

[ ok | [ Peuts |

@ Valitse, onko vierailijoiden varaustoiminto kaytéssa vai ei.
VM-100-ohjelmalla vierailijoille voidaan tehda "Varaa" tai "esirekisterdinti".
Varaus voidaan tehda ennen vierailijan saapumista, jolloin
sisdakirjautuminen nopeutuu ja helpottuu. Jos valitaan "Poista kaytosta",
vierailijoille ei voi tehda varausta ja vierailijatietolomake toimii alla kuvatulla
tavalla.

HUOMAUTUS 0000

« Jos poistat varauksen kaytosta, "Nayta vierailijaluettelo” -kohdan
"Varattu" vaihtuu "Esirekisterdidyksi". Jos tulostat vierailijan tunnuksen
kirjautumatta sisaan, vierailija nakyy "Esirekisteroity"-luettelossa.

« Jos poistat varauksen kaytdsta, vierailijatietojen [Korvaa]- ja [Varaa]-
painikkeet eivat ole kaytdssa.

« Jos poistat varauksen kaytosta, arvioidun saapumispaivamaaran ja -ajan

kentat eivat tule nakyviin.
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® Maarita vierailijatietolomakkeen painikkeiden ja tekstikenttien asetukset.
Jos on valittu "Pakollinen”, tekstiruudussa on punainen kehys ja
vierailijatietoja ei voi rekister6ida, ennen kuin ndma tiedot on syoétetty.

3. Napsauta [OK]-painiketta.

— Parametreille maarataan valitut asetukset.
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Tulostinasetukset ("Tulostin"-valilehti)

Tassa voidaan maarittda, milla tulostimella vierailijatunnukset ja
pysakdintiluvat tulostetaan.

1.

2. Valitse tulostin.

Valitse Valinnat-valintaikkunasta "Tulostin"-valilehti.

2 Valinnat =]

Neista | Vastaanotto | Tulostin | Tietokarta

Valtse tulostin

ieraiigtunnuksen tuosin
@ {((Brother aL550 ~)

@ Valitse VM-100-ohjelman kanssa yhteensopiva Brother QL -tulostin
tulostamaan vierailijatunnukset, viestit ja pysakadintiluvat. Tama
maaritetaan tavallisesti automaattisesti ohjelman kaynnistyessa.

3- Napsauta [OK]-painiketta.

— Tulostin on maaritetty.
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Tietokanta- ja varmuuskopiointiasetukset ("Tietokanta"-valilehti)
Tassa voidaan maarittaa tietokannan sijainti seka kauanko tiedot sailytetdan
tietokannassa ja kuinka usein se varmuuskopioidaan. Kayttajan on
kirjauduttava sisdan jarjestelmanvalvojan oikeuksin, ennen kuin han voi
suorittaa tdman toiminnon.

1 = Valitse Valinnat-valintaikkunasta "Tietokanta"-véalilehti.

2. Tee tarpeelliset maaritykset.

& Valinnat (==

ieista | Vastaanotto | Tulostin | Tietokanta

“Napito

Pakkaa ja koriaa tietokanta: Alota _®
() B )

( N talleta J @

Tedoston siainnit
@— G \ProgramData\Brother \W-100 Selaa —@
®_ C\ProgromData\Brother\WM-100 _®

rewie)

@ Optimoi tietokanta valitsemalla "Kaynnista..."

(® Valitse vierailijatietueiden sailytysajaksi "Tallenne ei umpeudu", "1 viikko", "1
kuukausi", "3 kuukautta", "6 kuukautta" tai "1 vuosi".

(® Valitse tdma ruutu, jos et halua tallentaa vastaanottotilassa otettua kuvaa. Jos

tdma valitaan, valokuva poistetaan kun vierailija kirjautuu ulos.

Maarita VM-100-tietokannan polku. Oletusarvoisesti tdma on sama polku kuin

mita ohjelmaa ensimmaista kertaa kaytettdessa maaritettiin. (sivu 12)

Napsauta, jos haluat valita kansion, kun muutat kohtaa (®.

Maarita sen kansion polku, johon VM-100-tietokanta varmuuskopioidaan. Kun

kaytetddn samaa kansiota, 10 kopiota vanhemmat tiedostot poistetaan.

Napsauta, jos haluat valita kansion, kun muutat kohtaa (®.

Valitse tdma ruutu, jos haluat, ettd varmuuskopio tehdaan automaattisesti kun

ohjelma suljetaan. (Varmuuskopiotiedoston muoto on *.bmb.)

HUOMAUTUS 0000

» Jos kohdassa (® ei ole valittu kansiota varmuuskopiotiedostolle, tata
ruutua ei voi valita.

3. Napsauta [OK]-painiketta.

— Tietokantamaaritykset astuvat voimaan.

®

@0 ©©
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::. 4-3. Luettelojen hallinta

@@ Vierailijalokin esittaminen
Uloskirjautuneiden vierailijoiden luettelo voidaan esittda. Jos
haluat ndhda sisadankirjautuneiden vierailijoiden tiedot, napsauta
[Hataraportti]-painiketta.

1 = Napsauta [Katsele vierailijalokia] -painiketta valvojaruudussa.

(2, Brother VM-100 = [ E [

( pw— )

Halltse isantatietokantaa

l Kijautumisasetukset ‘
[ |

Aikaisempien vieraijoiden loki voidaan estt33
Vieralialok voidaan vieda

|J] Tarkista pivityicset Paistu

— Esiin tulee vierailijaloki-ikkuna.
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2. Maarita aikavali, milta vierailijatiedot naytetaan.

HUOMAUTUS 0000

» Kaikki vierailijalokin tiedot séilyvéat tietokannassa, aikavalista riippumatta.

Py =)
Tiedosto  Ohje.

O ]

@ Lo G e == @

TSomeroras  Seovwmmmets  stipoviners  Ussmmee  TomiomD  wo e G Opoons

@ Maarita nayttdajan aloituspaiva.

HUOMAUTUS 0000

» Jos aloituspaiva on lopetuspaivan jalkeen, lopetuspaivaksi muutetaan
automaattisesti aloituspaiva.

® Maarita nayttdajan lopetuspaiva.

® Valitse tdma ruutu, jos haluat esittaa kaikki vierailijalokin tiedot. Jos tdma
valitaan, kohtia @ ja @) ei voi maarittaa.

@ Nayttaa vierailijalokin tiedot maaratylta ajalta.

(® Valitse, jos haluat palata valvojaruutuun (sivu 17).

Dooeo
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©@@® Vierailijalokin vieminen
Vierailijalokin tiedot voidaan tallentaa CSV-muotoiseen tiedostoon.

1 = Valitse tyokaluriviltéd "Tiedosto" ja sitten "Vie".

P =)

Tedosto ) Ohje

[ S—v—

2- M&arita vietavan tiedoston nimi, tiedostomuoto ja sijainti.

2 vie
g
@ | Fonde: [ Tiedostot - ]G & e E-
@& Nirmi Muckkauspéiva  Tyyppi Koko Tunnisteet
s ) My Labels
Viimeisimmat )
it |]260220000923VisitorL og.csv
Tyopayta
fin
L
Tietokone
@ & 26022 23VisttorL o ) Tallenna
Verkko
@ ( CSViiedosiol (~osv) D) Penuta

@ Maarita, minne tiedosto viedaan.
@ Maarita vietavan tiedoston nimi.
® Valitse vietavan tiedoston muoto. Vain CSV-muoto voidaan valita.

3. Napsauta [Tallenna]-painiketta.

— Tiedosto viedaan maaratylla sisallolla.

0000
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© @0 Isantatietojen esittaminen
Iséntatietoja voidaan rekisterdidd, muokata tai poistaa.
Rekisteroitya tietoa kdytetadan, kun etsitdan isantaa
vierailijatietoa syotettdessa.

1 = Napsauta valvojatilan valintaikkunassa [Hallitse
isdntatietokantaa] -painiketta.

2, Brother VM-100 =8 %
Valvojaruutu Hataraportti
l Katsele vierailjalokia l
[l Halitse isantalictokartaa ]]

[ pre— ]

| |

— Esiin tulee isantatietoluetteloikkuna.

P B

Tedosto Tigwe Qhe

Isantatietoluetielo

| EETT0 T I T || |

Eree Eunm Ogansoxo 1 Orgisasio 2 Yeepstedot 1

Dooeo
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Lisddaminen
Isantatietojen lisdamisesta kerrotaan kohdassa "Isantatietojen
rekisterdiminen”. (sivu 23)

Muokkaaminen
Rekisteroitya isantatietoa voidaan muokata.

1. Vaiitse isantatiedon nayttdalueelta ne tiedot, joita haluat muokata.

PO =o—)

ve0ed®
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2. Napsauta [Muokkaa]-painiketta.

3. Muokkaa iséntétietoa ja napsauta sitten [Tallenna ja sulje]

-painiketta.
% Muokkaa is3ntitietoja

Tee vaaditut mutokset isantatietoinin.
‘Sukunimi;
Etunimi: 00t
Organisaatio 1: o0t -
Organisaatio 2. 2000 -
‘Yhteystiedot 1: Fres -
‘Yhieystiedot 2: s -
Sahkopostiosoite: 2000 -

| tererreipcie ) [ Peuta |

— Valintaikkuna sulkeutuu ja muokatut isantatiedot naytetaan
isantatietoluetteloikkunassa.

Booeo
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Poistaminen
Tarpeettomat isantatiedot voidaan poistaa.

1. Vaiitse isantatiedon nayttdalueelta ne tiedot, jotka haluat poistaa.

PO & 3 =o—)

Tiedosto Tietwe  Ohje

2. Napsauta [Poista]-painiketta.

3. Vvalitse [Kylla]-painike.
— Valintaikkuna sulkeutuu ja valitut iséntétiedot poistetaan
isantatietoluetteloikkunasta.

ve0e®
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98 4-4. Tirkeits valvojan toimia

@@ Hataraporttien tulostaminen
Hatatilanteessa voidaan esittaa ja tulostaa hataraportti (luettelo
sisaankirjautuneista vierailijoista). Hataraportti sisaltaa vierailijan
nimen, yrityksen nimen ja kohteen seka isdnnan nimen ja
organisaation. Hataraportit tulostetaan silla tulostimella, joka on
valittu PC:n oletustulostimeksi. PC:l14, jota kdytetdan
vierailijatunnusten tulostukseen, tulisi olla oletustulostin, joka
kayttda A4- tai suurempaa paperia.

1. Napsauta [Hataraportti]-painiketta.

HUOMAUTUS 0000

» Hataraportti voidaan tulostaa valvojatilassa myos valitsemalla
"Tiedosto"-valikosta "Tulosta hataraportti".

A Brother VM-100 ==
‘ Katsele vieraliclokia ‘
‘ Halitse isirt afietokantaa ‘
‘ Kijautumisasetukset ‘
| |
|I] Tarst et Poistu
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— Hataraportti esitetaan ja tulostetaan.

B vaapor =S
5. helmikuuta 2009 5:4256
Sisaankijautuneiden vierailjoiden maara
2
lsanta-
Suwnimi [Etunimi [organisaatio [Kohde santa organisaatio
1
Brothor Brother
1 fra Brother  [Industies [ R00M2: 20 |HaNaKo - ypiornaiong)
fioor Brother
Limitod Corporation
Brother Brother
2 rano Bother  [industries 709" 219 [H213KOintarmational
Limited Corporation
=

@@ Varmuuskopiotiedoston palauttaminen
Jos tieto vahingoittuu tai sita ei voida kayttaa, isantatiedosto
voidaan palauttaa varmuuskopioista. Kun VM-100-ohjelma
kaynnistetaan, nayttoon ilmestyy viesti. Jos napsautat [OK]-painiketta,
esiin tulee VM-100-tietokantavalintaikkuna. Voit palauttaa
varmuuskopiotiedoston alla olevien ohjeiden mukaisesti.

1 = Napsauta VM-100-tietokantavalintaikkunassa [Selaa...]-painiketta.

2 VM-100-tietokanta

=)

Kohde:

Maarita, minne tistokantatiedosto tallennetaan.

C:\PregramData\BrotherlVM 100DB vmb
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2. BMB-tiedostot luetellaan paivayksen mukaan. Valitse
palautettava BMB-tiedosto ja napsauta [Avaa]-painiketta.

— Esiin tulee taas VM-100-tietokantavalintaikkuna, jossa ilmoitetaan valittu
BMB-tiedosto.

2 Avas =)
Kohde Brother - @7 mE-
Nimi Muokkaus...  Tyyppi Koko
i PriDrv
V"”S";"Sr“':l'z"“ || 040320091141VM100D8 bmb ]
| 040320091145VM100DB bmb @
! || 040320091146VM100DB bmb
- 040320091253VM1000B.bmb
Tybpoyts -
—~
fin
Tietokone
| "
= Tiedostonimi 040320051 141VM100DE] - (L v )-—@
Verkko
Tiedostotyyppi:  (Vamuuskopiatedastot “mt) ~) Peruuta
i
O

(@ Valitse avattavasta luettelosta "Varmuuskopiotiedostot (*.bmb)".

@ BMB-tiedostot luetellaan. Tiedoston nimen numerot ilmoittavat, koska
tiedot varmuuskopioitiin. Valitse palautettava BMB-tiedosto.

® Napsauta [Avaal-painiketta.

3- Napsauta [Seuraava]-painiketta, ja kun seuraava valintaikkuna
ilmestyy, napsauta [Valmis]-painiketta.
— Valittua paivamaaraa vastaava varmuuskopiotiedosto palautetaan.
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292 5.1. Vastaanottovirkailijan toiminnot

Vastaanottovirkailija voi valmistella vierailijoiden saapumisen kahdella tavalla:

1 = Vastaanottovirkailija syottaa vierailijatiedot, jakaa tunnukset ja
kirjaa vierailijat sisdan heidan saapuessaan. Vastaanottovirkailija
kirjaa vierailijat ulos, kun he Iahtevat.

2. Jos isantd antaa vastaanottovirkailijalle vierailijatiedot ennen
heidan saapumistaan, vastaanottovirkailija voi sy6ttaa vaaditut
tiedot etukateen (tehda varauksen). Vastaanottovirkailija voi
sitten joko tulostaa tunnukset ennen vierailijoiden saapumista
(ja vain kirjata heidat, kun he saapuvat) tai tulostaa tunnukset
vierailijoiden saavuttua ja kirjata heidat sisdan. Kun vierailija
lahtee, vastaanottovirkailija kirjaa hanet ulos.

@@ Varauksen teko ja vierailijoiden kirjaaminen

= Avaa vierailijatietolomake.

Napsauta [Varaa]-painiketta.

Kun vierailija saapuu, valitse hanet "Varattu"/"Esirekisterdity"-
luettelosta.

h WON=

= Napsauta [Kirjaudu sisaan ja tulosta tunnus] -painiketta, kun
haluat kirjata vierailijan sisdan ja tulostaa vierailijatunnuksen.

HUOMAUTUS 0000

+ Jos haluat tulostaa vierailijatunnuksen ennen vierailijan saapumista,
valitse vierailija [Varattu]/[Esirekisterdity]-luettelosta ja paina [Tulosta
tunnus] -painiketta. Kun vierailija saapuu, valitse luettelosta vierailijan
tunnuksen ID ja napsauta [Sisaankirjautuminen]-painiketta.

@@ Vierailijan kirjaaminen ulos

1 = Valitse vierailijatiedot "Kirjautunut sisdan" -luettelosta ja
napsauta [Uloskirjautuminen]-painiketta.
000 ®
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::. 5-2. Vastaanottotilaikkuna

Vastaanottotilaikkunassa on seuraavat kohdat.

(
® ] (& pors ) | [ B1vem )| e —®
o—2) C ) - ‘
’7 ~®
G
@
Q
n —
= J—o

(@ Nayttaa paivamaaran ja ajan seka [Hataraportti]-painikkeen (sivu 44).
(@ Kayttajat voivat valita "Nayta vierailijaluettelo" -pudotusvalikosta.
Varattu: Nayttaa niiden vierailijoiden tiedot, joilla on varaus mutta jotka
eivat viela ole kirjautuneet sisaan ("Varattu"-luettelo).
Kirjautunut sisdan: Nayttaa niiden vierailijoiden tiedot, jotka ovat kirjautuneet
sisdan mutta eivat viela kirjautuneet ulos. ("Kirjautunut sisdan" -luettelo)
Kirjautunut ulos: Nayttaa niiden vierailijoiden tiedot, jotka ovat
kirjautuneet ulos. ("Kirjautunut ulos" -luettelo)

HUOMAUTUS 0000

* Luettelossa esitettya tietoa ja sen esitysjarjestysta voidaan muuttaa
muuttamalla suodatusehtoja. (Esimerkiksi: Kun on valittu "Kirjautunut
sisaan”, naytetaan sisaankirjautumispaiva ja -aika. Kun on valittu
"Kirjautunut ulos", naytetaan uloskirjautumispaiva ja -aika.)

+ Jos varauksen tekeminen vierailijoille on poistettu kaytdsté valvojatilassa
(sivu 33), "Varattu" muuttuu "Esirekisterdidyksi" ja naytetaan niiden
vierailijoiden tiedot, joiden tunnukset on tulostettu mutta jotka eivat ole
viela kirjautuneet sisdan ("Esirekisterdity"-luettelo).
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(® Talla voidaan etsia vierailijaluettelon (@) tietoja.
@® Vierailijaluettelo — Nayttaa tietokantaan rekisterdityjen vierailijoiden tiedot.

» Taman luettelon tiedot voidaan paéivittdd muuttamalla "Nayta
vierailijaluettelo" -ehtoa ("Varattu" tai "Esirekisterdity"/"Kirjautunut
sisaan"/"Kirjautunut ulos") tai vierailijatietoja.

» Kun tunnus annetaan, sille maarataan julkaisujarjestyksessa tunnusluku
valiltda 001-999. Numerointi palaa 001:een luvun 999 jalkeen. Jos
tunnusta ei ole vield annettu, lukuna on "---".

» Sarakkeen otsakkeen napsauttaminen jarjestaa luettelon kyseisen
kentan tietojen mukaisesti.

» Sarakkeen jomman kumman sivurajan vetdminen muuttaa sen leveytta.

® Napsauta, jos haluat nahda tyhjan vierailijatietolomakkeen tai muuttaa,
rekisterdida tai poistaa vierailijatietoja.

(® Syota vierailijatiedot tai muokkaa olemassa olevia vierailijatietoja. Lisaksi
voidaan etsia iséntatietoja ja ottaa kuva vierailijasta.

@ Napsauta, kun haluat jakaa vierailijatunnuksia tai pysakaintilupia tai kirjata
vierailijoita sisaan tai ulos.
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::. 5-3. Vierailijatietojen syottaminen

Niiden vierailijoiden tiedot, joilla ei ole varausta, voidaan syo6ttaa paikan paalla.

HUOMAUTUS 0000

» Jos haluat sy6ttaa vierailijoiden tiedot etukateen ja sopia tapaamisesta,
lue sivu 66.

« Jos haluat kayttaa aikaisemmin vierailleiden vierailijoiden tietoja
("Kirjautunut ulos"), lue sivu 53.

@@ Uusien vierailijatietojen syottaminen

1 = Napsauta [Uusi]-painiketta.

2 Brotrer 100 =E=)
TiedostoMuokkas _Tiedot_Vestsonstio_Ohie
lisluete Fus posa | B Koven
Nayta vieralijaluettelo Halg. -
= o
pr——— N Oy Turuien Suan
C]

52200 v W+ 0

5 22008

Korferenss =
Ve
Vst
: &Y
New
Orgariszato

Esictest

HUOMAUTUS 0000

+ Jos naytettya vierailijatietoa ei ole tallennettu, nayttéon ilmestyy viesti
jossa kysytaan, haluatko poistaa vierailijatiedot. Jos haluat tallentaa ne,
napsauta [Varaa]-painiketta.



Vastaanottotila

2. Kirjoita vierailijatiedot. Punakehyksisten kenttien tiedot ovat
pakollisia. Jos tietoa ei sydtetd, vierailijatietoja ei voi rekisterdida.

HUOMAUTUS 0000

» Kentat vaihtelevat valvojatilassa maaritettyjen asennusten mukaisesti.

« Seuraaviin kenttiin voidaan kirjoittaa enintaan 255 merkkia kuhunkin.
[Arvo], [Sukunimi], [Etunimi], [Organisaatio], [Henkilbllisyystodistus],
[Vierailijan maaranpaa), [Viesti].

2, Brother VM-100
Tiedosto Muokkas Tiedot Vastaanotto  Ohje

© 66

@ Kirjoita vierailijan henkildllisyystiedot (esim. ajokortin tai passin numero).

(@ Syota odotettu lahtopaiva.
® Kirjoita mika tahansa vierailijaa koskeva viesti (esim. "Kokoushuoneeksi

on muutettu 7B").
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3. Kirjoita isdntatiedot. Punakehyksisten kenttien tiedot ovat

@

®

pakollisia. Jos tietoa ei sydtetd, vierailijatietoja ei voi rekisterdida.

HUOMAUTUS 0000

» Seuraaviin kenttiin voidaan kirjoittaa enintaan 255 merkkia.
[Nimi], [Organisaatio], [Yhteystiedot].
« Punakehyksiset kentat (pakolliset kentat) maaritetaan valvojatilassa.

& oo

[@ painike

Jos isantatiedot on jo rekisterdity, napsauta taté painiketta, jotta voit etsia
tiedot tietokannasta ja sy6ttaa ne helposti. (sivu 55)

Kirjoita isdnnan nimi (henkild, jonka vierailija tapaa).

Kun tiedot on syotetty, tietokannasta etsitaan rekisterdityja isantanimia ja
esiin tulee luettelo mahdollisista valinnoista. Valitse tasta luettelosta
isdnnan nimi, jolloin isdnnan nimi, organisaation tiedot ja puhelinnumerot
sy6tetddn automaattisesti.

Sy6ta isdnnan organisaatio.

Jos isdnnan nimi I6ytyy tietokannan hakutuloksista, se esitetddn muodossa
"Organisaatio1/Organisaatio2". Jos isdnnélle on rekisteroity vain yksi
kentta, se esitetddn muodossa "Organisaatio1".

Sy6téa isédnnan puhelinnumerot.

Jos isdnnan nimi l6ytyy tietokannan hakutuloksista, se esitetddn muodossa
"Puhelin1/Puhelin2". Jos iséannalle on rekisterdity vain yksi kentta, se
esitetddn muodossa "Puhelin1".

4. Ota vierailijasta tarvittaessa kuva (sivu 57), kirjaa hanet sisaan

(sivu 59) tai anna hanelle vierailijatunnus (sivu 63).
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@@ Vierailijatietojen palauttaminen edellisilta

vierailuilta ("Kirjautunut ulos™)
Vierailijatiedot voidaan syo6ttaa helposti kayttamalla tietoja
aikaisemmista vierailuista ("Kirjautunut ulos").

1. Valitse "Kirjautunut ulos" kohdasta "Nayta vierailijaluettelo".

Brother VM-100 o]
o

mmmmmmmmm

- Pakolinen

Eskatsols
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2. Valitse vierailija, jonka tietoja kaytetaan.

HUOMAUTUS 0000

« Haku voidaan suorittaa sy6ttamalla hakuruutuun vierailijan nimi.

2, Brother VM-100

= | B [
Tiedosto  Muokkaa  Tiedot Vastaanotto  Ohje
[(Pus  J[(ees ]| [fvema ][ Bikev
2y juettelo Hake Frelisee
Ogeriasto_arnin i Uosiasumipais y
(BN cox 06 oox _socchost03 5. helmikuuta 4:34 | Burini
2 000007 |00 00 host03 5. helmikuuta 4:34
Ogansasto

522000 v 0 v 0
Tut Mt
522000 ~

[ b ][ Tuodatems ][ Todapydimare ]

[ [y r—— ]

3. Vierailijatietolomakkeen tietoja voidaan tarvittaessa muokata.

4. Ota vierailijasta tarvittaessa kuva (sivu 57), kirjaa hanet sisaan
(sivu 59) tai anna hanelle vierailijatunnus (sivu 63).
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@0 Isantatietojen etsiminen
Tietokantaan rekisterdity isédnta voidaan etsid, jolloin iséntatietojen

sy6ttdminen helpottuu.

1. Napsauta [@] -painiketta.

2 Brother VM-100 (=
|
33333 #] Verea 1 Kavaa
Nayta viermlihsettelo. Halga
=
e
]
C—
o
P
f—
o
Eskatselu Tul

2. Kirjoita tiedot ruutuihin "Etunimi", "Sukunimi", "Organisaatio 1"
tai "Organisaatio 2" ja napsauta [Haku]-painiketta.

HUOMAUTUS 0000

« Kuhunkin kenttaan voidaan kirjoittaa enintaan 255 merkkia.

2 Etsi isant <]

Sukunimi
Etunimi
Orgarisaatio 1 -
Orgarisaztio 2 -

N Owarisaatio | Orwerisaatio? ‘Yhieystiedot 1

oo host 1 [oox ™~ ™~

e host2 | wex ™ 0t

0 host03 oo oo oot

3
Peruuta
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3. Isantatietoja etsitaan.

& Etsiisants

Sukunimi host01

Etunimi

Orgarisaatio 1

Orgarisaatio 2

Nimi Organisaatio 1 Organisaatio 2

cochost 0 o0 000

—

“hteystisdot 1
000

4. valitse isanta, jonka tiedot sydtetaan vierailijatietolomakkeeseen.

2 Esiianta =]
Sukunimi hostD1
Etunimi
Orgarisaatio 1 -
Organisaatio 2 -
Nmi  Oranisatio | Owanisastio 2 Yhteystisdot 1

T S S

>

5. Napsauta [OK]-painiketta.

— Valitun iséannan tiedot syétetaan vierailijatietolomakkeeseen.
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5-4. Vierailijoiden kuvat tunnuksessa

Vierailijatunnuksiin voidaan ottaa ja lisdta kuva.

1.

HUOMAUTUS 0000

+ Valvojatilassa maarityksista asetuksista riippuen valokuva ei valttamatta
ole kaytossa.

+ Tietokoneeseen tulee olla liitetty kamera (ei tule VM-100:n mukana), jotta
kuvia voidaan ottaa.

» Parhaat tulokset saat, kun valo tulee takaasi.

» Koska kameroita on monenlaisia, Brother ei voi taata, etta ne kaikki
toimivat VM-100:n kanssa. Luettelo suositelluista kameroista on
osoitteessa http://www.brother.com.

Napsauta vierailijatietolomakkeessa [d -painiketta.

ey =)

& Brother WE100
Tiedosto Muokkas Tiedot Vastaanotto Ohje

520000 + 0+ 00 -
522000 ~

Kortores

* «Pakolinen

Esctzos

— Kameran (video) kuva tulee kamerakuvavalintaikkunaan.

Aseta vierailija kameran eteen siten, ettad kasvot mahtuvat
kehykseen, ja paina [Ota valokuva] -painiketta.

— Vierailijan kuva tuodaan, ja se nakyy ruudulla. [Ota valokuva] -painike
muuttuu painikkeeksi [Ota valokuva uudelleen].

HUOMAUTUS 0000

+ Jos haluat ottaa valokuvan uudelleen, napsauta [Ota valokuva uudelleen]
-painiketta.

Napsauta [Tallenna]-painiketta.
— Valokuva tallennetaan tietokantaan.

000
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::. 5-5. Vierailijatunnusten esikatselu

Voit esikatsella vierailijatunnukset ennen tulostusta seuraavasti:

1 = Napsauta [Esikatselu]-painiketta.

2 Erother VM-100 (=)
Tiedosto Muokdas _Tiegot _Vastaanotto _Ohie
Fiom [ trme ] | (e [P ]
Haku -
™
ooty s N~ Ogansasto Tirukod Suonim = ]
BN 30 tormmicuuta 000 ooom02 oo — | Burim
230 tame 0 0030003 | 300¢ -
3 30 0 oo o - Oniastc -
430 tam 0 00030005 | 00K
5 30 tams 0 00030007 |00

30 12000 v 0~ 00
30 12000

Kecforrss

9
I T
Organisaatio soodooc
- ot
+ = Faoten
(T B Tuesaprsrizs

[ it ems ]

2- Esikatsele tunnus ja napsauta [Sulje]-painiketta, jolloin
valintaikkuna sulkeutuu.

HUOMAUTUS 0000

» Jos haluat tulostaa vierailijatunnuksen kirjaamatta vierailijaa sisaan,
napsauta [Tulosta tunnus]-painiketta. Jos haluat kirjata vierailijan
sisaan, lue sivu 59.
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::. 5-6. Vierailijoiden kirjaaminen sisaan

(vierailijatunnusten antaminen)/ulos

@@ Sisaankirjautuminen
Vierailijatunnukset annetaan samaan aikaan kun vierailijat kirjataan
sisaan.

1. Tee jokin seuraavista.
« Jos vierailijalle on tehty varaus, valitse sisdankirjattavan vierailijan tiedot
"Varattu"-luettelosta. (Naytetty alla).
« Jos vierailijalla ei ole varausta mutta han on kdynyt vierailulla aikaisemmin,
valitse siséankirjattavan vierailijan tiedot "Kirjautunut ulos" -luettelosta (sivu 53).
» Jos vierailijalle ei ole tehty varausta, kirjoita sisdankirjattavan vierailijan tiedot
vierailijatietoluetteloon (sivu 50).

HUOMAUTUS 0000

« Haku voidaan suorittaa sy6ttamalla hakuruutuun vierailijan nimi.

2, Brother WM-100 =)

edotoHuohas Tedor U = ]
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Vastaanottotila

2.
HUOMAUTUS 0000

Napsauta [Kirjaudu sisadéan ja tulosta tunnus] -painiketta.

« Jos isantaa ei ole rekisteroity, nayttdon ilmestyy vahvistusviesti. Napsauta
[OK]-painiketta, jos haluat jatkaa kirjaamista. Voit palata vaiheeseen 2

napsauttamalla [Peruuta]-painiketta.

Jos vaiheessa 1 on valittu useita

vierailijoita, ainoastaan sellaisten vierailijoiden tiedot tulevan esiin, joiden
isantaa ei ole rekisterdity. Tarkista isdntatiedot.

& brother V100

Tidoto Muokkss Tiedor  Yastaanotto

30 12008 v WY 0 v
. 12000 ~

Forfeenes

3.

Jos vierailijatiedoissa on viesti, voit tulostaa sen napsauttamalla

[Kylld]-painiketta tai jattaa sen tulostamatta napsauttamalla

[Ei]-painiketta.

Jos haluat perua sisdankirjatun vierailijan tietojen lisddmisen,

napsauta [OK]-painiketta. Jos haluat kirjata toisen vierailijan,

napsauta [Jatka]-painiketta.

VM-100

===

Sisaankifautuminen on suoritettu, Jos halust kijata sisasn mukana clevan viersijan, valitss Jatka'.

ok | [ iska |

HUOMAUTUS 0000

« [Jatka]-painikkeen napsauttaminen on hyva keino lisata tietoja
mukana oleville vierailijoille, koska kaikki kirjatun vierailijan tiedot sailyvat
vierailijatietolomakkeessa, lukuun ottamatta suku- ja etunimea.



Vastaanottotila

Jos vaiheessa 4 napsautettiin [Jatka]-painiketta, kirjoita
seuraavan vierailijan tiedot ja toista vaiheet 2—4 uuden
vierailijan kohdalla.

— Vierailijatiedot lisataan "Kirjautunut siséan" -luetteloon.
Jos vierailija valittiin "Kirjautunut ulos" -luettelosta, vierailijatiedot lisataan
tietokantaan uudelleen rekisterdityna vierailijana.
Jos odotettu 18htépaiva on saapumispaivaa aikaisempi, l[ahtépaivaksi
merkitdan saapumispaiva.

HUOMAUTUS 0000

+ Jos vierailijatunnus on jo tulostettu, vierailija vain kirjataan sisdan eika
tunnusta tulosteta.



Vastaanottotila

©@@® Uloskirjautuminen

1.

2.

3.

®@ooeo

Valitse "Kirjautunut sisaan" -luettelosta uloskirjattavan
vierailijan tiedot.

HUOMAUTUS 0000

» Haku voidaan suorittaa syéttamalla hakuruutuun vierailijan tunnuksen ID

tai nimi.
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Napsauta [Uloskirjautuminen]-painiketta.
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Napsauta [OK]-painiketta.
— Vierailija kirjataan ulos ja vierailijan tiedot lisatédan "Kirjautunut ulos" -luetteloon.



Vastaanottotila

::. 5-7. Vierailijatunnusten antaminen ilman

kirjautumista

Vierailijatunnus voidaan antaa kirjaamatta vierailijaa sisdan.

1. Tee jokin seuraavista.

» Jos vierailijalle on tehty varaus, valitse sen vierailijan tiedot "Varattu"-luettelosta
(kuvassa alla), jolle annetaan tunnus.

HUOMAUTUS 0000

» Haku voidaan suorittaa sy6ttdmalla hakuruutuun vierailijan nimi.

« Jos vierailijalla ei ole varausta mutta han on kaynyt vierailulla aikaisemmin,
valitse sen vierailijan tiedot "Kirjautunut ulos" -luettelosta, jolle annetaan tunnus.

HUOMAUTUS 0000

« Jos haluat valita usean vierailijan tiedot, pida [Ctrl]-ndppain pohjassa
samalla kun napsautat vierailijatietoja.

« Jos vierailijalle ei ole tehty varausta, kirjoita sen vierailijan tiedot
vierailijatietoluetteloon (sivu 50), jolle annetaan tunnus.

2, Brother WWL100 o
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Vastaanottotila

2. Napsauta [Tulosta tunnus]-painiketta.

& Brother w10 Sle ks
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— Esiin tulee sisdankirjautumisen vahvistusruutu.

3. Napsauta [Ei]-painiketta.

VM-100 [

ig Haluatko kirjata sisddn vierailijan, jolle annetaan tunnus?

o JC o)

— Vierailijatunnus annetaan valittuja vierailijatietoja tai lomakkeeseen sybtettyja
tietoja kayttden. Taman lisaksi vierailijatunnuksen ID sydtetdan "Varattu"- tai
"Esirekisteroity"-luetteloon. Vierailijaa ei kirjata sisdan.

HUOMAUTUS 0000

« Jos on valittu vierailijatietue, jolle on aikaisemmin maaratty tunnuksen ID,
ja tietoja muokataan tai tunnus tulostetaan uudelleen, vierailijatiedot
rekisterdidaan uutena tietueena.

4. Napsauta [OK]-painiketta.
VM-100 @

=
\_0] Lisatty varattu-luetteloon.
L




Vastaanottotila

::. 5-8. Pysakointilupien myontaminen

1. Avaa se vierailijatietue, jolle pysakdintilupa myonnetaan, ja
napsauta [Tulosta pysakointilupa] -painiketta.

& Erother M-100 [B=E—x)
(Fom (e ] | [Fiem)[Plew ]
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2. Kirjoita numero.
;
2 Pysaksintitiedot [

Anna vaaditut ajoneuvo-tai pysakaointitiedot.

Vaaditut tiedot:

[ Tulosta ][ Peruuta

HUOMAUTUS 0000

« Jos valvojatilassa on maaritetty, ettd numeroa ei tarvitse kirjoittaa,
pysakdintilupa tulostetaan ja vaiheet 2 ja 3 voidaan jattaa valiin.

3. Napsauta [Tulosta]-painiketta.
— Asiaankuuluvat tiedot sisaltava pysakaéintilupa tulostetaan.



Vastaanottotila

::. 5-9. Varausten tekeminen vierailijoille

Vierailijatiedot voidaan sy6ttaa etukateen ja vierailijoille voidaan tehda varaus.

1 = Tee jokin seuraavista.
» Sy6ta uuden vierailijan tiedot. (sivu 50)
» Jos vierailija on ollut vierailulla aikaisemmin, valitse "Kirjautunut ulos"
-luettelosta sen vierailijan tiedot, jolle varaus tehdaan. (Naytetty alla).

HUOMAUTUS 0000

Haku voidaan suorittaa sy6ttdmalla hakuruutuun vierailijan nimi.

« Jos "Viesti"-ruutuun on syétetty tietoa, my0s viesti tulostetaan
vierailijatunnuksen yhteydessa.

+ Jos sybtettya isantatietoa ei ole rekisterdity isdntatietokantaan, nayttdon
ilmestyy vahvistusviesti.

& somer 00 (laE

Tiedosto Muokksa Tiedot Yastasnotto  Ohie

« ~Pakoloen
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2. Vierailijatietolomakkeen tietoja voidaan tarvittaessa muokata.



3.

Vastaanottotila

Napsauta [Varaa]-painiketta.

2, Brother YM-100
Tiedosto Muokkas Tiedot Vastaanotto Ohje

Hak

- i
e p— ' o

oo L |

d

522000 v 0w 0 v

Thepstesot -

+ =Pakalinen

s Toota s Taosepacion ]

[ AT ]

— Syotetyt tai valitut vierailijatiedot lisatéan "Varattu"-luetteloon.

— Jos odotettu saapumispaiva on kyseista paivaa aikaisempi,
saapumispaivaksi merkitdan kyseinen paiva.

— Jos odotettu lahtépaiva on odotettua saapumispaivaa aikaisempi,
lahtdpaivaksi merkitadn saapumispaiva.

Jos haluat tehda varauksen toiselle vierailijalle, napsauta
[Jatka]-painiketta. Siirry vaiheeseen 5.
Voit paattaa varausten teon napsauttamalla [OK]-painiketta,
jolloin valintaikkuna sulkeutuu.

VM-100 5]

Varaus on suoritettu. Jos haluat rekisterdida mukana olevan vieradijan, valitse Jatka'

Muokkaa vierailijatietolomakkeen tiedot ja napsauta
[Varaa]-painiketta.

Toista vaiheet 4 ja 5, kunnes kaikkien valittujen vierailijoiden
tiedot on sydtetty.

Napsauta [OK]-painiketta, jolloin valintaikkuna sulkeutuu.

@



Vastaanottotila

::. 5-10. Varausten muokkaaminen

Vain niiden vierailijoiden varaustietoja voidaan muokata, joille ei viela ole annettu
vierailijatunnusta. Varaustietoja ei voida muokata, jos vierailija on jo saanut tunnuksen.

1 = Valitse "Varattu"-luettelosta vierailija, jonka tietoja muokataan.

HUOMAUTUS 0000

» Haku voidaan suorittaa sy6ttamalla hakuruutuun vierailijan tunnuksen ID
tai nimi.
« Vain niiden vierailijoiden tunnuksen ID tulee nakyviin, joille on jo

annettu tunnus.
» Jos on valittu vierailijatietue, jolle on jo maaratty tunnuksen ID, ja tietoja
muokataan tai tunnus tulostetaan uudelleen, vierailijatiedot rekisterdidaan

uutena tietueena.
T [
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2. Muokkaa vierailijatiedot.
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Vastaanottotila

Napsauta [Korvaa]-painiketta.
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Valitse [Kyllad]-painike.

— Muokatut vierailijatiedot tallennetaan ja lisatdan "Varattu"-luetteloon.

— Jos odotettu saapumispaiva on kyseista paivaa aikaisempi, saapumispaivaksi
merkitdan kyseinen paiva.

— Jos odotettu Iahtdpaiva on odotettua saapumispaivaa aikaisempi, lahtopaivaksi
merkitdan saapumispaiva.



Vastaanottotila

9% 5-11. Vierailijatietojen poistaminen

1 = Valitse "Varattu"- tai "Kirjautunut ulos" -luettelosta vierailija,
jonka tiedot poistetaan.

HUOMAUTUS 0000

» Haku voidaan suorittaa sy6ttdmalla hakuruutuun vierailijan nimi.

2 pemer im0

Tiedosto Muokias Tieder YassanotoOpie

[}
- =
=
2- Napsauta [Poista]-painiketta.
™ [[veme ][ 5 mee

R T

3. Vvalitse [Kylla]-painike.

— Valitun vierailijan tiedot poistetaan "Varattu"- tai "Kirjautunut ulos" -luettelosta.

HUOMAUTUS 0000

« "Kirjautunut ulos" tai "Varattu"-luettelosta poistetut tiedot poistetaan
ikkunasta mutta ei vierailijalokista.



Vastaanottotila

::. 5-12. Hataraporttien tulostaminen

Hatatilanteessa voidaan esittaa ja tulostaa hataraportti (luettelo vierailijoista, jotka
on kirjattu sisaan mutta ei viela kirjattu ulos) napsauttamalla [Hataraportti]-painiketta.
Hataraportti sisaltda vierailijan nimen, yrityksen nimen ja kohteen seka isannan
nimen ja organisaation.

Lisatietoja on "Valvojatila"-kohdan menetelmissa (sivu 44).

9% 5-13. Vierailijaluettelon tuominen

Voit tuoda vierailijaluettelon. Tuomisen jalkeen tiedot lisdtdan olemassa olevaan
vierailijaluetteloon.

1 = Valitse [Tiedosto]-valikosta [Tuo vierailijaluettelo...].

2. Maarita, mika tiedosto sisaltaa tuotavat tiedot.
Valitse tuotavan tiedoston muoto ja valitse [Avaa].



Vastaanottotila

3- Valitse rajoitusmerkki seka se, tuleeko ensimmaisen tekstirivin

sisaltaa kenttien nimet.
2T =
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(@ Valitse rajoitusmerkiksi pilkku, sarkain, valilydnti tai puolipiste, ennen kuin
tiedosto muunnetaan.

® Muunnettavan tiedoston esikatselu.

® Valitse tama ruutu, jos tuotavan tekstin ensimmainen rivi sisaltda kenttien
nimet ja kenttien tiedot alkavat toiselta rivilta. Jata tdma ruutu valitsematta,
jos kenttien tiedot alkavat tuotavassa tekstissa ensimmaiselta rivilta.

4- Napsauta [Seuraava]-painiketta.

5. Maarita, miten tuotavan tiedoston kentat maarataan
vierailijaluettelon kenttiin.

kenttzan

Vierail

D
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Fist Name Last Name Company. Date Time Pupose Host
@— Jane Smith ABC 201077 1000 conference Waker Freeman | &
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Vastaanottotila

@ Vierailijaluettelon kentat esitetdan ensimmaisella rivilla. Valitse toisen rivin
avattavista luetteloista tuotavan tiedoston kentta, joka maarataan
vierailijaluettelon kentalle.

®@ Vierailijaluettelon sisallon esikatselu tiedoston tuonnin jalkeen. Jos
kohdassa (D valittiin "(Ei mitdan)", naytetdan valitun kentan tiedot.

(® Nayttaa tuotavan tiedoston tiedot. Ainoastaan kartoitettujen kenttien
tietosarakkeet naytetdan (missé kohdassa @ ei valittu "(Ei mitéaan)").

6. Napsauta [OK]-painiketta.

Tiedosto tuodaan kayttden maaritettyja asetuksia, ja esiin tulee
vastaanottotilaikkuna.

::. 5-14. Varmuuskopion tekeminen

vierailijatiedoista

Vierailijatiedoista voidaan tehda enintddn kymmenen varmuuskopiotiedostoa.
Varmuuskopiotiedostot, jotka ovat vanhempia kuin kymmenen tuoreinta tiedosta,
poistetaan.

1 = Napsauta "Varmuuskopio"-painiketta "Tiedosto"-valikossa.
— Vierailijatiedoista tehdaan varmuuskopio.

HUOMAUTUS 0000

+ Jos valvojatilassa on maaratty, etta varmuuskopiot tehdaan
automaattisesti, tiedoista tehdaan varmuuskopio joka kerta kun VM-100
suljetaan. (sivu 36)

« Jos tietokanta on vahingoittunut ja haluat palauttaa varmuuskopiotiedoston,
lue "Varmuuskopiotiedoston palauttaminen” (sivu 45).



Oma kirjautuminen -tila

Oma kirjautuminen -tilassa vierailijat voivat tulostaa vierailijatunnuksia ja kirjata
itsensa sisdan. Kayttajan on kirjauduttava sisaan jarjestelmanvalvojan oikeuksin,
ennen kuin han voi suorittaa taman toiminnon.

::' 6-1. Oma kirjautuminen -tilan aloitusruutu

Kirjaudu oma kirjautuminen -tilaan. (sivu 15)

Esiin tulee seuraava naytto.

Tama nayttd tulee myds esiin, jos toiminto katkeaa oma kirjautuminen -tilassa
aikakatkaisulla.

HUOMAUTUS 0000

» Kuvia ei voi ottaa oma kirjautuminen -tilassa. Jos kaytetdan oma
kirjautuminen -tilaa, valitse tunnus, jossa ei ole kuvia.

« Vierailijoita ei voida kirjata ulos oma kirjautuminen -tilassa. Vierailijatunnukset
tulee kerata vierailijoiden lahtiessa ja sailyttaa, kunnes vastaanottovirkailija
tai valvoja kirjaa heidat ulos vastaanottotilassa.

* Oma kirjautuminen -tilassa saattaa ilmestya viesti: "Ota yhteys suoraan
valvojaan tai isantaan. Valitamme hairiéta.". Suosittelemme, etta
tulostimen viereen jatetaan viesti, jossa on tarpeelliset yhteysnumerot,
silté varalta etta saadaan tdma virheilmoitus.

[ervetuloa |~
Jaana Seppénen 0
Valitse ENTER, jos haluat kirjautua sisaai
ja saada vierailijatunnuksen.

Tulostettu: 30.12009 1507

NO.O17

@ ENTER

S

(@ Nayttaa erilaisia viesteja.

® Voit siirtya seuraavaan vaiheeseen painamalla tata painiketta.

® Nayttaa esimerkin vierailijatunnuksesta.

® Voit poistua napsauttamalla tata painiketta. Tdma toiminto on sallittu
ainoastaan valvojille ja vastaanottovirkailijoille.




Oma kirjautuminen -tila

992 6-2. Vierailijan toimet

Vierailijat noudattavat ruudun ohjeita ja sy6ttavat nimensa ja yrityksen nimen.
Valvojatilan asetuksista riippuen joihinkin kenttiin ei ehka ole valttamatonta
syottaa tietoja. Kun vierailija napsauttaa viimeisessa ruudussa [TULOSTA]-painiketta,
vierailijatunnus tulostetaan ja vierailija kirjataan sisaan.

Jos 30 sekuntiin ei tehda mitddn missaan ruudussa, aikakatkaisu keskeyttaa
toiminnon. Tassa tapauksessa kaikki tiedot poistetaan ja esiin tulee aloitusruutu.

1. Napsauta [ENTER]- 2. Sy6ta tarpeelliset 3. Tarkista tunnuksen 4. Kun napsautat
painiketta. tiedot ja napsauta sisaltd ja napsauta [TULOSTA]-
[SEURAAVA]- [OK]-painiketta. painiketta, tunnus
painiketta. tulostetaan.

HUOMAUTUS 0000

» Syoétettavat tiedot ja vaiheiden maara vaihtelee riippuen valvojatilassa
maaratyista asetuksista.



Oma kirjautuminen -tila

::. 6-3. Oma kirjaaminen -tilasta poistuminen

ja hataraportin tulostaminen

Oma kirjautuminen -tilasta poistuminen ja hataraportin tulostus vaatii salasanan.
Ainoastaan kayttajat, joilla on jarjestelmavalvojan tai vastaanottovirkailijan oikeudet,
voivat suorittaa ne.

@0 Lukituksen purkaminen

1 = Napsauta oma kirjautuminen -tilan aloitusruudussa [&-painiketta.

Tervetuloa

Jaana Seppénen
Valitse ENTER, jos haluat kirjautua siséan 05 1507

N Tuostetu: 30121
ja saada vierailijatunnuksen.
NO.017

ENTER




Oma kirjautuminen -tila

2. Kirjoita kayttajatunnus ja salasana.

Tervetuloa .- .

Valitse ENTER, jos haluat kirjautua siséan 70 "0 =0
ja saada vierailijatunnuksen.

NO.O17

ENTER |

=Sk
HUOMAUTUS 0000

« Jos ohjelman ollessa lukitsematta ei tehda mitaan 30 sekuntiin, ohjelma
palautuu lukittuun tilaan.

3- Napsauta [OK]-painiketta.
— Ohjelman lukitus on purettu ja esiin tulevat [POISTU]- ja [Hataraportti]-painikkeet.

Tervetuloa . .

Valitse ENTER, jos haluat kirjautua siséan 7= " =
ja saada vierailijatunnuksen.

NO.017

@

(@ Napsauta, jos haluat poistua oma kirjautuminen -tilasta ja nayttaa
sisdankirjautumisvalintaikkunan.
(@ Napsauta, jos haluat tulostaa hataraportin. (sivu 44)

000 @



0 Asettelujen mukautus

Esiasetettuja asetteluja voidaan muokata ja mukauttaa. Osien sijaintia, logojen ja
valokuvien kokoa seka fonttia voidaan muuttaa ja osia voidaan poistaa. Jos haluat
mukauttaa asettelua, kayta P-touch Editor 5.0 -ohjelmaa, joka on tulostimen
mukana tulevalla CD-ROM:illa.

HUOMAUTUS 0000

» Osia ei voida muokata siten, etta luotaisiin uusia sy6ttdalueita.

1 = Maarita asetteluluettelosta muokattavan asettelun tiedostonimi.
(sivu 29 - sivu 31)

& Valitse tunnuksen asettelu (=]
Valtse vierailjatunnuksen asettelu
Luokda: [ Standarit tnm deaer -l
A ..
LELyhtict Oy Lo 4
Jaana Seppénen KusuaJaana
[— [R——
woum noor
" ”
= SAn
T Lot o) [ T
KutsyaJaana Seppanen Jaana SeEEanen
fe— s
nowr (B e s :
5

2. Valitse [Kaynnistd] - [Kaikki ohjelmat] - [Brother P-touch] -
[P-touch Editor 5.0], jos haluat kdynnistaa P-touch Editor 5.0 -
ohjelman.



Asettelujen mukautus

3. Valitse [Avaa tiedosto].

4. Avaa muokattava asettelu.
Selaa kansioon C:\Program Files\Brother\
VM-100\Template\Badge ja valitse tiedosto, jonka nimi
maaritettiin vaiheessa 1.
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Asettelujen mukautus

5- Valitse asettelualueelta siirrettdva osa ja veda se
haluttuun kohtaan.

|0 ||D ‘20 |30 ‘JO |50 &0 |T0 ‘80 |SD ‘100
tloobi ool oo ool i g oo ol bl

)
&Brother Industries,Ltd| g
)

Jaana Seppénené

Tulostettu - [@F 2009 [EH2

il

NO.017
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6- Valitse osat, joiden kokoa tulee muuttaa, ja venyta ne

halutun kokoisiksi.
— Voit my6s valita minka tahansa tekstin ja vaihtaa fontin.

7- Tallenna muokattu asettelu uutena asetteluna.
— Valitse tyokaluriviltd "Tiedosto" ja sitten "Vie".

8. Valitse "Malli" ja napsauta sitten [OK]-painiketta.

Vie (%]
Madrita, miss3 muodossa tiedosto viedsan, ja valitse
Raluamasi asetLkset.
Tallenna muodosea:
Kuvatiedosto P

Asetteluosatiedosto

Vie nykyisen asettelun malina

I kayta viennissa bulostimen Earkluutta

™ wain walitut objektit

0K Peruuta

Dooeo



Asettelujen mukautus

9. Windows Vista®Windows®7
Valitse "Tallenna nimella" -ruudussa
"C:\ProgramData\Brother\VM-100\Template\Tunnukseni".

Windows® XP

Valitse "Tallenna nimella" -ruudussa "C:\Documents and
Settings\All Users\Application Data\Brother\VM-100\
Template\Tunnukseni”.

e ==
Kohds: [ Template -] @k

R Nimi * Muokkaus... Tyyppi Koko
e
Viimeisimmat - Badge

sijainnit + Message

! Parking Permit

Tydpasta
i
emi
Tietokone
| ™
<
Vekko  Tiedostonimi ] -~ Avaa

Tiedostotyyppi:  |Kaikki aseftelutiedostot (b “lbl; “mb) | Penuta

HUOMAUTUS 0000

« Jos tietokantatiedosto on palvelimella, tallenna malli samalle palvelimelle.
Valitse tassa méaaritetty kansio VM-100-ohjelmiston Valinnat-valintaikkunan
"Yleiset"-valilehden kohdassa "Maarita asettelutiedostojen sijainti".

1 0. Napsauta [Tallenna]-painiketta.

— Muokattu asettelu tallennetaan mallina valittuun kansioon.



e VM-100:n poistaminen

1. Windows Vista®Windows®7
Valikosta [Ohjauspaneeli] - [Ohjelmat] -
[Ohjelmat ja toiminnot].
— Esiin tulee [Muuta sovellusta tai poista se] -valintaikkuna.

Windows® XP

Valitse [Kaynnistéd] - [Ohjauspaneeli] -
[Lisaa tai poista sovellus].

— Esiin tulee [Lis&a tai poista sovellus] -valintaikkuna.

2. Windows Vista®Windows® 7
Valitse [Brother Visitor Badge & Management] ja napsauta
kohtaa [Uninstall].

Windows® XP
Valitse [Brother Visitor Badge & Management] ja napsauta
kohtaa [Remove].

3. Vvalitse [OK].

Vahvista tiedostojen poisto ==

Haluatko poistaa valitun sovelluksen ja kaikki sen kemponentit?

Peruuta

— Ohjelman poistaminen alkaa. Kun ohjelma on poistettu tietokoneesta, esiin
tulee [Saatotoimenpiteet on suoritettu] -valintaikkuna.

HUOMAUTUS 0000

» Jos haluat poistaa P-touch Editor 5.0 -ohjelman, valitse vaiheessa 2
[Brother P-touch Editor 5.0].




Jarjestelméanvalvojatila

Mahdollinen syy Sivu

VM-100-ohjelma ei kdynnisty ensi Kayttajan on kirjauduttava sisaan jarjestelmanvalvojan sivu 11
kayttéa varten. oikeuksin, ennen kuin han voi suorittaa tAman toiminnon.
Valvojan salasana on unohtunut Poista VM100DB.vmb-tiedosta tietokantakansiosta sivu 14
etka pysty kirjautumaan sisdan (oletusarvoisesti taméa on kansiossa C:\Documents and
VM-100-ohjelmaan. Settings\All Users\Application Data\Brother\VM-100.

Windows Vistassa®/Windows®7,

C:\ProgramData\Brother\VM-100). Tdma poistaa kaikki

syéttamasi tiedot ja sisdankirjautumistiedot. Kaynnista

VM-100 uudelleen. Ohjelma pyytaa sinua maarittdamaan

uudelleen tietokannan polun ja valvojan

sisaankirjautumistiedot.
Miten voin kayttaa VM-100- Jos haluat kayttaa VM-100-ohjelmistoa monessa -
ohjelmaa useassa tietokoneessa tietokoneessa saman yrityksen tiloissa, asenna
samassa toimipisteessa? ohjelmisto kuhunkin tietokoneeseen ja valitse uusi

tietokantatiedoston sijainti (sivu 12). Voit vieda kunkin

vierailijalokin CSV-tiedostona, jolloin voit yhdistaa ne

Microsoft® Excelills® (tai vastaavalla ohjelmalla).
Tietokantatiedostoa ei voida Kayttajan on kirjauduttava sisaan jarjestelmanvalvojan -
kayttaa. oikeuksin, ennen kuin han voi suorittaa tdman toiminnon.

Onko tiedoston polku oikea? sivu 36

Jos tiedostoa ei voida kayttda mutta polku on oikea, sivu 45

tiedosto saattaa olla vahingoittunut. Kayta

varmuuskopiotiedostoa.
Logon maarittdminen ei onnistu, Jos tietokantatiedosto on palvelimella, tallenna sivu 36
kun logoa yritetdan vaihtaa logotiedosto samalle palvelimelle. Jos tietokantatiedosto sivu 78
asettelussa. on paikallisella tietokoneella, tallenna logotiedosto

samaan tietokoneeseen.
Mukautettua asettelua ei voida Onko asettelu tallennettu oikeaan paikkaan? sivu 36
valita. Jos tietokantatiedosto on palvelimella, tallenna sivu 78

mukautettu asettelu samalle palvelimelle. Jos

tietokantatiedosto on paikallisella tietokoneella,

tallenna mukautettu asettelu samalle tietokoneelle.
Mukautettua asettelua ei voida Onko mukautetussa asettelussa enemman osia kuin sivu 78

tulostaa selkeasti.

alkuperaisessa esimaaritetyssa asettelussa?
VM-100-ohjelmassa ei voida liséta asettelun osien maaraa.
Muokkaa asettelua siirtdmalla tai poistamalla osia.

Vastaanottotila

Vierailijatunnus ei tulostunut.

Onko tulostin liitetty ja paalla?

Onko tulostimessa DK-rulla?

Jos ikkunan oikeaan alanurkkaan on ilmestynyt viesti,
noudata sen ohjeita.

Tulostimesi ohjain ei ehké ole tuorein versio. Lataa
tuorein tulostimen ajuri Brother Solutions Centerista
osoitteesta http://solutions.brother.com/




Vianmaédritys

Ongelma Mahdollinen syy Sivu
Varauksia ei voida tehda. Onko valvoja kytkenyt varaustoiminnon pois kaytosta? sivu 33
([Varaa]-painike ei ole kdytdssa.) . P -
Onko luettelosta valittu useita vierailijoita? sivu 66
Vain yhden vierailijan tiedot voidaan tallentaa kerrallaan. sivu 68
Varaustietoja ei voida muokata. Vain niiden vierailijoiden varaustietoja voidaan muokata, -
joille ei viela ole annettu vierailijatunnusta.
Varaustietoja ei voida korvata. Onko valvoja kytkenyt varaustoiminnon pois kaytosta? sivu 33
[Poista]-painikkeen napsautus ei | Sisaankirjatun vierailijan tietoja ei voida poistaa. Kirjaa sivu 62
onnistu. vierailija ulos ja poista tiedot. sivu 70
[Korvaa]-painike ei ole kaytéssa. | Onko valvoja kytkenyt varaustoiminnon pois kaytosta? sivu 33
© Onko luettelosta valittu useita vierailijoita? sivu 66
= Vain yhden vierailijan tiedot voidaan tallentaa kerrallaan. sivu 68
[e]
s Sellaisten vierailijoiden tietoja ei voida muuttaa, jotka on sivu 66
g kirjattu sisaan tai joille on tehty varaus ja joiden tunnus sivu 68
g on tulostettu. Tee uusi varaus uusilla vierailijatiedoilla tai sivu 70
b kirjaa vierailija sisaan uusilla tiedoilla ja poista vanhojen
g vierailijatietojen tietue ja tunnus.
Vierailijan sisdankirjaaminen ei Onko kaikkien pakollisten kenttien tiedot syotetty? sivu 50
onnistu.
Arvioitua saapumispaivaa ja Onko valvoja kytkenyt varaustoiminnon pois kaytdsta? sivu 33
-aikaa ei voida syottaa.
Luettelossa isdnnan nimena on Valitut isantatiedot on poistettu. -
Hataraportin tulostus ei onnistu. Onko tulostin liitetty ja paalla? -
Onko tulostuskomennon I&hettévélle tietokoneelle
asennettu tulostimen ohjain?
Onko hatéraportin tulostukseen kaytettava tulostin
maaratty oletustulostimeksi?
Hataraportti voidaan tulostaa ainoastaan oletustulostimella.
) Vierailija ei pysty sy6ttdmaan Varmista, ettd valvojatilassa on asetettu [Valinnat]- sivu 33
by vierailijatietoja oma kirjautuminen | painike - [Vastaanotto]-valilehti - "Vierailijatietojen
< -tilassa. kenttien asetukset". Vierailijat eivat pysty katselemaan
o A o Ee Y "
< tai sy6ttdmaan niiden luokkien tietoja, joille on valittu
3 "Tarpeeton". Jos haluat lis4té luokan
2 vierailijatietokenttiin, vaihda asetukseksi "Valttdméaton",
g "Pakollinen" tai "Valinnainen", jotta vierailijat voivat
= sy6ttaa tiedot.
X
© Tehtévienhallinta kaynnistyy oma | Tehtavienhallinnan luvattoman kéytdn estamiseksi sinun -
13 kirjautuminen -tilassa. on kirjauduttava Windowsiin® valvojana.
(]




Korjaus

Tietokantaan ei saada yhteytta.
Tarkista, etta polku on valittu oikein.

Tarkista, etta tiedoston polku on oikea.

Jos tiedostoa ei voida kayttda mutta polku on oikea, tiedosto
saattaa olla vahingoittunut.

Kéyta varmuuskopiotiedostoa.

Kaikki datakentéat ovat tyhjia.

Syéta pakollisten kenttien tiedot.

Varmuuskopiokansiota ei ole olemassa.

« Tarkista valvojan maaradma varmuuskopiotiedostojen sijainti.

* VM-100-ohjelma ei pysty kayttdmaéan varmuuskopiotiedostoja.
Tarkista paikallinen/verkkoyhteys.

« Varmista, ettd sisaankirjautunut kayttaja pystyy kirjoitamaan
varmuuskopiotietokannan kansioon. Jos et ole varma, kysy
valvojalta.

Salasana ei tdsmaa.

Kirjoita salasana uudelleen.
Vahvista salasana.

Vaara salasana

Vahvista salasana.

Annettua kayttdjatunnusta ei ole rekisterdity.

Vahvista kayttajatunnus.

Tamanniminen kayttaja on jo olemassa.

Tamanniminen kayttaja on jo olemassa tietokannassa.

Varmuuskopiotiedostoa "tiedostonimi" ei ole
olemassa.

« Tarkista, etté tiedoston polku on syétetty oikea.
« Kirjoita halutun varmuuskopiotiedoston polku oikein.

Kayttajatunnuksessa on kelpaamattomia
merkkeja. Kayttajatunnus saa sisaltaa enintaan
255 alfanumeerista merkkia.

Kayttajatunnuksessa on kelpaamattomia merkkeja. Maarita
kayttajatunnus, jossa on vain alfanumeerisia merkkeja.

Salasanassa on kelpaamattomia merkkeja.
Salasanan on oltava 6-255 merkkia ja
sisallettava alfanumeerisia merkkeja.

Salasanassa on kelpaamattomia merkkeja. Maarita salasana,
jossa on vain alfanumeerisia merkkeja.

Kayttajalla ei ole valvojan valtuuksia.

Kayttajalla ei ole valtuuksia kirjautua sisdan valvojatilaan.

Valvojia ei voi poistaa. Valvojia on oltava
vahintaan 1.

Muista jattaa vahintaan yksi valvoja.

Vienti epaonnistui.

Muisti saattaa olla kaytetty.
Kansio voi olla kirjoitussuojattu.
Jos virhe ei korjaannu néilla, kdynnista ohjelma uudelleen.

Kohteen "tiedostonimi" tiedostotyyppia ei
tunneta.

Kohteen "tiedostonimi" tiedostotyyppi on vaara.

Tama toiminto voidaan suorittaa vain, jos
asennetaan yhteensopiva tulostimen ohjain.

Asenna tulostimen ohjain.

Tulostin ei ole liitetty.

Liité tulostin.

Syotetty arvo on virheellinen. Anna oikea aika.

Kirjoita oikea aika.

Internet-kameraa ei ole liitetty.

Liité Internet-kamera.
Varmista, etté Internet-kameran ohjain on asennettu.

Hakuehtoja vastaavia vierailijatietoja ei 16ytynyt.

Tarkista hakuehdot.

Paivamaarat ovat virheellisia.
Lopetuspaiva ei voi olla ennen aloituspaivaa.

Tarkista lopetuspaiva ja aloituspaiva.




Virheilmoitukset

Virheilmoitus Korjaus

Isantéa, jonka tiedot ovat samat, on jo olemassa.

Isantd, jonka tiedot ovat samat, on jo olemassa tietokannassa.

Tunnuksen mallia ei 16ytynyt.

Tarkista, etta valvoja ei ole siirtanyt tai poistanut tunnuksen mallia.

Pysakéintiluvan mallia ei 16ytynyt.

Tarkista, etté valvoja ei ole siirtényt tai poistanut pysakadintiluvan
mallia.

Ota suoraan yhteys valvojaan tai isdntaan.
Valitamme hairiota.

« Tarkista tulostimen liitannat

« Tarkista, etta tietokantatiedosto on maaratyssa polussa. Jos
tietokantatiedosto on verkossa olevassa tietokoneessa, tarkista
ettd verkko toimii oikein. Jos tietokantaa ei vielak&an voida
kayttaa, se saattaa olla vahingoittunut; siina tapauksessa
palauta varmuuskopiotiedosto. (sivu 45)

« Poistu oma kirjautuminen -tilasta ja noudata ikkunan oikeaan
alakulmaan tulevia ohjeita.

Arvioidun saapumispaivan muotoa ei tunnisteta.
Tiedot muutetaan tman paivan paivamaaraksi
ja tuodaan.

Tarkista, etta kentta on maaritetty oikein.

Tarkista, etta paivamaaratiedot ovat oikeat.
Tuontiruudulla esitetéan esimerkkimuoto.

Tarkista, etta kentdssé on ainoastaan paivamaaratiedot.

Arvioitu saapumisaika on tunnistamattomassa
muodossa. Tiedot muutetaan arvoksi 00:00 ja
tuodaan.

Tarkista, etta kentta on maaritetty oikein.
Tarkista, etta aikatiedot ovat oikeat.
Tuontiruudulla esitetdan esimerkkimuoto.
Tarkista, ettd kentassa on ainoastaan aikatiedot.

Arvioitu lahtopaiva on tunnistamattomassa
muodossa. Tiedot muutetaan tdman paivan
paivamaaraksi ja tuodaan.

Tarkista, etta kentta on maaritetty oikein.

Tarkista, ettéd paivamaaratiedot ovat oikeat.
Tuontiruudulla esitetdan esimerkkimuoto.

Tarkista, etta kentdssa on ainoastaan paivamaaratiedot.

Vierailun tarkoitus on tunnistamattomassa
muodossa. Tiedot muutetaan vaihtoehdoksi
"Konferenssi” ja tuodaan.

Tarkista, etta kenttd on maaritetty oikein.

Tarkista, etta tiedot vierailun tarkoituksesta ovat oikeat.
Tuontiruudulla esitetdan esimerkkimuoto.

Tarkista, ettd kentdssa on ainoastaan tiedot vierailun
tarkoituksesta.




Viite

ee. 11-1. Paaasialliset tekniset tiedot

00 Kaiyttoymparisto

Kohteet Tekniset tiedot

os™ Windows® XP SP2 tai uudempi/Windows Vista®Windows®7
Internet Explorer Internet Explorer 6.0 tai uudempi

Kayttoliittyma USB-portti (USB 1.1 tai 2.0)

Kiintolevytila Yli 70 MB™2

Muuta CD-ROM-asema

*1 Tietokoneen tulee tayttaa Microsoftin® asennetulle kayttojarjestelmalle
antamat suositukset.
*2 Vaadittu tyhja tila, kun ohjelma asennetaan kaikin vaihtoehdoin.
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